(مراجعة )
*انواع الاعطال التي يتعرض لها الحاسب :

1- اعطال جهاز الحاسب وملحقاته : تكون في المكونات المادية .

2- اعطال نظام التشغيل  او البرامج او الملفات : تكون في المكونات البرمجية .
	العطل
	نوعه

	لوحة المفاتيح
	 اعطال المكونات المادية 

	معالج النصوص
	اعطال المكونات البرمجية 

	الطابعة
	اعطال المكونات المادية

	الويندوز
	اعطال المكونات البرمجية 


*الاسباب الاساسية لحدوث اعطال الحاسب :

الكهرباء , الغبار , السوائل والماء , الحرارة.

	وسائل الوقاية من الكهرباء
	وسائل الوقاية من الغبار
	وسائل الوقاية من السوائل 
	وسائل الوقاية من الحرارة

	1-عدم مشاركة اجهزة اخرى مع الحاسب بمصدرالكهرباء
	1-وضع الحاسب بعيد عن النوافذ  .
	1-عدم شرب السؤائل اثناء استخدام الحاسب.
	1- وضع الحاسب بعيدا عن مصادر الحرارة كالمدفئه .

	2-استخدام اجهزة تثبيت الكهرباء
	2- مسح الجهاز  بقطعة قماش .
	2- وضعه بعيد عن النافذة حتى لايتسرب المطر اليه .
	2- تركيب مراوح تبريد .


*تعريف الطباعة باللمس :

الكتابة السريعة على لوحة المفاتيح باستخدام جميع اصابع اليدين دون النظر الى لوحة المفاتيح .

*مزايا  (مميزات ) الطباعة باللمس :

1- السرعة  ,2-  الدقة , 3- قلة الاجهاد .

*متطلبات الطباعة باللمس :
1- تهيئة المكان : ان تكون التهوية جيدة والاضاة  كافية و مريحة للعين .

2- الجلسة السليمة : ضبط ارتفاع الطاولة والكرسي وان تكون المسافة بين الشاشة والمستخدم من 25  – 35 سم 
3- اتجاة النظر : يجب النظر للورقة وعدم النظر للوحة المفاتيح  .

4- حركة الاصابع :  تكون حركة الاصبع بسرعة منتظمة وقوة واحدة .

عددي منطقة الطباعة :
1- صف الارقام : 13  .  وهو الصف الذي يقع اعلى الصف العلوي .                       
2- الصف العلوي : 12 حرف  وهو الصف الذي يقع اعلى صف الارتكاز  , ويعتبر اقل استخدام في اللغة العربية مقارنة بصف الارتكاز .
3- صف الارتكاز :  11 حرف وهو الصف الثاني من الاسفل ويقع وسط منطقة مفاتيح الاحرف, وتعتبر حروفه من اكثر الحروف استخدام في اللغة العربية .
4- الصف السفلي : 10 حروف وهو الصف يقع اسفل صف الارتكاز   ,ويعتبر اقل استخدام في اللغة العربية مقارنة مع صفي الارتكاز والعلوي .

*توزيع حروف الصفوف على اصابع اليدين : ( يجب رؤية لوحة المفاتيح عند المذاكرة ليسهل عليك التذكر  )
1-صف الارتكاز :

	اليد اليمنى
	اليد اليسرى

	الخنصر
	البنصر
	الوسطى
	السبابة
	السبابة
	الوسطى
	البنصر
	الخنصر

	ط
	ك
	م
	ن
	ت
	ا
	ل
	ب
	ي
	س
	ش


2- الصف العلوي :

	اليد اليمنى
	اليد اليسرى

	الخنصر
	البنصر
	الوسطى
	السبابة
	السبابة
	الوسطى
	البنصر
	الخنصر

	دج ح
	خ
	هـ
	ع
	غ
	ف
	ق
	ث
	ص
	ض


3- الصف السفلي :

	اليد اليمنى
	اليد اليسرى

	الخنصر
	البنصر
	الوسطى
	السبابة
	السبابة
	الوسطى
	البنصر
	الخنصر

	ظ
	ز
	و
	ة
	ى
	لا
	ر
	ؤ
	ء
	ئـ


5- صف الارقام :

	اليد اليمنى
	اليد اليسرى

	الخنصر
	البنصر
	الوسطى
	السبابة
	السبابة
	الوسطى
	البنصر
	الخنصر

	=
	-
	0
	9
	8
	7
	6
	5
	4
	3
	2
	1
	ذ


( تذكري : الابهام   دائماً على يكون مفتاح  المسافة   SPACE   )
* 
	المفتاح 
	 وظيفتة 

	Back space
	يحذف الحرف الذي يسبق  (قبل )المؤشر

	Delete
	يحذف الحرف الذي يلي (بعد ) المؤشر 

	Shift +      Alt (Shift لايعمل بمفرده )
	يقوم بتغير اللغة من الانجليزي الى العربي والعكس .

	Esc
	يستخدم للخروج من أي مهمة .

	Enter
	يدخل الاوامر او ينتقل الى سطر جديد 


 * تتم طباعة الرموز العلوية  ( حروف مد , حركات تشكيل , رموز ) وذالك  بالضغط على shift     +  الحرف   : 
حر وف المد :

	Shift  + ا = أ
	Shift  +غ = إ
	Shift  + ى =آ

	Shift  + ل= لأ
	Shift  + ف= لإ
	Shift  + لا= لآ


الحركات :

	Shift  + ض = َ   فتحه
	Shift  + ش= ِ   كسره
	 Shift  + ص= ً   تنوين بالفتحه

	Shift  + س =  ٍ   تنوين بالكسره
	Shift  +ث = ُ  ضمه 
	 Shift  +ء  = ْ  سكون 


الرموز :

	Shift  +ز = . النقطة 
	Shift  + 9= )
	 Shift  + =    =  +

	Shift  +1 =  !
	Shift  +ظ =؟ 
	 Shift  +ك  = :

	Shift  +  ط =  "
	Shift  + م  = /
	Shift  + ن  = ،

	Shift  +  د = >
	Shift  +  ج =<
	Shift  + خ  =؛


( ملاحظة : شاهدي لوحة المفاتيح  عند مذاكرة الرموز العلوية , انها سهلة جداً فقط اجعلي لوحة المفاتيح امامكي وطبقي  ذالك فلن تحتاجي لجهد لحفظها   ) 

*مجالات استخدام الحاسب في الحياة :
1- المجال التعليمي : 

*حفظ بيانات المعلمين والطلاب .

*عرض الدروس التعليمية والتجارب العلمية في المواد كمادة العلوم  .

2-المجال المنزلي :

* التحكم بالتلفاز 

3-  المجال الطبي والصحي :

*اجراء التحاليل واظهار الفحوصاات  .

*المساعدة باجراء العمليات الجراحية .

4- المجال الاداري والمكتبي :
* حفظ البيانات والمعلومات للمكتب.

5- المجال الصناعي :
* التحكم بالعمليات الصناعية بالمصانع .

6- المجال العسكري :
*كشف بصمات السارق .

