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 المقدمة 

 

 

 والصلاة والسلام على نبينا محمد وعلى آله وصحبه أجمعين وبعد: ،الحمد لله رب العالمين

 

تجويداً للعمليات الإجرائية في الميدان وفقاً للمستجدات التعليمية والتوجيهات التربوية التي تعتبر 

روعي فيها فقد صدرت هذه الخطة،  ؛المدرسة هي وظدة التطوير الأساسية في نظامنا التعليمي

ومعايير  طرأن ضم، (عدعن بُحضورياً و)بآلية قياس وتقويم نواتج التعليم فيما يتعلق  المستجدات التربوية

 .تهاوتحقق سهولة العمل وضبط آليوالوقت تختصر الجهد  موظدة

ــع آملـــين مـــن  ــا  المباجميـ ــا ورد فيهـ ــال الاختبـــارات التقيـــد بمـ ــن  رـــرين لأعمـ ــراءات مـ ــة وإجـ أنظمـ

كمـا   .الأداء المدرسـي  جويـد اً نافعـاً لت سـبب  عمـل ال هـذا  الله أن يجعـل  سـائلين  .عليمات، والعمل بموجبهاوت

 .تطويرية ن التربوي من آراء ومقترظاتمن الميدايسعدنا أن نرظب بما يردنا 

 ،،، والله الموفق

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 إدارة الاختبارات والقبول
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 أهداف الخطة 

 

  وتصحيحها وتدقيقها الثانوية المتوسطة ومراظل التعليم العام الابتدائية وتطبيق اختبارات صفوف

، وآلية قياس والإجراءات والتعليمات المعتمدة وإخراج نتائجها ضمن إطار ومعايير موظدة وفقاً للوائ 

 .ميوتقويم نواتج التعل

 الثانويةالمتوسطة والتعليم العام الابتدائية وختبارات بين جميع مدارس توظيد إجراءات العمل لسير الا. 

 .تحسين الأداء المدرسي وتجويده 

  المدرسة من السير في عملها بانتظام. إدارةتُمكن 

 

 

 

 

 مصطلحات الخطة 

 

 :في هذه الخطة التالية الواردةالمصطلحات تدل 

 ( /الطلابي/ الملاظظ وجهلمالمدرسة/ وكيل المدرسة/ ا مديرالطالب/ المعلم )على الجنسين. 

  :(.ة، الثانوية، المتوسطةالابتدائيالطفولة المبكرة، جميع مراحل التعليم )التعليم العام 
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 مصادر الخطة 

 

الثانويــة المتوســطة والابتدائيــة والطفولــة المبكــرة ولمراظــل التعلــيم العــام في بنــاء خطــة الاختبــارات  اعتمــد

 :لمصادر التاليةعلى ا

 هـ 1443إصدار  لائحة تقويم الطالب، ،التعليموزارة  :سعوديةالمملكة العربية ال. 

  د التنفيذيــة للائحــة تقـــويم   المــذكرة التفســيرية والقواع ــ   ،التعلــيم لعربيــة الســعودية: وزارة   المملكــة ا

 .هـ 1443إصدار  ،الطالب

     ات المـواد الدراسـية وفـق لائحـة تقـويم الطالـب،       المملكة العربيـة السـعودية: وزارة التعلـيم، توزيـع درج ـ

 هـ.1443إصدار 

 في التعلـيم العـام، إصـدار    الاختبـارات   وإجـراءات دليـل نظـم    ،التعلـيم لعربية السعودية: وزارة المملكة ا

 .هـ 1437

 هــ/  1442إصـدار  علـيم العـام،   ل التنظيمـي لمـدارس الت  الـدلي  ،التعلـيم لمملكة العربية السـعودية: وزارة  ا

 م.2121

 ــة ا ــعودية: وزارة  المملكــ ــة الســ ــيملعربيــ ــدلي ،التعلــ ــام،   الــ ــيم العــ ــدارس التعلــ ــي لمــ ــدار ل الإجرائــ إصــ

 .هـ 1436/1437

  أهميــة هـــ بشــأن 18/13/1442وتــاري   27416المملكــة العربيــة الســعودية: وزارة التعلــيم، تعمــيم رقــم

ق مــع تطبيــق التعلــيم  قيــاس وتقــويم نــواتج الــتعلم، والعمــل علــى تحســينها بشــكل مســتمر بمــا يتواف ــ    

 .الإلكتروني والتعليم عن بعد

          ،المملكــة العربيــة الســعودية: وزارة التعلــيم، دليــل أدوات القيــاس والتقــويم في التعلــيم الإلكترونــي

 م.2121أكتوبر  الإصدار الأول

 ويم الإلكتروني، الإصدار الثاني.قالمملكة العربية السعودية: وزارة التعليم، دليل الت 

  الدليل الإررادي الوقائي للعودة إلى المـدارس في ظـل جائحـة    العربية السعودية: وزارة التعليم، المملكة

 م.2121كورونا، النسخة الثالثة أكتوبر 

     ،ــدارس،  المملكــة العربيــة الســعودية: وزارة التعلــيم ــودة إلى الم ــدليل الاررــادي لم ــ الع المدرســة،  ديرال

 هـ.1442

 هـ.1442الدليل الاررادي للمعلم، العودة إلى المدارس، التعليم،  المملكة العربية السعودية: وزارة 

        ــة الفصــل الأول ــار نهاي ــيم، تعمــيم بشــأن اختب ــة الســعودية: وزارة التعل هـــ، رقــم  1443المملكــة العربي

 هـ.28/3/1443( وتاري  4311412618)
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 الخريطة التنظيمية للاختبارات
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 ختباراتالا لجنة

 

 المدرسة. مدير المدرسة ويرأسها هي اللجنة المشرفة على عملية الاختبارات الفصلية والنهائية في: لجنة الاختبارات 

 

 والإجراءات  للوائ  سي وتدقيق واستخراج النتائج وفقاًضمان تطبيق اختبارات التحصيل الدرا: هدف اللجنة

 .والتعليمات المعتمدة

 

 تشكيل اللجنة: 

 :ون لجنة الاختبارات منتتك أ (

 رئيساً        المدرسة مدير .1

 نائباً للرئيس      وكيل المدرسة للشؤون التعليمية .2

 عضواً      وكيل المدرسة لشؤون الطلاب .3

 عضواً      وكيل المدرسة للشؤون المدرسية .4

 عضواً        الطلابي وجهالم .5

 أعضاء        ثلاثة من المعلمين .6

 (. 1قراراً بتشكيل اللجنة وفق النموذج رقم )  المدرسة مديريصدر  ب (

 

 مهام اللجنة: 

وتحديثه مع بدء كل عام دراسي بما يستجد من التعاميم واللوائ  والأدلة بحيث  (لاختباراتعام لملف )إعداد  .1

وفق  يةودليل توزيع درجات المواد الدراسلها،  رة التفسيرية والقواعد التنفيذيةلائحة تقويم الطالب والمذكيشمل 

 ،لتسجيل في التعليم العامدليل القبول وا، التعليم العامفي  الاختبارات وإجراءاتدليل نظم و، لائحة تقويم الطالب

 وجميع التعاميم المنظمة لأعمال الاختبارات.

يتضمن جميع الأعمال والنماذج المستخدمة أثناء فترة الاختبارات وتُنظم  ()ملف خاص لفترة الاختباراتإعداد  .2

 بطريقة تُسهّل الرجوع لها عند الحاجة.

للرجوع إليها إلخ، ما يتعلق بها من أسئلة ونماذج إجابة ...  يُوضع فيه ()ملف خاص للاختبارات الشفويةإعداد  .3

 عند الحاجة.

في  وتحديد مهام ومسؤوليات جميع أعضائها وفقاً لما ورد ،تشكيل اللجان الفرعية للاختبارات الفصلية والنهائية .4

 .الاختبارات إجراءاتيل نظم ودل

يئة الإدارية والتعليمية في بداية كل عام شرح الأنظمة الخاصة بالاختبارات لجميع منسوبي المدرسة من الهتُ .5

 دراسي مع تذكيرهم بتلك الأنظمة قبل الاختبارات.

 .تدقيق بيانات الطلاب في نظام نور .6

 . وقتها المحددفيللمقررات الدراسية التأكد من إنهاء جميع المعلمين  .7

 تخصيص مكان آمن بالمدرسة مُحكم الإغلاق ومنظم لحفظ أوراق الأسئلة والإجابات وما يتعلق بالاختبارات. .8

 .جابات من المعلمين وفقاً للمواعيد والإجراءات المتبعةإعداد وتجهيز أوراق الأسئلة والإ .9

 .في تفعيل الحسابات إن لزم الأمرر، ومساعدتهم نظام نوتسليم الطالب وولي الأمر ظساب الدخول إلى  .11
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 لجنة الاختبارات)تابع( 

 

 .ال جداول الاختبارات في نظام نورإدخ .11

 .إعداد القوائم والسجلات والملفات المتعلقة بالاختبارات .12

 .تقديم الدعم الفني للجان الفرعية ظول آلية عملها .13

لأداء الاختبارات  ت والبروتوكولات الوقائيةالتأكد من جاهزية المدرسة لتحقيق التباعد ولتطبيق كافة الاظترازا .14

 .في المدرسة

وما يتعلق بالاختبارات وظفظها في الأماكن الآمنة  ،جاباتالإنماذج تصوير أوراق الأسئلة ومتابعة استلام و .15

 .المخصصة لها

 .التحكم والضبطوتسليمها للجنة  ،إعداد الكشوفات وأرقام الجلوس للطلاب .16

وتهيئة  ( أثناء الاختباراتنظمة والتعليمات ...، مخالفة الاالمرضيةرئة )مع الحالات الطا توضي  التعليمات للتعامل .17

 .الأدوات والمكان المناسب

 متابعة المعلمين في تهيئة الطلاب للاختبارات. .18

 .والتأكد من مدى سلامتها ،متابعتهاو ،الإرراف على سير الاختبارات بالمدرسة .19

 .ة للاختبارات في المدرسةوالمراجعمتابعة عمليات التصحي   .21

 .وتدقيق النتائج ومطابقتها ،متابعة أعمال مراجعة الاختبارات .21

 .وتسليمها وظفظها ،وإخراج النتائج ،ومطابقتهاالدرجات رصد متابعة أعمال  .22

 .دية اختبار الدور الثاني بمدرستهعدم نقل أو قبول أي طالب مكمل من وإلى المدرسة إلا بعد تأ .23

في الفصل  وفقاً لما وردثانوية المتوسطة والو صفوف مراظل التعليم العام الابتدائيةتبارات لجميع إعداد جداول الاخ .24

 .التعليم العامفي  السادس من دليل نظم وإجراءات الاختبارات

 .ظسب المواعيد المحددة لها ، ولاختبار مواد التعثر بعذرإعداد جداول منظمة للاختبارات البديلة للطلاب المتغيبين .25

ارات بسبب لظروف الطارئة التي تسبب في ظالات غياب جماعي أيام الاختبالتعليم فوراً باير مكتب إبلاغ مد .26

 .أخرى تستلزم تأجيل اختبار الطلاب، أو ظروف طارئة السيول أو ما رابه ذلك

 .وتقديم التوصيات اللازمة بشأنها ،دراسة المشاكل والصعوبات المتعلقة بالاختبارات .27

 .وتقديمها للجهات المعنية ،اتظات التطويرية لآلية الاختبارتقديم المقتر .28

 .متابعة ومراجعة جميع التعديلات على آليات الاختبارات وتطبيقها .29

 .المنظم لذلكوفق التعميم  (المطبقةللمدارس ) في أعمال الاختبارات التصحي  الآلي ضوابطتطبيق  .31

 .تعلم الطالب، وتعديل طرق التدريسالطلاب لأغراض تحسين نتائج متابعة تحليل المعلمين  .31

 .االقيام بأي مهام أخرى يتم التكليف بها في مجال اختصاصه .32

 

 اجتماعات اللجنة: 

 .صل دراسيفي كل ف بما لا يقل عن اجتماعينتعقد اللجنة اجتماعاتها بشكل دوري  .1

 .ة إلى اجتماعات طارئة وفق الحاجةالمدرسة دعوة اللجن ديرلم .2

 .ن المناقشات والتوصيات والقراراتوتدون في سجل خاص متضمبمحاضر رسمية،  ثق اجتماعات اللجنةتو .3
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 آلية تنظيم ملفات الاختبارات والقبول
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 والضبط التحكملجنة 

 

 تشكيل اللجنة: 

 :من لجنة التحكم والضبطتتكون أ ( 

 رئيساً      وكيل المدرسة للشؤون المدرسية .1

 أعضاء      ياجظسب الاظت من المعلمين عدد .2

 (. 2المدرسة قراراً بتشكيل اللجنة وفق النموذج رقم )  مديرب ( يصدر 

 

  اللجنةمهام: 

ــة       .1 ــولات الوقائيـ ــترازات والبروتوكـ ــة الاظـ ــق كافـ ــد ولتطبيـ ــق التباعـ ــة لتحقيـ ــة المدرسـ ــن جاهزيـ ــد مـ لأداء  التأكـ

 .الاختبارات في المدرسة

 .لجنةعدد الطلاب في كل مقار لجان الاختبارات وديد تح .2

 .نظام نورائم بأسماء الطلاب لكل لجنة من قوطباعة  .1

 .م التسلسل المعمول به في المدرسةتثبيت أرقام الجلوس على طاولات الطلاب بحسب نظا .2

 .بقاعات الاختبار وكل ما يتعلق بالمواد الدراسية ،ةالتأكد من استبعاد جميع الوسائل التعليمي .3

 .مقار اللجان ررادية للدلالة علىتثبيت اللوظات الإ .4

 .جلوسهموكشوف بأسماء الطلاب وأرقام  ،تزويد كل لجنة بجداول الاختبارات .5

 استلام أوراق إجابات الطلاب من الملاظظين. .6

 .ظسب جدول الاختبارات والمراجعة أوراق الإجابة لرئيس لجنة التصحي تسليم مظروف  .7

 .، بعد نهاية الاختباراتبة النموذجيةصورة من الإجاصورة من أسئلة الاختبار وب التعليمتزويد مكتب  .8

 .في الملفات الخاصة بذلكالنهائية مكتملة التوقيعات من الراصد والمملي والمراجع ظفظ كشوف الرصد  .9

 استلام أوراق الاجابة بعد الانتهاء من الرصد والمطابقة من لجنة التصحي  والمراجعة. .11

 .الإجابة في الخزانة المخصصة لذلكظفظ أوراق  .11

 على إجابات الطلاب من المنصة التعليمية وظفظها معلم المادة الدراسية يحتوي( من م )ملف إلكترونياستلا .12

 .(عن بُعدللاختبارات ) 

 .االقيام بأي مهام أخرى يتم التكليف بها في مجال اختصاصه .13
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 لجنة الإشراف والملاحظة

 

 تشكيل اللجنة: 

 :منلجنة الإشراف والملاحظة تتكون أ ( 

 رئيساً       طلابالمدرسة لشؤون الوكيل  .1

 عضواً      وكيل المدرسة للشؤون التعليمية .2

 أعضاء      ظسب الاظتياج عدد من المعلمين .3

 (. 3المدرسة قراراً بتشكيل اللجنة وفق النموذج رقم )  مديرب ( يصدر 

 

  اللجنةمهام: 

 .إعداد الجداول الخاصة بالملاظظين والإرراف اليومي .1

 .توقيع الملاظظين على نموذج سجل الملاظظين اليومي متابعة .2

 .ظين قبل بدء الاختبارالملاظظ البديل عند تأخر أو غياب أظد الملاظ تحديد .3

 .جابةالأسئلة ونماذج الإمظاريف التأكد من سلامة  .4

 .( دقيقة 15فت  مظاريف الأسئلة قبل بدء الاختبار بـ )  .5

 .ابعة دخول الطلاب للجان الاختبارمت .6

 .للمشرفين على قاعات الاختبار ليم مظاريف أسئلة الطلابتس .7

 وسير الاختبارات. ،إعداد محضر رسمي عند الإخلال بسرية الأسئلة .8

 .أثناء الاختبارات لاب وخروجهموظضور الط ،متابعة سير الاختبارات .9

 .( دقائق 5قبل بدء الاختبار بـ ) استلام الأسئلة من المشرفين على قاعات الاختبار  .11

 .لى الطلاب في بداية وقت الاختبارزيع الأسئلة عتو .11

 المنظم لذلك.وفق التعميم  (المطبقةللمدارس في أعمال الاختبارات ) التصحي  الآلي ضوابطتطبيق  .12

 .خرين عن الاختبار ظسب زمن ظضورهمالتعامل مع الطلاب المتأ .13

 .صر الطلاب الغائبينوظ ،متابعة غياب الطلاب في أثناء الاختبارات .14

 .اعاة الوقت المحدد لوقت الاختبارتصال على الطلاب الغائبين مع مرالا .15

 .الاختبارلجان ة أداء الملاظظين داخل متابع .16

 .اللجان بعد انقضاء نصف زمن الاختبار ( لملاظظيكشوف تسليم أوراق الإجابة )كشوف المناداة توزيع .17

 .االقيام بأي مهام أخرى يتم التكليف بها في مجال اختصاصه .18
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 لجنة التصحيح والمراجعة

 

 تشكيل اللجنة: 

 :من لجنة التصحيح والمراجعةتتكون أ ( 

 رئيساً      وكيل المدرسة للشؤون التعليمية .1

 أعضاء      ظسب الاظتياج عدد من المعلمين .2

 (. 4المدرسة قراراً بتشكيل اللجنة وفق النموذج رقم )  مديرب ( يصدر 

 

  اللجنةمهام: 

من لجنة التحكم والضبط نماذج الإجابة جابات الطلاب وأوراق إ نة التصحي  والمراجعةرئيس لجاستلام  .1

 .للجان التصحي  وفقاً للتخصصوتسليمها 

 .لكل مادة على ظده يع المصححين والمراجعينتحديد أسماء وتواق .2

 .جراء المتخذمحضر بذلك مضمناً الايتم إعداد أوفي الإجابة النموذجية  ،في ظالة اكتشاف خطأ في الأسئلة .3

 .وتدقيق عملية الرصد ،تدقيق عملية التصحي  .4

 .مع درجات أوراق الإجابةالمستخرج من نظام نور مطابقة درجات الكشف  .5

 .المستخرجة من نظام نورالمصادقة والتوقيع على كشوف الرصد  .6

 .لرصدللجنة التحكم والضبط مع كشوف ا أوراق الإجابة بعد الانتهاء من الرصد والمطابقة تسليم .7

 المنظم لذلك.وفق التعميم  (المطبقةللمدارس في أعمال الاختبارات ) التصحي  الآلي ضوابطتطبيق  .8

 .االقيام بأي مهام أخرى يتم التكليف بها في مجال اختصاصه .9
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 لجنة الرصد وإخراج النتائج

 

 تشكيل اللجنة: 

 :من لجنة الرصد وإخراج النتائجتتكون أ ( 

 رئيساً      لمدرسة للشؤون التعليميةوكيل ا .1

 أعضاء      ظسب الاظتياج عدد من المعلمين .2

 (. 5المدرسة قراراً بتشكيل اللجنة وفق النموذج رقم )  مديرب ( يصدر 

  اللجنةمهام: 

، درجات مواد التقويم درجات أعمال السنةنور )التأكد من رصد جميع الدرجات المستحقة للطلاب في نظام  .1

قبل بدء اختبارات نهاية  (ودرجات السلوك والمواظبةي والعملي ــ وودرجات المواد ذات الجانبين ــ الشف، المستمر

 .الفصل الدراسي

 المنظم لذلك.وفق التعميم  (المطبقةللمدارس في أعمال الاختبارات ) التصحي  الآلي ضوابطتطبيق  .2

ثم يُطبع كشفٌ  طلاب مباررة، ويراجعها بنفسه،يرصد المعلم درجات مادته في نظام نور من أوراق إجابات ال .3

الإجابة، ثم يسلم إلى لجنة التصحي  والمراجعة، لمطابقة وتدقيق الدرجات وصحة الإدخال  أولي يُرفق مع ورقة

بمشاركة معلم المادة، والتوقيع على ذلك، وفي ظال وجود اختلاف يتم التعديل وطباعة الكشف والتوقيع عليه 

 اء الكشف السابق.مرة أخرى مع ابق

بعد رصد جميع درجات أعمال السنة واختبار نهاية الفصل لكل مادة يقة طباعة كشف رصد درجات مادة: )طر .4

 (:شف بالدرجات المرصودة وفق التاليفي نظام نور يستخرج ك

 تقــارير ال: مــن أيقونــة الابتدائيــة المرظلــة  اخــتر تقــارير الــدرجات درجــات مــادة  اخــتر كشــف رصــد

 اختر طباعة. صل للف

 تقــارير الالمتوســطة: مــن أيقونــة   المرظلــة  اخــتر تقــارير الــدرجات   اخــتر كشــف رصــد درجــات مــادة

 اختر طباعة. للفصل 

 مـن أيقونــة التقـارير  : ســارات(نظـام الم ظلـة الثانويــة ) المر    تقــارير الـدرجات   كشــف مراجعـة درجــات

 .اختر طباعة ( pdf)  تصدير بصيغة  م والفصل ظدد النظام الدراسي والصف والقسالطلاب 

 من أيقونة التقاريرقررات(نظام الم) ظلة الثانويةالمر :   كشوفاختر   كشف مطابقة الدرجاتاختر 

  ظدد الفصل الدراسي والمادة والشعب الدراسية  تصدير بصيغة  (pdf ) اختر طباعة. 

 ارة:تُدوّن في أسفل الكشف لكل صفحة عبو 

 ......................................................................................................التوقيع:  .........................................................................................................رصده: 

 ......................................................................................................التوقيع:  ......................................................................................................... امـلأه:

 ......................................................................................................التوقيع:  .........................................................................................................راجعه: 

 .يجة الأولية من نظام نوراستخراج النت .5

 إجراءاتومن دليل نظم  الفصل العارروفق ما ورد في  ،ائيةالنه المراجعة النهائية للطلاب المستحقين للمراجعة .6

 .في التعليم العام الاختبارات
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 لجنة الرصد وإخراج النتائج

 

وعلى الحاسب الآلي وظفظها في ملفات الطلاب بعد اعتمادها،  وطباعة الشهادات ،لنتيجة النهائيةاستخراج ا .7

 في وظدة تخزين خارجية.و (pdfبتنسيق )

 .الدور الثاني في نظام نورإدخال جدول  .8

 .م عن النتائج من نظام نورالتأكيد على أولياء الأمور والطلاب بالاستعلا .9

في وتحفظ  ،، ويُوقع بالاستلام على صورة الارعارواد إكمالهتسليم الطالب المكمل أصل الارعار الرسمي بم .11

 .ملفه للرجوع إليها عند الحاجة

 .ومواد إكمالهم من نظام نور ،كملينالمتزويد لجنة الاختبارات ببيان أسماء  .11

في ملفه وتحفظ  ،، ويُوقع بالاستلام على صورة الارعارواد التعثرأصل الارعار الرسمي بم تعثرتسليم الطالب الم .12

 للرجوع إليها عند الحاجة.

 .المتعثرين، ومواد تعثرهم من نظام نورتزويد لجنة الاختبارات ببيان أسماء  .13

جابة بعد إعلان النتائج لمن يرغب وفقاً لما ورد في الفصل الثالث عشر من دليل نظم تكون مراجعة أوراق الإ .14

 .التعليم العامفي  وإجراءات الاختبارات

في وظدة و( pdfبتنسيق ) وعلى الحاسب الآلي ،طباعة مبيضة النتائج وتغليفها والاظتفاظ بها في خزانة المدرسة .15

 :سلسل في كشف النتيجة وفقاً للآتيالتمع مراعاة  ،(عد من العهد الدائمةوتُ) تخزين خارجية

 الناجحين في الدور الأول المنتظمين ثم المنتسبين كلياً.طلاب أسماء ودرجات ال 

 الناجحين في الدور الثاني المنتظمين ثم المنتسبين كلياً.طلاب أسماء ودرجات ال 

 الراسبون المنتظمون ثم المنتسبون كلياً.طلاب ال 

 .ام أخرى يتم التكليف بها في مجال اختصاصهالقيام بأي مها .16
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  في الاختباراتفي الاختبارات  المدرسةالمدرسةبب  ام المختصينام المختصينمهمه

 

  (لجنة الاختباراترئيس ) المدرسة مديرمهام: 

وتحديثه مع بدء كل عام دراسي بما يستجد من التعاميم واللوائ  والأدلة بحيث  ()ملف عام للاختباراتإعداد  .1

ودليل توزيع درجات المواد الدراسية وفق رة التفسيرية والقواعد التنفيذية لها، الطالب والمذكلائحة تقويم يشمل 

 ،دليل القبول والتسجيل في التعليم العام العام،ودليل نظم وإجراءات الاختبارات في التعليم لائحة تقويم الطالب، 

 التعاميم المنظمة لأعمال الاختبارات. وجميع

يتضمن جميع الأعمال والنماذج المستخدمة أثناء فترة الاختبارات وتُنظم  (ة الاختبارات)ملف خاص لفترإعداد  .2

 بطريقة تُسهّل الرجوع لها عند الحاجة.

للرجوع إليها الخ، ما يتعلق بها من أسئلة ونماذج إجابة ...  يُوضع فيه (لاختبارات الشفويةملف خاص ل)إعداد  .3

 عند الحاجة.

 ب في نظام نور.تدقيق بيانات الطلامتابعة  .4

 .( 1وفق النموذج رقم ) إصدار قرار بتشكيل لجنة الاختبارات  .5

، 3، 2ذج رقم ) وفق النماوتوزيع المهام فيما بينهم  ،تشكيل لجان الاختبارات الفرعية وأعضائهابإصدار قرار  .6

4 ،5 ). 

 .( 6وفق النموذج رقم ) لجان التصحي  والمراجعة وفقاً للتخصص  تشكيلب إصدار قرار .7

 (. 7 رقم ) النموذجوفق جميع المعلمين المعنيين بوضع الأسئلة والإجابة النموذجية تكليف ب إصدار قرار .8

، 12، 11، 11ذج رقم ) وفق النماوكيل رؤون الطلاب ووكيل الشؤون التعليمية ول الاختبارات مع اجد اعتماد .9

13). 

 .ني للجان الفرعية ظول آلية عملهاتقديم الدعم الف .11

ــد  .11 ــة     التأكـ ــولات الوقائيـ ــترازات والبروتوكـ ــة الاظـ ــق كافـ ــد ولتطبيـ ــق التباعـ ــة لتحقيـ ــة المدرسـ ــن جاهزيـ داء لأ مـ

 (. 14وفق النموذج رقم )  الاختبارات في المدرسة

 متابعة المعلمين في تهيئة الطلاب للاختبارات. .12

، 16 ،15، 8 ذج رقم )وفق النماوالتأكد من مدى سلامتها  ،ومتابعتها ،الإرراف على سير الاختبارات بالمدرسة .13

17 ،18 ). 

 المنظم لذلك.وفق التعميم  (المطبقةللمدارس في أعمال الاختبارات ) التصحي  الآلي ضوابطتطبيق  .14

 .والمراجعة للاختبارات في المدرسةمتابعة عمليات التصحي   .15

 .وتدقيق النتائج ومطابقتها ،تباراتمتابعة أعمال مراجعة الاخ .16

 .وتسليمها وظفظها ،وإخراج النتائج ،تهاومطابق متابعة أعمال رصد الدرجات .17

ارات بسبب لظروف الطارئة التي تسبب في ظالات غياب جماعي أيام الاختبالتعليم فوراً باإبلاغ مدير مكتب  .18

 .أخرى تستلزم تأجيل اختبار الطلاب، أو ظروف طارئة السيول أو ما رابه ذلك

 سين تعلم الطالب، وتعديل طرق التدريس.متابعة تحليل المعلمين نتائج الطلاب لأغراض تح .19

 .نهاية الاختبارات وصورة من الإجابة النموذجية ،تبارالتعليم بصورة من أسئلة الاخ تزويد مكتب .21
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  مهام المختصين بالمدرسة في الاختباراتمهام المختصين بالمدرسة في الاختبارات)تابع( )تابع( 

 

  (:وكيل المدرسة للشؤون التعليمية )نائب رئيس لجنة الاختباراتمهام 

 .ولجنة الرصد وإخراج النتائج ،اجعةي  والمرتَرأس لجنة التصح .1

قبل بداية الاختبارات النهائية للفصل الدراسي في وقتها المحدد  للمقررات الدراسيةالتأكد من إنهاء كل معلم  .2

 .( 19وفق النموذج رقم )  وأخذ توقيعه على ذلك

 .( 21راسي وفق النموذج رقم ) من المعلمين نهاية كل فصل د (الطلابتقويم سجلات متابعة )متابعة استلام  .3

 .درجات أعمال السنة لجميع الطلاب، والدرجات النهائية لمواد التقويم المستمر التأكد من رصد .4

وتدقيقها بمطابقتها  ،ومراجعتها ،في نظام نورلسلوك والمواظبة التأكد من رصد الدرجات وسلامة الإجراءات ل .5

 .تنسيق مع وكيل رؤون الطلاببالوقرارات الحسم للسلوك  ،مع سجلات الغياب

ظفظها في و ،(الدراسي لقبل أسبوعين من موعد اختبار الفص)استلام أسئلة الاختبار من المعلمين بعد تصويرها  .6

 .( 23، 22، 21، 8ذج رقم ) وفق النماالمكان المخصص لها 

 المنظم لذلك.وفق التعميم  (المطبقةللمدارس حي  الآلي في أعمال الاختبارات )تطبيق ضوابط التص .7

 القيام بأي مهام أخرى يتم التكليف بها في مجال اختصاصه. .8

 

  وكيل المدرسة لشؤون الطلاب:مهام 

 .تَرأس لجنة الإرراف والملاظظة .1

 ، وطباعة كشف بيانات الطلاب واعتماده.تدقيق بيانات الطلاب في نظام نور .2

 .دتهم في تفعيل الحسابات إن لزم الأمرر، ومساعنظام نوتسليم الطالب وولي الأمر ظساب الدخول إلى  .3

نتيجة  الطلابي بنسخة من الموجهوتزويد  ،وإرعار ولي أمر الطالب بنتيجة الفترة التقويمية ،مراجعة نتائج الطلاب .4

 .الفترة التقويمية

ل والتأكد من وصو ،وتوزيعها على الطلاب قبل بداية الاختبارات بوقت مناسب ،تصوير جداول الاختبارات .5

 .يمات الاختبارات لكل الطلابتعل

 المنظم لذلك.وفق التعميم  (المطبقةللمدارس حي  الآلي في أعمال الاختبارات )تطبيق ضوابط التص .6

 القيام بأي مهام أخرى يتم التكليف بها في مجال اختصاصه. .7

 

  وكيل المدرسة للشؤون المدرسية:مهام 

 .تَرأس لجنة التحكم والضبط .1

ــة الم  .2 ــن جاهزيـ ــد مـ ــة    التأكـ ــولات الوقائيـ ــترازات والبروتوكـ ــة الاظـ ــق كافـ ــد ولتطبيـ ــق التباعـ ــة لتحقيـ داء لأ درسـ

 .الاختبارات في المدرسة

 على إجابات الطلاب من المنصة التعليمية وظفظها ( من معلم المادة الدراسية يحتوياستلام )ملف إلكتروني .3

 .(عن بُعدللاختبارات )

 المنظم لذلك.وفق التعميم  (المطبقةللمدارس ارات )حي  الآلي في أعمال الاختبتطبيق ضوابط التص .4

 القيام بأي مهام أخرى يتم التكليف بها في مجال اختصاصه. .5
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  مهام المختصين بالمدرسة في الاختباراتمهام المختصين بالمدرسة في الاختبارات)تابع( )تابع( 

 

  المادةمعلم: 

 :)في الاختبارات الحضورية( 

 :تقويم المستمرأ ( ال

 .فية والملاظظة والمناقشة ... إلخلصتقويم الطالب عن طريق الاختبارات والتدريبات ا .1

 .( في سجل متابعة تقويم الطالبطالب )أعمال السنة والتقويم المستمررصد درجات ال .2

 .درجات في نظام نور نهاية كل فترة ومطابقتهارصد ال .3

يمية لتسليمها لوكيل رؤون تسليم وكيل الشؤون التعليمية نسخة من نتائج الطلاب في نهاية كل فترة تقو .4

 .طلابال

 :الاختبارات التحريرية القصيرة ب (

 .طلع عليها وكيل الشؤون التعليميةإعداد خطة لتنفيذ الاختبارات القصيرة ي .5

 .الاختبارات أثناء الحصة الدراسيةتنفيذ  .6

 .صة، على أن يكون جزء من الحية كل باب أو فصل أو وظدة دراسيةيكون الاختبار بعد نها .7

 .عةتدوين الدرجات في سجل المتاب .8

 .درجات في نظام نور نهاية كل فترة ومطابقتهارصد ال .9

يمية لتسليمها لوكيل رؤون تسليم وكيل الشؤون التعليمية نسخة من نتائج الطلاب في نهاية كل فترة تقو .11

 .الطلاب

 :( الاختبارات الفصلية والنهائية ج

المواد، وتحت إرراف المشرف التربوي دراسة وتحليل أسئلة الاختبارات السابقة ونماذج اجاباتها من قبل معلمي  .11

المختص، وقائد المدرسة ووكيل الشؤون التعليمية بغرض تقويمها ومعرفة الإيجابيات والسلبيات للإفادة منها عند 

 إعداد أسئلة الاختبار وإجاباتها النموذجية.

 لمنظم لذلك.وفق التعميم ا (المطبقةللمدارس في أعمال الاختبارات ) التصحي  الآلي ضوابطتطبيق  .12

 .وفق المعايير والشروط وتسليمها قبل مواعيد الاختبارات بوقتٍ كافٍ جابةإعداد أسئلة الاختبار ونماذج الإ .13

، وتسليمها لوكيل الشؤون ( 24، 23ذج رقم ) ق النماوفرزها ظسب توزيع اللجان وفتصوير أسئلة الاختبار  .14

 المخصص لها.لحفظها في المكان (  8وفق النموذج رقم ) التعليمية 

 .( 44 وفق النموذج رقم )المعلمين المصححين  الإجابات للمواد وفقاً للتخصص مع قارتصحي  أو .15

 .( 44 وفق النموذج رقم )للتخصص مع المعلمين المراجعين  مراجعة أوراق الإجابات للمواد بعد تصحيحها وفقاً .16

 ق الإجابة.طباعة نسخة من درجات المادة التي تم رصدها لمطابقتها مع أورا .17

طلابه ليتمكن من الوقوف الحقيقي على مستواهم، والرجوع إلى النتائج للاستفادة منها في تحديدد   تحليل نتائج .11

 مواطن القوة والضعف عند الطلاب، وتشخيص أسبابها، وبناء عليه يتم تحليلها وعلاجها.

 .القيام بأي مهام أخرى يتم التكليف بها في مجال اختصاصه .19
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  مهام المختصين بالمدرسة في الاختباراتمهام المختصين بالمدرسة في الاختبارات  )تابع()تابع(

 

  المادةعلم ممهام: 

 (عن بُعدالاختبارات  في): 

 ظسب البرنامج الزمني للخطة الدراسية.إنهاء المقررات الدراسية  .1

 تهيئة الطلاب للاختبارات. .2

 .والفصلية وفق الضوابط المعتمدةتنفيذ الاختبارات الفترية  .3

 اسية المعتمدة لجميع المراظل.الالتزام بتوزيع درجات المواد الدر .4

 في نظام نور.واختبار نهاية الفصل الدراسي/ المستوى لفترات التقويمية ومهارات الطلاب لدرجات  إدخال وتدقيق .5

صـات المعتمـدة مـن وزارة التعلـيم )مدرسـتي، مايكروسـوفت       ( عـبر المن إنشاء الاختبـارات والواجبـات )الموضـوعية والمقاليـة     .6

 (.365أوفس 

لاختبــار مــن التــاري  المحــدد في الخطــة الدراســية، وفي الأوقــات المناســبة للطلبــة، وظســب مــا ورد في لائحــة تقــويم   إتاظــة ا .7

 الطالب.

تأجيل اعلان النتيجة للطلبة في ظال تضمن الاختبار أسئلة مقالية ظتى يقوم المعلم بتصحيحها ورصد درجة السؤال ومن  .8

 ( ساعة من عقد الاختبار.48اً من النظام خلال )ثم يتم اظتساب الدرجة الكلية للاختبار آلي

ظتــى ( أســئلة موضــوعية زتيمــلمعـد علــى برنــامج مايكروســوفت ) في ظــال تضــمن الاختبــار اتأجيـل إعــلان النتيجــة للطلبــة   .9

سـاعة   (48)من صحة التصحي  ورصد درجة السؤال واظتساب الدرجة الكليـة للاختبـار آليـاً مـن النظـام خـلال        التأكد

 ختبار.من عقد الا

في ظال استخدام تطبيقات اختبار أوفـس  )الإلكتروني الطلب من الطالب إدخال معلوماته الشخصية عند البدء بالاختبار  .11

365.) 

 .(زتيمول الافتراضية )الفص عبر التحقق من هوية الطالب قبل البدء بالاختبار الشفوي .11

 ( ساعة.48اختبار المادة بـ)إنشاء الأسئلة وإضافتها في بنك الأسئلة في المنصة قبل موعد  .12

ــة أو انشــاء أســئلة واســتخدامها في        .13 ــارات الالكتروني ــم الاســتفادة مــن بنــوك الأســئلة المتــوفرة لإعــداد الاختب يمكــن للمعل

 .يم التربوي الإلكترونيالاختبار مع مراعاة الأساليب التربوية الصحيحة في بناء أدوات التقويم والموضحة في دليل التقو

 تاري  الاختبار بما يناسب طبيعة المادة والزمن التقديري الذي تتطلبه الأسئلة المستخدمة لحلها.تعيين زمن و .14

إعــلان مواعيــد الاختبــارات وتواروهــا وموقــع إتاظتــه علــى المنصــة وذلــك قبــل موعــد الاختبــار بوقــت كــافٍ مــع التــذكير   .15

 بالموعد.

همات بمنحهم نموذج مناسب لاظتياجاتهم ووضع الزمن المناسب يجب مراعاة الطلبة ذوي الإعاقة في إعداد الاختبارات والم .16

 لهم.

 إنشاء اختبار آخر في ظال وجود طلبة متغيبين عن موعد الاختبار السابق وسبق لهم تقديم أعذارهم وقبولها. .17

 التحقق من إعدادات الاختبار من ظيث الدرجة المستحقة، موعد ظهور الاختبار، موعد ظهور التغذية الراجعة. .18

 وتسليمها للجنة التحكم والضبط لحفظها.من المنصة التعليمية إلكترونياً ظفظ إجابات الطلاب  .19

مراجعة أسئلة الاختبارات في ظال ورد من الطالب ركوى باظتسـاب الدرجـة خاطئـة لإجابتـه مـن النظـام وتقـديم التغذيـة          .21

 الراجعة له.

، والرجددوع إلى النتددائج للاسددتفادة منهددا في تحديددد     طلابدده ليددتمكن مددن الوقددوف الحقيقددي علددى مسددتواهم       نتددائجتحليددل  .21

 .وبناء عليه يتم تحليلها وعلاجها مواطن القوة والضعف عند الطلاب، وتشخيص أسبابها،

 .االقيام بأي مهام أخرى يتم التكليف بها في مجال اختصاصه .22
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  مهام المختصين بالمدرسة في الاختباراتمهام المختصين بالمدرسة في الاختبارات)تابع( )تابع( 

 

  المعلم الملاحظمهام: 

 .لسماح للطلاب بالوقوف في الممراتوعدم ا ،قبل ربع ساعة من بداية اختبار الفترة إلى اللجنة المكلف بها التوجه .1

وفق النموذج بعد التأكد من هويته الجلوس رقم  المكان المخصص له ظسب الاسم وتوجيه الطالب بالجلوس في .2

 .( 25رقم ) 

 ، والتأكد من عدد الأوراق.ة الاختبارالصحي  للطلاب في قاع التأكد من توزيع نموذج الأسئلة .3

 المنظم لذلك.وفق التعميم  (المطبقةللمدارس في أعمال الاختبارات ) التصحي  الآلي ضوابطتطبيق  .4

 .ورقة الإجابة علىالمطلوبة الأخرى والبيانات  كتابة الاسم الصري التأكد من قيام الطالب من  .5

وفق النموذج  وتسجيل محضر ،وفق إجراءات لائحة تقويم الطالب التعامل مع الطالب المخالف لأنظمة الاختبارات .6

 .ه من الملاظظ والمشرف على اللجنةوالتوقيع علي(  36رقم ) 

محضر  ويعمل(، المناداةكشف ق الإجابة )ارم أوتسليتكتب كلمة غائب أمام اسمه في كشف الطالب الغائب  .7

 .( 37وفق النموذج رقم ) 

 .( 41)  وفق النموذج رقموالتوقيع بالاستلام  ،طلاباستلام أوراق الإجابة من ال .8

تسليم والتوقيع في كشف  ،ختبارعدم تمكين الطالب من مغادرة قاعة الاختبار إلا بعد انقضاء نصف زمن الا .9

 (.شف المناداةكق الإجابة )ارأو

 .عند الاستلام عدد أوراق الإجابةالتأكد من  .11

عقب انتهاء موعد الاختبار أو خروج آخر  ( 41وفق النموذج رقم )  ظظةالإرراف والملاللجنة تسليم أوراق الإجابة  .11

والتأكد من تسلسل أرقام الجلوس، ومطابقة الأسماء وفقاً للكشوف المعدة  طالب من القاعة مباررة لكل مادة

 .مسبقاً، وأن يكون للطالب إما ورقة إجابة، أو استمارة غياب لكل مادة

 تكليف بها في مجال اختصاصه.القيام بأي مهام أخرى يتم ال .12

 

  الطلابي الموجهمهام: 

 التواصل مع أولياء الأمور في ظالات تأخر وغياب الطلاب عن الاختبارات، والحالات الطارئة. .1

 .لال العام الدراسيمتابعة مستوى تقويم الطالب غير المتقن خ، والطلاب نتائجتحليل مشاركة المعلمين في  .2
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 وضوابط الاختبارات الحضوريةإرشادات 

 

  ( عامــاً 12لمــن اســتكملوا التحصــين بجــرعتين هــن أعمــارهم )  لطــلاب المــرظلتين المتوســطة والثانويــة  بالمدرســة( ظضــورياً )الاختبــار

 فأكثر، مع الأخذ بكافة الاظترازات الصحية التي تضمن سلامة الطلبة، والاعتبارات الآتية:

 المدرسة. الاستفادة من كافة فصول ومرافق -أ

 تقسيم الطلبة لمجموعات في اليوم الواظد وفق جدول تضعه المدرسة. -ب

 جرى الاختبارات في جلسة واظدة )على أن لا تزيد عن مادتين في اليوم الواظد(.تُ -ت

 

 إرشادات وضوابط إعداد الاختبارات الإلكترونية

 

لمن لم يتمكنوا من الحصول على اللقاح؛ سواء لأسباب ودائية لطلاب المرظلة الابتمن خلال المنصات التعليمية  (عن بُعد)الاختبار  .1

( عاماً، أما الطلبة الذين لم يستكملوا الجرعتين فيكون اختبارهم عن بُعد من خلال المنصات 12صحية موثقة أو لعدم إتمامهم لـ )

 التعليمية مع ظسم درجة المواظبة.

بُعد( في المـرظلتين المتوسـطة والثانويـة ولمـدة ثلاثـة أيـام، وتسـتبدل الاختبـارات          الاختبارات الشفوية ومواد التقويم المستمر تكون )عن .2

 العملية بمشاريع أو بحوث أو تقارير.

اعد تنفيذية، وكذلك دليل التعليم الثانوي لنظام المقررات تُعد لائحة تقويم الطالب والمذكرة التفسيرية وما ارتملت عليه من قو .3

 ر التي لم ترد في هذه التعليمات.مرجعاً أساسياً في كل الأمو

 يلتزم المعلم بتوزيع درجات المواد الدراسية لجميع المراظل والمعتمد من الإدارة العامة للقبول والتقويم. .4

رد في ( من قبل معلم المادة ظسب طبيعة المادة الدراسية وفقاً لما وختبارات الفترية بكافة أنواعها )القصيرة والشفوية والمنزليةتُنفذ الا .5

المدرسة، ولها  مديرالمذكرة التفسيرية، والقواعد التنفيذية للائحة تقويم الطالب، وبموجب خطة مجدولة لكل معلم بالتنسيق مع 

 موعد محدد ينتهي بنهاية كل فترة تقويمية، كما أن ــ المعلم ــ مسؤول عن رصدها في نظام نور.

يع والبحوث والتقارير التي تتطلبها أي مادة، وعلى المعلم التأكيد على ذلك، يجب أن يقوم الطالب بنفسه بإعداد وتنفيذ المشار .6

 ومتابعته، ولا يمن  درجة هذا الجانب لمن ثبت عليه عكس ذلك.

الموافقة على رروط وقواعد الاختبار، ويؤدي عدم الامتثال للقواعد إلى الإلغاء التلقائي للمشاركة في المشاركة في الاختبار تعني  .7

 ار.الاختب

 على الطالب توفير الحد الأدنى من المتطلبات التقنية لأداء المهمات الإلكترونية ودخول الاختبار الإلكتروني. .8

 في ظال التغيب عن أي اختبار إلكتروني على الطالب تقديم العذر للمعلم أو الإدارة المدرسية لدارسة الحالة. .9

 طلبة وفق الأنظمة واللوائ  المعمول بها.يمكن لأولياء الأمور الاطلاع على نتائج أبنائهم ال .11

 يتم وضع الاختبارات بموجب لوائ  الاختبارات في الوزارة، وأي اعتراض على درجة الاختبار يتم رفعه لإدارة المدرسة للنقاش. .11

تي، مايكروسوفت ة من وزارة التعليم )مدرس( عبر المنصات المعتمدإنشاء الاختبارات والواجبات )الموضوعية والمقاليةيسم  فقط ب .12

 (.365أوفس 

يكون الاختبار متاظاً مـن التـاري  المحـدد في الخطـة الدراسـية، ويحـب أن تكـون مواعيـد الإتاظـة للاختبـار مناسـبة لأوقـات الطلبـة               .13

 وظسب ما ورد في لائحة تقويم الطالب.

لم بتصحيحها ورصد درجة السؤال ومن ثم يتم في ظال تضمن الاختبار أسئلة مقالية سيتم تأجيل اعلان النتيجة للطلبة ظتى يقوم المع .14

 ساعة من عقد الاختبار. 48اظتساب الدرجة الكلية للاختبار آلياً من النظام خلال 

تيمز أسئلة موضوعية يمكن للمعلم تأجيل اعلان النتيجة للطلبة ظتى  تفي ظال تضمن الاختبار المعد على برنامج مايكروسوف .15

ساعة  48رصد درجة السؤال ومن ثم يتم اظتساب الدرجة الكلية للاختبار آلياً من النظام خلال يتأكد المعلم من صحة التصحي  و

 من عقد الاختبار.

في ظال النقر على بدء الاختبار يجب على الطالب ادخال معلوماته الشخصية إن طلب ذلك )في ظال استخدام تطبيقات اختبار أوفس  .16

 بت إرساله ودخوله الاختبار من خلال النقر على زر الإرسال النهائي.( والاجابة على الأسئلة المطروظة ويث365
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( بحيث يتمكن المعلم من التحقق من هوية الطالب قبل الافتراضية )تيمزيجب أن يكون الاختبار الشفوي مبارراً عبر الفصول  .17

 البدء بالاختبار الشفوي.

الطالب، المعلم، ولي الأمر، طلاع عليه سوى الأطراف المعنية )نظام الدرجات والاختبارات للسرية التامة ولا يمكن لأظد الا وضع .18

 (.دارة المدرسية، الارراف التربويالإ

تغيب الطالب  لا يسم  للطالب بإعادة المحاولة لحل نفس الاختبار المنشور في ظال كان الاختبار خاضعاً لنظام الدرجات، وفي ظال .19

 عن الاختبار بعذر مقبول يقدم نموذج اختبار آخر.

في ظال كان الاختبار من نوع التقويم الذاتي أي لا وضع لدرجة ترصد في سجل الدرجات يسم  بعدد لا نهائي من المحاولات  .21

 للطالب لمعرفة مدى تمكنه من المحتوى العلمي.

 ( ساعة.48في المنصة قبل موعد اختبار المادة بـ) يجب على المعلم إنشاء الأسئلة في بنك الأسئلة .21

 يجب على المعلم تعيين زمن وتاري  إتاظة الاختبار بما يناسب طبيعة المادة والزمن التقديري الذي تتطلبه الأسئلة المستخدمة لحلها. .22

وذلك قبل موعد الاختبار بوقت كافي المدرسة والمعلم عن مواعيد الاختبارات وتواروها وموقع إتاظته على المنصة  مديريجب إعلان  .23

 ويقوم بعمل تذكير بالموعد.

 :الأخذ بعين الاعتبار ما يليالاختبار الآلي  إنشاء نموذج عنديجب على المعلم  .24

 .أهداف المرظلة التعليمية التي تُعد لها أسئلة الاختبارات 

 .أهداف المادة الدراسية التي يجرى تقويمها 

 دراسية. مادة كل مواصفات جدول تطبيق 

       مراعـاة التركيــز علــى الهــدف الأسـاس مــن الاختبــار والمتمثــل في تقـويم تحصــيل الطالــب ومكتســباته التعليميـة مــن ناظيــة، ونمــوه

المعرفي والثقافي والعلمي من ناظية أخرى؛ لذلك يجب أن تكـون منسـبة لقدراتـه ونضـجه العقلـي، ولا تمثـل تحـدياً لـه، ولا تكـون          

 تستثير قدراته العقلية.بالغة السهولة بحيث لا 

 المعرفــي،  والنمـو  للتحصـيل  رـامل  تقويم لتحقيق وتقويم؛ وتركيب وتحليل وتطبيق فهم من العليا العقلية للمستويات الأسئلة قياس 

فقط، ويمكن الـتحكم في ذلـك إذا تم اسـتخدام أيقونـة الاختبـارات بمنصـة مدرسـتي         والاستظهار الحفظ تقويم على تقتصر وألّا

 عدادات الاختبار ليتم انشائه آلياً وفق مستويات الصعوبة المتنوعة وأنواع الأسئلة التي يحددها المعلم.بضبط ا

    وضوح ودقة الصور والأركال الرسومية التي يتم استخدامها في الأسئلة فيجب أن تكون ضمن الدروس المحددة، يجـب أن تحقـق

 ز الصورة وتعيين ظقوق الاستخدام الخاصة بها.الصورة/ الرسم هدف السؤال الموضوعة لأجله، يجب تميي

 مع مراعاة التنوع، والتنويع بين الأسئلة المقالية والموضوعية. متوازن بشكل الدراسي المقرر لوظدات شمول الأسئلة 

 مـن  أكثـر  لتحتم ـ وألا للطـلاب  اللغـوي  النضـج  مـع  والمطبعية متوافقـة  اللغوية الأخطاء من خالية سليمة واضحة بلغة الأسئلة صياغة 

 .معنى

               يمكن للمعلم الاسـتفادة مـن بنـوك الأسـئلة المتـوفرة لإعـداد الاختبـارات الالكترونيـة أو انشـاء أسـئلة واسـتخدامها في الاختبـار مـع

 مراعاة الأساليب التربوية الصحيحة في بناء أدوات التقويم والموضحة في دليل التقويم التربوي الإلكتروني.

 المقالية أو الأسئلة التي تطلب من الطلبة إظهار عملهم، وعلى المعلم تحديد الوقت المناسب مع طبيعـة هـذه    في ظال استخدام الأسئلة

 الأسئلة وصعوبتها.

 ن متعدد، الصـواب  الاختيار من متعدد، الاختيارات المتعددة مبارات في ظال التصحي  الآلي هي )أنواع الأسئلة الموصى بها في الاخت

 (.والخطأ، الترتيب

 نتـائج  علـى  منهـا  جـزء  كـل  يُبنـى  السـؤال مـن عـدة أجـزاء     يتكـون  بمعنـى ألا  معقـداً؛  تراكميـاً  تركيبـاً  المركبة الأسئلة عن لبعدا 

 .الأولى الأجزاء على الإجابة في تعثر إذا للطالب إظباطًا يسبب ها الجزء السابق

 تسـتغرق  بحيـث  كليـاً  مفتوظـة  عنهـا  الإجابـة  تكـون  لـتي ا إجابـات، أو  عـدة  تحتمـل  الـتي  أو الإجابـة،  محددة غير الأسئلة عن البعد 

 الطالب. وقت معظم

 يجب مراعاة الطلبة ذوي الإعاقة في إعداد الاختبارات والمهمات بمنحهم نموذج مناسب لاظتياجاتهم ووضع الزمن المناسب لهم. .23

 



24 

 

 )تابع( إرشادات وضوابط إعداد الاختبارات الإلكترونية

 

 ال وجود طلبة متغيبين عن موعد الاختبار السابق وسبق لهم تقديم أعذارهم وقبولها.يجب إنشاء اختبار آخر في ظ .24

 على المعلم التحقق من إعدادات الاختبار من ظيث الدرجة المستحقة، موعد ظهور الاختبار، موعد ظهور التغذية الراجعة. .25

اب الدرجـة خاطئـة لإجابتـه مـن النظـام وتقـديم       يجب على المعلـم مراجعـة أسـئلة الاختبـارات في ظـال ورد مـن الطالـب رـكوى باظتس ـ         .26

 التغذية الراجعة له.

ز عـبر برنـامج تيم ـ  يمكن للطالب الذي يواجه مشكلة في الدخول لمنصة مدرستي، ولكنه يتمكن من ظضور الفصـول الافتراضـية    .27

 التواصل مع معلم المادة وإدارة المدرسة لتوفير بدائل التقويم على أظد برامج الحزمة.

طالب الذي لم يتوفر لدية جهاز دائم أو ربكة انترنت مستقرة التواصل مع إدارة المدرسة أو مكتب التعليم أو إدارة التعليم يمكن لل .28

لبحث سبل توفير جهاز أو موقع قريب من مقر سكنه الحالي بالتنسيق مع الجهات المعنية لأداء الاختبارات الإلكترونية والشفوية 

 تيمز من أي جهاز محمول في وقت محدد متفق عليه. تايكروسوفعبر الأدوات المتاظة على م

التواصل مع الطلاب وأولياء الآمور الذين لم يتمكنوا من الدخول على المنصة أو لا تتوفر لديهم أجهزة أو انترنت لتأدية اختباراتهم  .29

 ظضورياً بالمدرسة.

 مة طوال فترة وجودهم داخل المدرسة.التأكد من التزام الطلاب بالبروتوكولات الوقائية وارتداء الكما .31

 (. 14تخصص لجنة للحالات المشتبهة بها وتطبيق الإجراءات اللازمة لعزلها والتعامل معها وفق النموذج رقم )  .31
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 إعداد جداول الاختباراتمعايير 

 

 .في مواعيدها المحددةختبارات الا تعقد .1

الزمن  طائه، مع إعفي أكثر من مادة في اليوم الواظدوي الاظتياجات الخاصة من ذ مراعاة ألا وتبر الطالب .2

ناسب للإجابة على أسئلة الاختبار، ويمكن تقديم موعد اختبارهم أسبوعاً قبل المواعيد المحددة وفقاً لعدد الم

 المواد.

 ، وفق أفضل الأساليب التربوية من ظيث:عد جداول الاختبارات بعناية تامةت .3

  في إعدادها.الطلابي  الموجهو الطلابمشاركة 

 بشكل الذي لا يرهق الطلاتنسيق المواد من ظيث الصعوبة والسهولة وذلك بتوزيع المواد الصعبة على الأيام بال. 

  مادتين في اليوم الواظد. يُختبر الطالب في أكثر منلا 

 زمن المخصص لاختبار كل مادة بدقةتحديد ال. 

 :ومدتها ختباراتلاا مواعيد .4

 الفئة المستهدفة الفترة المدة نوع الاختبار

اختبار نهاية الفصل 

 الدراسي/ المستوى

 ثلاثة أيام
 من كل فصل دراسيفي بداية الأسبوع الثاني عشر 

 للمواد ذات الجانبين )الشفوي/ العملي(
 جميع الطلاب

لا تزيد عن 

 سبعة أيام

 والثالث عشر في الأسبوعين الثاني عشر

 للمواد التحريرية يمن كل فصل دراس

 طلاب نظام المقررات في الأسبوع الثاني عشر من كل فصل دراسي ثلاثة أيام اختبار المواد المحمولة

 الاختبار البديل

 للغائبين بعذر

 للفصلين الأول والثاني

 خمسة أيام
 سبوع الأولفي الأ

 من بداية الفصل الدراسي التالي لهما

ي طلاب الصفوف من الثالث الابتدائ

 وظتى الثالث المتوسط

 اختبار الدور الثاني

 للفصلين الأول والثاني
 خمسة أيام

 في الأسبوع الثاني

 من بداية الفصل الدراسي التالي لهما
 طلاب نظام المسارات

اختبار الدور الثاني 

 للفصل الثالث
 خمسة أيام

 في الأسبوع الثاني

 من بعد نهاية اختبارات الدور الأول للفصل الثالث

طلاب الصفوف من الثالث الابتدائي 

وظتى الثالث المتوسط ونظام 

 المسارات

 الاختبار البديل

 للغائبين بعذر

 عن اختبار الدور الثاني
 أسبوعان

 مع عودة المعلمين

 من العام الدراسي التالي

طلاب الصفوف من الثالث الابتدائي 

 وظتى الثالث المتوسط

 سارات طلاب نظام الم اختبار مواد التعثر

 

 

 

 

 

 

 



26 

 

 الجدول الزمني لاختبارات المواد التحريرية

 :في كامل المقرر لمراحل التعليم العام 

 للتعليم العام وتحفيظ القرآن الكريم المرحلة الابتدائية: 

 زمن الاختبار المواد الدراسية م

1 
ــة الدارســات الإســلامية  اللغــة ، ، العلــوم، الدراســات الاجتماعي

 الإنجليزية
 ( ساعة ونصف1:31)

 ن( ساعتا2) اللغة العربية، الرياضيات 2

 

  (والمرحلة الثانوية )نظام المسارات المتوسطة للتعليم العام وتحفيظ القرآن الكريمالمرحلة: 

 زمن الاختبار عدد الحصص وفق الخطة الدراسية م

 ( ساعة ونصف1:31) ( ظصة2 - 1المواد التي تتراوح ظصصها ما بين ) 1

 ن( ساعتا2) ( ظصص4 - 3المواد التي عدد ظصصها ) 2

 ن ونصف( ساعتا2:31) ( ظصص فما فوق 5المواد التي عدد ظصصها ) 3

 

 نظام المقررات المرحلة الثانوية(:) 

 زمن الاختبار المواد الدراسية م

 ( ساعات3) المقررات العلمية واللغة الإنجليزية 1

 ن ونصف( ساعتا2:31) لإنسانية والعلوم الشرعيةمقررات العلوم ا 2

 

  المذكور أعلاهالاختبار )عن بُعد( يطبق عليه نفس زمن الاختبار. 
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 ملحق النماذج
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 المملكة العربية السعودية

 التعليموزارة 

 ة مكة المكرمةلتعليم بمنطقالإدارة العامة ل

 الشؤون التعليمية

 إدارة الاختبارات والقبول

 ...............................................................مدرسة 

 

 هـ411/ 411 العام الدراسي 

 (       الدور )           (       الفصل الدراسي )          

 ( 1نموذج رقم ) 

 لجنة الاختبارات : قرار تشكيلاسم النموذج 

 

 .المصلحة العامة هضيتما تقعلى بناء ، ووبناء على الصلاظيات الممنوظة له، المدرسة مديرإن 

 :على النحو التاليقرر تشكيل لجنة الاختبارات بالمدرسة ي

 التوقيع الصفة العمل الاسم

  رئيساً المدرسة مدير  .1

  نائباً للرئيس وكيل الشؤون التعليمية  .2

  عضواً الطلاب وكيل رؤون  .3

  عضواً وكيل الشؤون المدرسية  .4

  عضواً الطلابي الموجه  .5

  عضواً معلم  .6

  عضواً معلم  .7

  عضواً معلم  .8

 وتكون مهام اللجنة: 

وتحديثه مع بدء كل عام دراسي بما يستجد من التعاميم واللوائ  والأدلة بحيث يشمل  ()ملف عام للاختبارات إعداد .1

ودليل توزيع درجات المواد الدراسية وفق لائحة تقويم لمذكرة التفسيرية والقواعد التنفيذية لها، لائحة تقويم الطالب وا

وجميع التعاميم  ،دليل القبول والتسجيل في التعليم العام ودليل نظم وإجراءات الاختبارات في التعليم العام، الطالب،

 المنظمة لأعمال الاختبارات.

يتضمن جميع الأعمال والنماذج المستخدمة أثناء فترة الاختبارات وتُنظم بطريقة  (رات)ملف خاص لفترة الاختباإعداد  .2

 تُسهّل الرجوع لها عند الحاجة.

للرجوع إليها عند الخ، ما يتعلق بها من أسئلة ونماذج إجابة ...  يُوضع فيه ()ملف خاص للاختبارات الشفويةإعداد  .3

 الحاجة.

في دليل  وتحديد مهام ومسؤوليات جميع أعضائها وفقاً لما ورد ،لفصلية والنهائيةتشكيل اللجان الفرعية للاختبارات ا .4

 (. 5، 4، 3، 2وفق النماذج رقم )  ،نظم وإجراءات الاختبارات

تُشرح الأنظمة الخاصة بالاختبارات لجميع منسوبي المدرسة من الهيئة الإدارية والتعليمية في بداية كل عام دراسي مع  .5

 نظمة قبل الاختبارات.تذكيرهم بتلك الأ

 التأكد من إنهاء جميع المعلمين للمقررات الدراسية في وقتها المحدد. .6

 تخصيص مكان آمن بالمدرسة مُحكم الإغلاق ومنظم لحفظ أوراق الأسئلة والإجابات وما يتعلق بالاختبارات. .7

 ت المتبعة.جابات من المعلمين وفقاً للمواعيد والإجراءاإعداد وتجهيز أوراق الأسئلة والإ .8

 .ر، ومساعدتهم في تفعيل الحسابات إن لزم الأمرنظام نوتسليم الطالب وولي الأمر ظساب الدخول إلى  .9

 .ال جداول الاختبارات في نظام نورإدخ .11

 إعداد القوائم والسجلات والملفات المتعلقة بالاختبارات. .11

 تقديم الدعم الفني للجان الفرعية ظول آلية عملها. .12



31 

 

 السعودية المملكة العربية

 وزارة التعليم

 الإدارة العامة للتعليم بمنطقة مكة المكرمة

 الشؤون التعليمية

 إدارة الاختبارات والقبول

 ...............................................................مدرسة 

 

 هـ411/ 411 العام الدراسي 

 (         الدور )         (       الفصل الدراسي )          

 

داء الاختبــارات في لأ التأكــد مــن جاهزيــة المدرســة لتحقيــق التباعــد ولتطبيــق كافــة الاظــترازات والبروتوكــولات الوقائيــة   .13

 .( 14وفق النموذج رقم )  المدرسة

 صة لها.استلام ومتابعة تصوير أوراق الأسئلة ونماذج الإجابات، وما يتعلق بالاختبارات وظفظها في الأماكن الآمنة المخص .14

 إعداد الكشوفات وأرقام الجلوس للطلاب، وتسليمها للجنة التحكم والضبط. .15

( أثناء الاختبارات وتهيئة الأدوات ، مخالفة الانظمة والتعليمات ...المرضيةات للتعامل مع الحالات الطارئة )توضي  التعليم .16

 والمكان المناسب.

 متابعة المعلمين في تهيئة الطلاب للاختبارات. .17

 .متابعتها، والتأكد من مدى سلامتهاو ،راف على سير الاختبارات بالمدرسةالإر .18

 .والمراجعة للاختبارات في المدرسةمتابعة عمليات التصحي   .19

 .وتدقيق النتائج ومطابقتها ،متابعة أعمال مراجعة الاختبارات .21

 وتسليمها وظفظها. ،وإخراج النتائج ،تهاومطابق الدرجات رصدمتابعة أعمال  .21

 .دية اختبار الدور الثاني بمدرستهل أو قبول أي طالب مكمل من وإلى المدرسة إلا بعد تأعدم نق .22

في الفصل السادس  وفقاً لما وردثانوية المتوسطة والو مراظل التعليم العام الابتدائيةإعداد جداول الاختبارات لجميع صفوف  .23

 .من دليل نظم وإجراءات الاختبارات

 .ظسب المواعيد المحددة لها ، ولاختبار مواد التعثر بعذرات البديلة للطلاب المتغيبينإعداد جداول منظمة للاختبار .24

ارات بسبب السيول أو ما لظروف الطارئة التي تسبب في ظالات غياب جماعي أيام الاختبير مكتب التعليم فوراً باإبلاغ مد .25

 .أخرى تستلزم تأجيل اختبار الطلاب، أو ظروف طارئة رابه ذلك

 وتقديم التوصيات اللازمة بشأنها. ،شاكل والصعوبات المتعلقة بالاختباراتدراسة الم .26

 وتقديمها للجهات المعنية. ،تقديم المقترظات التطويرية لآلية الاختبارات .27

 متابعة ومراجعة جميع التعديلات على آليات الاختبارات وتطبيقها. .28

 المنظم لذلك.وفق التعميم ( لمطبقةاللمدارس حي  الآلي في أعمال الاختبارات )تطبيق ضوابط التص .29

 متابعة تحليل المعلمين نتائج الطلاب لأغراض تحسين تعلم الطالب، وتعديل طرق التدريس. .31

 .االقيام بأي مهام أخرى يتم التكليف بها في مجال اختصاصه .31

 اجتماعات اللجنة: 

 .يصل دراسفي كل ف بما لا يقل عن اجتماعينتعقد اللجنة اجتماعاتها بشكل دوري  .1

 .ة إلى اجتماعات طارئة وفق الحاجةالمدرسة دعوة اللجن ديرلم .2

 .ن المناقشات والتوصيات والقراراتوتدون في سجل خاص متضمثق اجتماعات اللجنة بمحاضر رسمية، تو .3

 ،،، والله الموفق

 

 

  ال الاختباراتعمأبملف يحفظ. 

 المدرسة مدير يعتمد،،،

 ......................................................................: الاســـم

 ......................................................................: التوقيع
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 المملكة العربية السعودية

 وزارة التعليم

 الإدارة العامة للتعليم بمنطقة مكة المكرمة

 الشؤون التعليمية

 إدارة الاختبارات والقبول

 ...............................................................مدرسة 

 

 هـ411/ 411 العام الدراسي 

 (       الدور )           (       الفصل الدراسي )          

 ( 2نموذج رقم ) 

 قرار تشكيل لجنة التحكم والضبط: اسم النموذج 

 

 .لمصلحة العامةا تقتضيهما بناء على و، وبناء على الصلاظيات الممنوظة له، المدرسة مديرإن 

 :على النحو التالي قرر تشكيل لجنة التحكم والضبطي

 التوقيع المهمة الصفة العمل الاسم م

   رئيساً درسيةشؤون المالوكيل   1

   عضواً معلم  2

   عضواً   3

  اللجنةمهام: 

ــولات ال      .1 ــترازات والبروتوكـ ــة الاظـ ــق كافـ ــد ولتطبيـ ــق التباعـ ــة لتحقيـ ــة المدرسـ ــن جاهزيـ ــد مـ ــةالتأكـ داء لأ وقائيـ

 (. 14وفق النموذج رقم )  الاختبارات في المدرسة

 .( 24وفق النموذج رقم ) ديد مقار لجان الاختبارات وعدد الطلاب في كل لجنة تح .2

 .( 25ائم بأسماء الطلاب لكل لجنة من نظام نور وفق النموذج رقم ) قوطباعة  .3

 .سل المعمول به في المدرسةم التسلتثبيت أرقام الجلوس على طاولات الطلاب بحسب نظا .4

 .داخل قاعات الاختبار وكل ما يتعلق بالمواد الدراسية ،ةالتأكد من استبعاد جميع الوسائل التعليمي .5

 .ررادية للدلالة على مقار اللجانتثبيت اللوظات الإ .6

 .وأرقام جلوسهم ،اء الطلابوكشوف بأسم ،تزويد كل لجنة بجداول الاختبارات .7

 .( 41وفق النموذج رقم )  الطلاب من الملاظظين استلام أوراق إجابات .8

 .( 44، 43ذج رقم ) لجنة التصحي  والمراجعة وفق النماأوراق الإجابة لرئيس تسليم مظروف  .9

 .، بعد نهاية الاختباراتوذجيةوصورة من الإجابة النم ،التعليم بصورة من أسئلة الاختبارتزويد مكتب  .11

 .والمراجع في الملفات الخاصة بذلكوقيعات من الراصد والمملي ظفظ كشوف الرصد النهائية مكتملة الت .11

 استلام أوراق الاجابة بعد الانتهاء من الرصد والمطابقة من لجنة التصحي  والمراجعة. .12

 .الإجابة في الخزانة المخصصة لذلكظفظ أوراق  .13

 نصة التعليمية وظفظهاعلى إجابات الطلاب من الم ( من معلم المادة الدراسية يحتوياستلام )ملف إلكتروني .14

 .)للاختبارات عن بُعد(

 .االقيام بأي مهام أخرى يتم التكليف بها في مجال اختصاصه .15

 ،،، والله الموفق

 

 

  ال الاختباراتعمأبملف يحفظ. 

 المدرسة مدير يعتمد،،،

 ......................................................................: الاســـم

 ......................................................................: التوقيع
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 المملكة العربية السعودية

 وزارة التعليم

 الإدارة العامة للتعليم بمنطقة مكة المكرمة

 الشؤون التعليمية

 إدارة الاختبارات والقبول

 ...............................................................مدرسة 

 

 هـ411/ 411  العام الدراسي

 (       الدور )           (       الفصل الدراسي )          

 ( 3نموذج رقم ) 

 قرار تشكيل لجنة الإشراف والملاحظة: اسم النموذج 

  

 .المصلحة العامة تقتضيهوبناء على ما ، وبناء على الصلاظيات الممنوظة له، المدرسة مديرإن 

 :ظظة على النحو التاليرراف والملاقرر تشكيل لجنة الإي

 التوقيع المهمة الصفة العمل الاسم م

   رئيساً وكيل رؤون الطلاب  1

  5+4 عضواً وكيل الشؤون التعليمية  2

   عضواً معلم  3

   عضواً   4

  اللجنةمهام: 

 .( 26والإرراف اليومي وفق النموذج رقم )  ،إعداد الجداول الخاصة بالملاظظين .1

 .( 27لاظظين على نموذج سجل الملاظظين اليومي وفق النموذج رقم ) متابعة توقيع الم .2

 .( 28أظد الملاظظين قبل بدء الاختبار وفق النموذج رقم ) تحديد الملاظظ البديل عند تأخر أو غياب  .3

 .ة مظاريف الأسئلة ونماذج الاجابةالتأكد من سلام .4

 .( 29فق النموذج رقم ) ( دقيقة و 15فت  مظاريف الأسئلة قبل بدء الاختبار بـ )  .5

 .ابعة دخول الطلاب للجان الاختبارمت .6

 .لاب للمشرفين على قاعات الاختبارتسليم مظاريف أسئلة الط .7

 .( 31، 31ذج رقم ) وسير الاختبارات وفق النما ،لأسئلةإعداد محضر رسمي عند الإخلال بسرية ا .8

 .باراتأثناء الاخت وخروجهم ،لابوظضور الط ،متابعة سير الاختبارات .9

 .( دقائق 5قبل بدء الاختبار بـ ) استلام الأسئلة من المشرفين على قاعات الاختبار  .11

 .لى الطلاب في بداية وقت الاختبارتوزيع الأسئلة ع .11

 المنظم لذلك.وفق التعميم ( المطبقةللمدارس حي  الآلي في أعمال الاختبارات )تطبيق ضوابط التص .12

 (. 35، 34، 33، 32ختبار ظسب زمن ظضورهم وفق النماذج رقم ) التعامل مع الطلاب المتأخرين عن الا .13

 .( 39، 38، 37ذج رقم ) فق النماووظصر الطلاب الغائبين  ،متابعة غياب الطلاب في أثناء الاختبارات .14

  .اعاة الوقت المحدد لوقت الاختبارالاتصال على الطلاب الغائبين مع مر .15

 .اراء الملاظظين داخل لجان الاختبمتابعة أد .16

 .( 41( لملاظظي اللجان بعد انقضاء نصف زمن الاختبار وفق النموذج رقم ) وزيع كشوف تسليم أوراق الإجابة )كشوف المناداةت .17

 .االقيام بأي مهام أخرى يتم التكليف بها في مجال اختصاصه .18

 ،،، والله الموفق

 

 

  ال الاختباراتعمأبملف يحفظ. 

 المدرسة مدير يعتمد،،،

 ......................................................................: الاســـم

 ......................................................................: التوقيع
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 المملكة العربية السعودية

 وزارة التعليم

 الإدارة العامة للتعليم بمنطقة مكة المكرمة

 الشؤون التعليمية

 إدارة الاختبارات والقبول

 ...............................................................مدرسة 

 

 هـ411/ 411 العام الدراسي 

 (       الدور )           (       الفصل الدراسي )          

 ( 4نموذج رقم ) 

 قرار تشكيل لجنة التصحيح والمراجعة: اسم النموذج 

 

 .المصلحة العامة تقتضيهما بناء على و، ظة لهوبناء على الصلاظيات الممنو، المدرسة مديرإن 

 :على النحو التالي قرر تشكيل لجنة التصحي  والمراجعةي

 التوقيع المهمة الصفة العمل الاسم م

   رئيساً تعليميةشؤون الالوكيل   1

   عضواً معلم  2

   عضواً   3

  اللجنةمهام: 

وفق الطلاب ونماذج الإجابة من لجنة التحكم والضبط  جاباتس لجنة التصحي  والمراجعة أوراق إاستلام رئي .1

 .يمها للجان التصحي  وفقاً للتخصصوتسل(  43النموذج رقم ) 

 .( 44تحديد أسماء وتواقيع المصححين والمراجعين لكل مادة على ظده وفق النموذج رقم )  .2

المتخذ وفق  ذلك مضمناً الاجراءيتم إعداد محضر ب، أوفي الإجابة النموذجية في ظالة اكتشاف خطأ في الأسئلة .3

 (. 46، 45 ذج رقم )النما

 .( 47وتدقيق عملية الرصد وفق النموذج رقم )  ،تدقيق عملية التصحي  .4

 .لإجابةمطابقة درجات الكشف المستخرج من نظام نور مع درجات أوراق ا .5

 .المستخرجة من نظام نورالمصادقة والتوقيع على كشوف الرصد  .6

وفق النموذج للجنة التحكم والضبط مع كشوف الرصد  ة بعد الانتهاء من الرصد والمطابقةتسليم أوراق الإجاب .7

 .( 43رقم ) 

 المنظم لذلك.وفق التعميم  (المطبقةللمدارس في أعمال الاختبارات ) التصحي  الآلي ضوابطتطبيق  .8

 .االقيام بأي مهام أخرى يتم التكليف بها في مجال اختصاصه .9

 ،،، والله الموفق

 

 
  ال الاختباراتعمأبملف يحفظ. 

 المدرسة مدير عتمد،،،ي

 ......................................................................: الاســـم

 ......................................................................: التوقيع
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 المملكة العربية السعودية

 وزارة التعليم

 كة المكرمةالإدارة العامة للتعليم بمنطقة م

 الشؤون التعليمية

 إدارة الاختبارات والقبول

 ...............................................................مدرسة 

 

 هـ411/ 411 العام الدراسي 

 (       الدور )           (       الفصل الدراسي )          

 ( 5نموذج رقم ) 

 نة الرصد وإخراج النتائجقرار تشكيل لج: اسم النموذج 

 

 .المصلحة العامة تقتضيهوبناء على ما ، وبناء على الصلاظيات الممنوظة له، المدرسة مديرإن 

 :على النحو التالي قرر تشكيل لجنة الرصد وإخراج النتائجي

 التوقيع المهمة الصفة العمل الاسم م

   رئيساً تعليميةشؤون الالوكيل   1

   عضواً   2

  6+4+3+2 عضواً كل مادة دراسية ممعل  3

  اللجنةمهام: 

، درجات مواد التقويم درجات أعمال السنةنور )التأكد من رصد جميع الدرجات المستحقة للطلاب في نظام  .1

 .قبل بدء اختبارات نهاية الفصل الدراسي (السلوك والمواظبة، ودرجات المستمر

 المنظم لذلك.وفق التعميم ( المطبقةللمدارس ت )لي في أعمال الاختباراتطبيق ضوابط التصحي  الآ .2

ثم يُطبع كشفٌ  درجات مادته في نظام نور من أوراق إجابات الطلاب مباررة، ويراجعها بنفسه، علمالميرصد  .3

الإجابة، ثم يسلم إلى لجنة التصحي  والمراجعة، لمطابقة وتدقيق الدرجات وصحة الإدخال  أولي يُرفق مع ورقة

 لمادة، والتوقيع على ذلك، وفي ظال وجود اختلاف يتم التعديل وطباعة الكشف والتوقيع عليهبمشاركة معلم ا

 .مرة أخرى مع ابقاء الكشف السابق

بعد رصد جميع درجات أعمال السنة واختبار نهاية الفصل لكل مادة يقة طباعة كشف رصد درجات مادة: )طر .4

 (:تاليشف بالدرجات المرصودة وفق الفي نظام نور يستخرج ك

  المرظلة الابتدائية: من أيقونة التقارير  اختر تقارير الدرجات  اختر كشف رصد درجات مادة للفصل .اختر طباعة 

  المرظلة المتوسطة: من أيقونة التقارير  اختر تقارير الدرجات  اختر كشف رصد درجات مادة للفصل .اختر طباعة 

 ( ســاراتنظــام المالمرظلــة الثانويــة :)  مــن أيقونــة التقــارير  تقــارير الــدرجات   كشــف مراجعــة درجــات الطــلاب ظــدد النظــام

 اختر طباعة. (pdf)تصدير بصيغة  الدراسي والصف والقسم والفصل 

 ( نظام المالمرظلة الثانوية :)من أيقونة التقارير قررات  اختر كشوف   اختر كشف مطابقة الـدرجات    ظـدد الفصـل الدراسـي 

 اختر طباعة. (pdf)تصدير بصيغة  والمادة والشعب الدراسية 

 :وتُدوّن في أسفل الكشف لكل صفحة عبارة 

 التوقيع: ........................................................... رصده: ............................................................

 التوقيع: ........................................................... ................................................امـلأه: .............

 التوقيع: ........................................................... راجعه: ............................................................

 استخراج النتيجة الأولية من نظام نور. .5

المراجعة النهائية للطلاب المستحقين للمراجعة النهائية، وفق ما ورد في الفصل العارر من دليل نظم وإجراءات  .6

 .في التعليم العام الاختبارات
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 المملكة العربية السعودية

 وزارة التعليم

 الإدارة العامة للتعليم بمنطقة مكة المكرمة

 التعليمية الشؤون

 إدارة الاختبارات والقبول

 ...............................................................مدرسة 

 

 هـ411/ 411 العام الدراسي 

 (       الدور )           (       الفصل الدراسي )          

 

لطلاب بعد اعتمادها، وعلى الحاسب الآلي استخراج النتيجة النهائية، وطباعة الشهادات وظفظها في ملفات ا .7

 ( وفي وظدة تخزين خارجية.pdfبتنسيق )

 إدخال جدول الدور الثاني في نظام نور. .8

 التأكيد على أولياء الأمور والطلاب بالاستعلام عن النتائج من نظام نور. .9

في وتحفظ  ،رة الارعار، ويُوقع بالاستلام على صول الارعار الرسمي بمواد إكمالهتسليم الطالب المكمل أص .11

 .ملفه للرجوع إليها عند الحاجة

 .ومواد إكمالهم من نظام نور ،كملينتزويد لجنة الاختبارات ببيان أسماء الم .11

في ملفه وتحفظ  ،، ويُوقع بالاستلام على صورة الارعارواد التعثرأصل الارعار الرسمي بم تعثرتسليم الطالب الم .12

 للرجوع إليها عند الحاجة.

 .المتعثرين، ومواد تعثرهم من نظام نورلجنة الاختبارات ببيان أسماء تزويد  .13

( وفقاً لما ورد في الفصل الثالث  52تكون مراجعة أوراق الإجابة بعد إعلان النتائج لمن يرغب وفق النموذج رقم )  .14

 .في التعليم العام عشر من دليل نظم وإجراءات الاختبارات

لمدرسة وعلى الحاسب الآلي والاظتفاظ بها في خزانة ا، ( 53ق النموذج رقم ) وفطباعة مبيضة النتائج وتغليفها  .15

 .تخزين خارجيةوفي وظدة  (pdf) بتنسيق

 .ايتم التكليف بها في مجال اختصاصهالقيام بأي مهام أخرى  .16

 ،،، والله الموفق

 

 

  ال الاختباراتعمأبملف يحفظ. 

 المدرسة مدير يعتمد،،،

 ......................................................................: الاســـم

 ......................................................................: التوقيع
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 المملكة العربية السعودية

 وزارة التعليم

 الإدارة العامة للتعليم بمنطقة مكة المكرمة

 الشؤون التعليمية

 إدارة الاختبارات والقبول

 ............................................................... مدرسة

 

 هـ411/ 411 العام الدراسي 

 (       الدور )           (       الفصل الدراسي )          

 ( 6 نموذج رقم )

 : قرار تشكيل لجان التصحيح والمراجعة وفقاً للتخصصاسم النموذج

 

 .المصلحة العامة تقتضيهما ، وبناء على الصلاظيات الممنوظة له وبناء على، المدرسة مديرإن 

 :على النحو التالي .............................................................: ومقرها ..............................................: تشكيل لجنة تصحي  مادةقرر ي
 

 توقيعه صولالف / المستوىالصف أعضاء اللجنة م

1     

2     

3     

4     

 تعليمات التصحي  والمراجعة: 

يقوم كل معلم بتصحي  أوراق إجابة المادة التي يدرسها بدقة وعدالة وإن كان للمادة أكثر من معلم فيصح  كل معلم أوراق  .1

 ستدعي ذلك.المدرسة تكليف معلم آخر معه في ظال وجود ضرورة قصوى ت ديرالصفوف التي يدرسها، ولم

 . ( 44وفق النموذج رقم ) المدرسة أو من ينوب عنه إعداد كشوف بأسماء وتواقيع المصححين والمراجعين والمدققين  مديرعلى  .2

 .وتوزيع الدرجات على فروع المادة جابةن تقدير الدرجات طبقاً لنماذج الإيكو .3

 .جابة من الطلابراق الإالتأكد من استلام جميع أو جابة إلا بعدفت  ظروف نماذج الإ يمنع .4

مع مراعاة الدقة التامة  ، ويمنع التصحي  خارجهاتصحي  أوراق إجابات الطلاب أولًا بأول في المكان المخصص لذلك بالمدرسة .5

تدوينها رقماً وكتابة بشكل  على كل ورقة إجابة بجانب الدرجة المستحقة بعدللمصح  والمراجع وتدوين الاسم الصري  والتوقيع 

 .واض 

 كما يلي:للسؤال الواظد  بةإجا أكثر منبتدوين  هعند قياميعامل الطالب  .6

، ولا تُؤخذ الإجابة الصحيحة التي يحصل عليها من تلك الإجاباتتُصح  هذه الإجابات ويؤخذ متوسط الدرجة الأسئلة المقالية:  -أ

 .إخراج الأوراق للمراجعة النهائيةإلا إذا كانت تؤدي إلى نجاح الطالب عند 

 سئلة الموضوعية: تعتبر الإجابة خاطئة.الأ -ب

 .الكتابة ظقل( في كلمة )متروك درجة السؤال وتدون ظقل( على السؤال المتروك في توضع إرارة ) .7

  .(السؤال )صفرالطالب في إذا كانت درجة ( كتابةً ب في ظقلي الدرجة )صفريُكت .8

على جميع ( وتُكتب كلمة )روجعت ،سود قبل تسليمها للجنة الرصدوتُراجع مراجعة أولية بلونٍ أ ،تصحي  الأوراق باللون الأحمر .9

 .على الظرف الخارجي ة اسم المصح  والمراجع وتوقيعهمامع كتابالأوراق 

للمسؤول الذي بدوره يقوم من قبل المعلم الذي صح  أو راجع أوراق الإجابة متسلسلةً بعد الانتهاء من تصحيحها ومراجعتها تُسلم  .11

 .اق الإجابةلكشوف المخصصة لتسليم أوربالتوقيع على ا

ة للمصححين والمراجعين أوراق الإجابة للتأكد من أن جميع الإجابات قد قدرت وروجعت ودققت مع كتابة الأسماء صريح تفحص .11

 .والمدققين

 المنظم لذلك. وفق التعميم (المطبقةللمدارس حي  الآلي في أعمال الاختبارات )تطبيق ضوابط التص .12

 ،،، فقوالله المو

 

 

  ال الاختباراتعمأبملف يحفظ. 

 المدرسة مدير يعتمد،،،

 ......................................................................: الاســـم

 ......................................................................: التوقيع
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 المملكة العربية السعودية

 وزارة التعليم

 بمنطقة مكة المكرمةالإدارة العامة للتعليم 

 الشؤون التعليمية

 إدارة الاختبارات والقبول

 ...............................................................مدرسة 

 

 هـ411/ 411 العام الدراسي 

 (       الدور )           (       الفصل الدراسي )          

 ( 7نموذج رقم ) 

 اختبار مادة ونماذج الإجابة وتصويرها وتغليفها تكليف معلم بإعداد أسئلة قراراسم النموذج :  

 

 وفقه الله       / الأستاذ المكرم

 :وبعد...  السلام عليكم ورحمة الله وبركاته

تكليفكم بوضع  ( فقد تقررهـ144/ 144 ( لعام )             رات الفصل الدراسي )اختبانظرا لقرب 

 :فق الآتيوجابة ( ونماذج الإلبديلةالأساسية وا)الأسئلة 

 الصف المادة م الصف المادة م

1   2   

3   4   

 التالية والشروط المعايير الإجابة ونماذج الأسئلة وإعداد بناء عند ويراعى: 

 أهداف المرظلة التعليمية التي تُعد لها أسئلة الاختبارات. .1

 أهداف المادة الدراسية التي يجرى تقويمها. .2

 /http://es.jeddahedu.gov.sa/maharatدراسية، والرجوع إلى البوابة الوطنية للتقويم:  مادة كل مواصفات جدول تطبيق .3

ة، ونمـوه المعـرفي   مراعاة التركيز على الهدف الأساس من الاختبار والمتمثل في تقويم تحصيل الطالب ومكتسباته التعليمية من ناظي ـ .4

والثقــافي والعلمــي مــن ناظيــة أخــرى؛ لــذلك يجــب أن تكــون منســبة لقدراتــه ونضــجه العقلــي، ولا تمثــل تحــدياً لــه، ولا تكــون بالغــة   

 السهولة بحيث لا تستثير قدراته العقلية.

 وألّا المعرفــي،  والنمـو  للتحصـيل  ملرا تقويم لتحقيق وتقويم وتركيب وتحليل وتطبيق فهم من العليا العقلية المستويات الأسئلة قياس .5

، ويمكن التحكم في ذلك إذا تم استخدام أيقونة الاختبـارات بمنصـة مدرسـتي بضـبط     فقط والاستظهار الحفظ تقويم على تقتصر

 اعدادات الاختبار ليتم انشائه آلياً وفق مستويات الصعوبة المتنوعة وأنواع الأسئلة التي يحددها المعلم.

ر والأركال الرسومية التي يتم استخدامها في الأسئلة فيجـب أن تكـون ضـمن الـدروس المحـددة، يجـب أن تحقـق        وضوح ودقة الصو .6

 الصورة/ الرسم هدف السؤال الموضوعة لأجله، يجب تمييز الصورة وتعيين ظقوق الاستخدام الخاصة بها.

 اوجة بين الأسئلة المقالية والموضوعية.مع مراعاة التنوع والمز متوازن بشكل الدراسي المقرر لوظدات شمول الأسئلة .7

 تحتمـل  وألّا للطـلاب،  اللغوي النضج مع ومتوافقة والمطبعية، والإملائية اللغوية الأخطاء من خالية سليمة واضحة بلغة الأسئلة صياغة .8

 .معنى من أكثر

نشاء أسئلة واستخدامها في الاختبار مع مراعاة يمكن للمعلم الاستفادة من بنوك الأسئلة المتوفرة لإعداد الاختبارات الالكترونية أو ا .9

 الأساليب التربوية الصحيحة في بناء أدوات التقويم والموضحة في دليل التقويم التربوي الإلكتروني.

ه في ظال استخدام الأسئلة المقالية أو الأسئلة التي تطلب من الطلبة إظهار عملهم، وعلى المعلـم تحديـد الوقـت المناسـب مـع طبيعـة هـذ        .11

 الأسئلة وصعوبتها.

أنواع الأسئلة الموصى بها في الاختبارات في ظال التصحي  الآلي هي )الاختيار من متعـدد، الاختيـارات المتعـددة مـن متعـدد، الصـواب        .11

 والخطأ، الترتيب(.

الجـزء   نتـائج  على منها ءجز كل يُبنى السؤال من عدة أجزاء يتكون بمعنى ألّا معقداً، تراكمياً تركيباً المركبة الأسئلة عن البعد .12

 .الأولى الأجزاء على الإجابة في تعثر إذا للطالب إظباطًا يسبب ها السابق

 معظـم  تسـتغرق  بحيـث  كليـاً  مفتوظـة  عليهـا  الإجابـة  تكون التي إجابات أو عدة تحتمل التي أو الإجابة محددة غير الأسئلة عن البعد .13

 .عنها الإجابة في الطالب وقت

http://es.jeddahedu.gov.sa/maharat/
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 لسعوديةالمملكة العربية ا

 وزارة التعليم

 الإدارة العامة للتعليم بمنطقة مكة المكرمة

 الشؤون التعليمية

 إدارة الاختبارات والقبول

 ...............................................................مدرسة 

 

 هـ411/ 411 العام الدراسي 

 (       الدور )           (       الفصل الدراسي )          

 

 تجنب الاعتماد في بناء الأسئلة على الملخصات والبعد عن التركيز على وظدات دراسية دون غيرها. .14

 ناظيـة ونمـوه المعـرفي    مـن  التعليميـة  ومكتسـباته  الطالـب  تحصيل من الاختبار والمتمثل في تقويم الأساس مراعاة التركيز على الهدف .15

 بالغــة تكــون ولا تمثــل تحــدياً لــه ولا العقلــي، ونضــجه لقدراتــه مناســبة تكــون أن بيجــ لــذلك أخــرى، ناظيــة مــن والعلمــي والثقــافي

 .العقلية قدراته تستثير لا بحيث السهولة

 مناسبة الأسئلة للزمن المخصص لاختبار كل مادة )ظضورياً أو عن بُعد(: .16

الجدول الزمني 

لاختبارات 

 المواد التحريرية

 ثلاث ساعات ساعتان ونصف ساعتان ساعة ونصف المرظلة

 الابتدائية

ــلامية،   ــات الإســــــ الدارســــــ

ــة،  الدراســـــــات الاجتماعيـــــ

 العلوم، اللغة الإنجليزية

 == == اللغة العربية، الرياضيات

المتوسطة 

 والمسارات

للمواد التي تتراوح ظصصها 

 ( ظصة2-1ما بين )

للمواد التي عدد ظصصها 

 ( ظصص3-4)

للمواد التي عدد ظصصها 

 ( ظصص فما فوق5)
== 

 == == نظام المقررات
مقررات العلوم الإنسانية 

 والشرعية

المقررات العلمية واللغة 

 الإنجليزية

 واضـ   وخـط  بشـكل منسـق   الأسـئلة  وطباعـة ، الخاصـة بـرأس الصـفحة    البيانـات  وتنظيم الإخراج، ظيث من الأسئلة بورقة الاهتمام .17

 تكـون  لا بحيـث  ذلـك،  الأمـر  تطلـب  كلمـا  بالشكل الكلمات وضبط ،والترقيم والتفريع بالترتيب مكتوبة بالحاسب الآلي ويُعنى

 إدارة التعليم/اسم المدرسة/اسم) :( 9الأسئلة وفق النموذج رقم )  ورقة في أول التالية البيانات تدوين مع للطلاب لقراءتها ظاجة هناك

 الصـفحة  أسـفل  (، ويـدون سـئلة/ عـدد الأوراق  الزمن/ عدد الأالدراسي/ الدراسي/الدور/العام الدراسي/المسار/الفصل المادة/الصف

 (.الأسئلة تمت ، يتبع: )مثل الإررادية العبارات بعض

تضـمينها مـا لا وـص     أو المدرسـة،  خـارج  الأسـئلة  طباعـة  ويمنـع  ورقـة،  آخـر  في وتواقيعهم الأسئلة معدي أسماء كتابة على التأكيد .18

 .  الإجابة ورقة إلى الأسئلة نس  ةبإعاد الطالب يُكلَّف غيرها ولا أو المادة من الدعايات

 الهـام   علـى  وذلـك  الجزئيـات،  متناولـةً  سـؤال  كـل  علـى  الـدرجات  وتـوزع  تمامـاً،  وافية تكون بحيث للأسئلة الإجابة نماذج تُكتب .19

 .المحتوى أهمية مع للسؤال المخصصة الدرجة مناسبة للورقة مع مراعاة الأيسر

 موضـوعياً  تقويمـاً  تشـكل  مجموعهـا  في علـى أنهـا   للاطمئنـان  إعـدادها  مـن  الانتهـاء  بعـد  تهـا بمراجع الإجابة ونماذج الأسئلة معد يقوم .21

 . ونموه الطالب لتحصيل عادلًا

 ( وفق التعميم المنظم لذلك.المطبقةللمدارس حي  الآلي في أعمال الاختبارات )تطبيق ضوابط التص .21

وفـق   رسميـة  ظـروف  في الإجابـة  ونمـاذج  الأسـئلة  التعليمية مع أصـول ( وتسليمها لوكيل الشؤون لة الاختبار )داخل المدرسةتصوير أسئ .22

مواعيد الاختبـارات   وتسليمها قبل معلم المادة قبل من عليها ومُوقعاً ومُغلقة البيانات كامل عليها ( مُدونٌ 23، 22، 21النماذج رقم ) 

 كان المخصص لها.( لحفظها في المن الاختبارات النهائية على الأقلقبل أسبوعين مبوقتٍ كافٍ )

 ( ساعة. 48إضافة أسئلة الاختبار في بنك الأسئلة في المنصة قبل موعد اختبار المادة بـ)  .23

إملائيـة أو  يتحمل معد الأسئلة ونماذج الإجابة كامل المسئولية، وما يترتب على عدم سريتها أو عنـد ظهـور أخطـاء علميـة أو لغويـة أو       .24

 .فنية إن وجدت بعد ذلك

 ،،، والله الموفق

  هـ.144التاري      /    /  ........................توقيع المعلم باستلام الأصل والتقيد بما جاء فيه 

  ( متابعة تسليم واستلام أسئلة ونماذج الإجابة  8توقيع المعلم في النموذج رقم )

 .وتصويرها وتغليفها

 .تحفظ صورة بملف أعمال الاختبارات 

 المدرسة مدير يعتمد،،،

 ......................................................................ســـم: الا

 ......................................................................التوقيع: 
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 المملكة العربية السعودية

 وزارة التعليم

 الإدارة العامة للتعليم بمنطقة مكة المكرمة

 يةالشؤون التعليم

إدارة الاختبارات والقبول

 

 ...............................................................مدرسة 

 

 هـ411/ 411 العام الدراسي 

(       الدور )           (       الفصل الدراسي )          

 ( 8نموذج رقم ) 

 ابة وتصويرها وتغليفها: متابعة تسليم واستلام أسئلة ونماذج الإجاسم النموذج 

 

 استلام وكيل الشؤون التعليمية استلام المعلمين تكليف إعداد الأسئلة ونماذج الإجابة وتصويرها وتغليفها

 المادة اسم المعلم
/ الصف

 المستوى
 المسار

 استلامتاري  

 قرار التكليف
 المعلم توقيع

مظروف 

 أصل الأسئلة

مظروف 

 أصل الإجابة

مظاريف 

أسئلة 

 طلابال

 ملاظظات التوقيع تاري  التسليم

   هـ144/    /      هـ144 /  /      

   هـ144/    /      هـ144/    /     

   هـ144/    /      هـ144/    /     

   هـ144/    /      هـ144/    /     

   هـ144/    /      هـ144/    /     

   هـ144/    /      هـ144/    /     

   هـ144/    /      هـ144/    /     

   هـ144/    /      هـ144/    /     

   هـ144/    /      هـ144/    /     

   هـ144/    /      هـ144/    /     

   هـ144/    /      هـ144/    /     

   هـ144/    /      هـ144/    /     

   هـ144/    /      هـ144/    /     

   هـ144/    /      هـ144/    /     

   هـ144/    /      هـ144/    /     

   هـ144/    /      هـ144/    /     

  ال الاختباراتعمأبملف يحفظ.
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 المملكة العربية السعودية

 وزارة التعليم

 الإدارة العامة للتعليم بمنطقة مكة المكرمة

 الشؤون التعليمية

إدارة الاختبارات والقبول

......................................مدرسة 

 ( 9نموذج رقم ) 

 البيانات الأولية لورقة الأسئلة: اسم النموذج 

 

 هـ144/ 144 العام الدراسي

  الفصل الدراسي

  الدور

  / المستوىالصف

  المسار

  المادة

  الزمن

  عدد الأسئلة

  عدد الأوراق

 

  رقم الجلوس  اسم الطالب

 

 بيان تقدير الدرجات

رقم 

 السؤال

 المراجع المصح  الدرجة المستحقة

 التوقيع الاسم التوقيع الاسم كتابة رقماً

1       

2       

3       

4       

5       

6       

 :راجعه :جمعه   المجموع

الدرجة 

بعد 

 المراجعة

 

 ــــــــــــــــــ

 

 :التوقيع 
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 المملكة العربية السعودية

 وزارة التعليم

 الإدارة العامة للتعليم بمنطقة مكة المكرمة

 الشؤون التعليمية

 إدارة الاختبارات والقبول

 ...............................................................مدرسة 

 

 هـ411/ 411 العام الدراسي 

 (       الدور )           (       الفصل الدراسي )          

 ( 11نموذج رقم ) 

 : جدول الاختبارات العام للمرحلة الابتدائيةاسم النموذج 

 

 الفترة أيام الأسبوع

 الصف

 الثالث الابتدائي

 الصف

 الرابع الابتدائي

 الصف

 الخامس الابتدائي

 الصف

 السادس الابتدائي

 المادة إلى من المادة إلى من المادة إلى من المادة إلى من

             الأولى الأربعاء

             الثانية هـ144/     / 

             الأولى الخميس

             الثانية هـ144/     / 

             الأولى الأظد

             الثانية هـ144/     / 

             الأولى الاثنين

             الثانية هـ144/     / 

             الأولى الثلاثاء

             الثانية هـ144/   /   

             الأولى الأربعاء

             الثانية هـ144/     / 

 

 وكيل الشؤون التعليمية

 الاســـم:

 :التوقيع

 وكيل رؤون الطلاب

 الاســـم:

 :التوقيع

 المدرسة مدير

 :الاســـم

 :التوقيع

 الختم

 

 

 

  ال الاختباراتعمأبملف يحفظ.
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 المملكة العربية السعودية

 وزارة التعليم

 الإدارة العامة للتعليم بمنطقة مكة المكرمة

 الشؤون التعليمية

 إدارة الاختبارات والقبول

 ...............................................................مدرسة 

 

 هـ411/ 411 العام الدراسي 

 (       الدور )           (                 الفصل الدراسي )

 ( 11نموذج رقم ) 

 : جدول الاختبارات العام للمرحلة المتوسطةاسم النموذج 

 

 الفترة أيام الأسبوع
 الثالث المتوسط الصف الثاني المتوسط الصف الأول المتوسط الصف

 المادة إلى من المادة إلى من المادة إلى من

          الأولى الأربعاء

          الثانية هـ144/    / 

          الأولى الخميس

          الثانية هـ144/    / 

          الأولى الأظد

          الثانية هـ144/    / 

          الأولى الاثنين

          الثانية هـ144/    / 

          الأولى الثلاثاء

          الثانية هـ144/    / 

          الأولى الأربعاء

          الثانية هـ144/    / 

 

 وكيل الشؤون التعليمية

 :الاســـم

 :التوقيع

 وكيل رؤون الطلاب

 :الاســـم

 :التوقيع

 المدرسة مدير

 :الاســـم

 :التوقيع

 الختم

 

 

  ال الاختباراتعمأبملف يحفظ. 
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 لعربية السعوديةالمملكة ا

 وزارة التعليم

 الإدارة العامة للتعليم بمنطقة مكة المكرمة

 الشؤون التعليمية

 إدارة الاختبارات والقبول

 ...............................................................مدرسة 

 

 هـ411/ 411 العام الدراسي 

 (               الدور )   (       الفصل الدراسي )          

 ( 12نموذج رقم ) 

 (نظام المساراتللمرحلة الثانوية )جدول الاختبارات العام : اسم النموذج

 

 الفترة أيام الأسبوع
 السنة الأولى المشتركة

 المادة إلى من

    الأولى الأربعاء

    الثانية هـ144/    / 

    الأولى الخميس

    الثانية هـ144/    / 

    الأولى دالأظ

    الثانية هـ144/    / 

    الأولى الاثنين

    الثانية هـ144/    / 

    الأولى الثلاثاء

    الثانية هـ144/    / 

    الأولى الأربعاء

    الثانية هـ144/    / 

 

 وكيل الشؤون التعليمية

 الاســـم:

 :التوقيع

 وكيل رؤون الطلاب

 الاســـم:

 :التوقيع

 المدرسة مدير

 الاســـم:

 :التوقيع

 الختم

 

 

  ال الاختباراتعمأبملف يحفظ. 
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 المملكة العربية السعودية

 وزارة التعليم

 الإدارة العامة للتعليم بمنطقة مكة المكرمة

 الشؤون التعليمية

 إدارة الاختبارات والقبول

 ...............................................................مدرسة 

 

 هـ411/ 411 العام الدراسي 

 (       الدور )           (       الفصل الدراسي )          

 ( 13نموذج رقم ) 

 (تبارات العام للمرحلة الثانوية )نظام المقررات: جدول الاخاسم النموذج

 

 يتم إعداده وفق الجدول الدراسي اليومي لكل رعبة

 الفترة أيام الأسبوع
 / المستوى )              ( الشعبة )    (الصف

 المادة إلى من

    الأولى الأربعاء

    الثانية هـ144/    / 

    الأولى الخميس

    الثانية هـ144/    / 

    الأولى الأظد

    الثانية هـ144/    / 

    الأولى الاثنين

    الثانية هـ144/    / 

    ولىالأ الثلاثاء

    الثانية هـ144/    / 

    الأولى الأربعاء

    الثانية هـ144/    / 

 

 وكيل الشؤون التعليمية

 الاســـم:

 :التوقيع

 وكيل رؤون الطلاب

 الاســـم:

 :التوقيع

 المدرسة مدير

 الاســـم:

 :التوقيع

 الختم

 

 

  ال الاختباراتعمأبملف يحفظ. 
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 لعربية السعوديةالمملكة ا

 وزارة التعليم

 الإدارة العامة للتعليم بمنطقة مكة المكرمة

 الشؤون التعليمية

 إدارة الاختبارات والقبول

 ...............................................................مدرسة 

 

 هـ411/ 411 العام الدراسي 

 (               الدور )   (       الفصل الدراسي )          

 ( 14نموذج رقم ) 

 وفق البروتوكولات الوقائيةفي المدرسة بطاقة أداة الاستعداد لأداء الاختبارات : اسم النموذج 

 

 المهمة

 مطبق

 بشكل كامل

 )نقطتين(

 مطبق

 بشكل جزئي

 )نقطة(

 غير مطبق

 )صفر(

 الخطط

المشــتبهة، توزيــع المهــام علــى الكــادر، آليــة    وجــود خطــة خاصــة بالمدرســة تشــمل )مســارات التعامــل مــع الحــالات      .1

 التواصل(
   

 الجاهزية

    توجد آلية للتحقق من اكتمال اخذ اللقاح .2

تتــوفر أدوات غســيل الأيــدي بشــكل كــاف )المغاســل، الصــابون أو الجــل الكحــولي، المناديــل الورقيــة، ظاويــات     .3

 القمامة(
   

    يتوفر الجل الكحولي في مختلف المرافق .4

    بشكل كافٍأدوات التطهير والتنظيف  تتوفر .5

    وجود كمامات اظتياطية .6

    يوجد علامات إررادية في أماكن تواجد الطلاب توض  مسافة التباعد .7

    سم 31لا تقل عن  المسافة بين الطاولات المتجاورة أو بين الطاولة والكرسي الذي أمامها .8

    لمشتبه بهايوجد غرفة جيدة التهوية مهيأ لعزل الحالات ا .9

    غرفة العزل مجهزة بالجل الكحولي، والمناديل الورقية، والحاويات .11

    يوجد مسار واض  للحالات المشتبه بها .11

    RAFID ANTIGEN TESTتوفر الاختبار السريع لكورونا  .12

 التدريب

    توجد خطة للتدريب والتعليم على وسائل الحماية .13

    جراءات الوقائةتدريب الطلاب والكادر على الإ .14

 التواصل

    توجد ملصقات توعوية عن غسيل اليد وآداب العطاس في مختلف مرافق المدرسة .15

    وضع آلية تواصل مع الجهات الصحية المعنية .16

    يوجد رخص مسؤول عن التواصل .17

 التطبيق

    جميع الكادر والطلاب ملتزمين بلبس الكمامة بشكل صحي  .18

    في الفصول وأثناء التنقل داخل المدرسةيتم تطبيق التباعد  .19

    التهوية الجيدة )أجهزة التكييف تعمل بكفاءة، إمكانية فت  الشبابيك( .21
 

 لجنة

 التحكم والضبط

 ..................................... التوقيع:  ..................................................................... الاسم:

 ..................................... التوقيع:  ..................................................................... لاسم:ا
 مدير المدرسة

 ...................................................................... الاســـم:
 ...................................................................... التوقيع:

 

    النقاط المعيار

     الخطط

     الجاهزية

     التدريب

 41ــ  31 هتاز   التواصل

 29ــ  21 متوسط   التطبيق

 19ــ  1 منخفض   المجموع
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 المملكة العربية السعودية

 وزارة التعليم

 رمةالإدارة العامة للتعليم بمنطقة مكة المك

 الشؤون التعليمية

 إدارة الاختبارات والقبول

 ...............................................................مدرسة 

 

 هـ411/ 411 العام الدراسي 

 (       الدور )           (       الفصل الدراسي )          

 ( 15نموذج رقم ) 

 ات والإمكانيات اللازمة للاختبارات: بطاقة تأمين الاحتياجاسم النموذج

 

 العمل المطلوب
 ملاظظات التنفيذ

 لا تم على التنفيذ

    تخصيص مكان آمن خاص لإدارة أعمال الاختبارات ولا يُستخدم لأي غرض آخر .1

    تأمين ماكينة تصوير جيدة والتأكد من سلامتها للعمل .2

    ستلزمات ماكينة التصويرتوفير الكمية المطلوبة مسبقاً من أظبار وجميع م .3

    للأسئلة والنماذج التنظيمية لتجهيزها مسبقاً تأمين ورق تصوير ظسب المقاس المطلوب بالعدد الكافي .4

    ( لوضع الأسئلة وللإجابة النموذجية ولأوراق اجابات الطلاب مقاسات مختلفةتأمين ظروف ) .5

    نور تأمين وظدة تخزين خارجية لحفظ البيانات من نظام .6

    للظروف سات وأقلام ذات خط كبير ولاصقتأمين عدد كاف من الدبا .7

لوضــعها علــى مقاعــد   نظــام نــورتــأمين أوراق لاصــقه خاصــة بأرقــام الجلــوس ظســب المقــاس المطلــوب مــن    .8

 الطلاب
   

 ، وأقــلام حمــراء للتصــحي  وأخــرى ســوداء نــد الحاجــةأقــلام ذات اللــون الأزرق لتقــديمها للطــلاب عتــأمين  .9

 للمراجعة الأولية وأخرى خضراء للمراجعة النهائية تسلم لكل لجنة تصحي  ظسب العدد المطلوب
   

( وتحديثه مع بدء كل عام دراسي بما يستجد من التعاميم إعداد )ملف عام للاختبارات والقبول .11

، لية له، المذكرة التفسيرية والقواعد التنفيذبواللوائ  والأدلة بحيث يشمل لائحة تقويم الطال

ءات الاختبارات دليل نظم وإجراو ودليل توزيع درجات المواد الدراسية وفق لائحة تقويم الطالب،

، وجميع التعاميم المنظمة لأعمال لقبول والتسجيل في التعليم العام، دليل افي التعليم العام

 الاختبارات.

   

اذج المستخدمة أثناء الاختبـارات  ( يتضمن جميع الأعمال والنم)ملف خاص لفترة الاختباراتإعداد  .11

 وتُنظيم بطريقة تُسهّل الرجوع لها عند الحاجة.
   

للرجوع إلخ، ما يتعلق بها من أسئلة ونماذج إجابة ...  ع فيه( يُوضإعداد )ملف خاص للاختبارات الشفوية .12

 إليها عند الحاجة.
   

    دهملفات لوضع أصل الأسئلة وأصل الإجابة النموذجية لكل صف على ظ .13

علـى أن   لإرسالها بعد نهاية الاختبارات لمكتب التعليم الإجابة النموذجية مع صورسئلة صور الأملف لوضع  .14

 توزع ظسب التخصص 
   

ظســب إمكانيــات )طباعــة نمــوذج معلومــات ظــروف الأســئلة وظــروف اجابــات الطــلاب في إظــدى المطــابع     .15

 أو تصوير النموذج ولصقه بالظرف (المدارس
   

بوقـت كـاف ظسـب    الفرعيـة  نماذج تنظيم الاختبارات بالعدد المطلوب وتوزع على لجان الاختبارات  تصوير .16

 الاختصاص
   

    همأمورن بأسماء الطلاب وهواتف أولياء بيا .17

    يئة المكان المناسب للحالات الطارئة للطلابتوفير الإسعافات الأولية وته .18

    ة المناسبة لكل مدرسةبالطريقفير الماء البارد لجميع اللجان وتو .19

  ال الاختباراتعمأبملف يحفظ. 
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 المملكة العربية السعودية

 وزارة التعليم

 الإدارة العامة للتعليم بمنطقة مكة المكرمة

 الشؤون التعليمية

 إدارة الاختبارات والقبول

 ...............................................................مدرسة 

 

 هـ411/ 411 العام الدراسي 

 (       الدور )           (       لدراسي )          الفصل ا

 ( 16نموذج رقم ) 

 : بطاقة متابعة الاستعدادات قبل الاختباراتاسم النموذج

 

 العمل المطلوب
 ملاظظات التنفيذ

 لا تم على التنفيذ

    ( 1وفق النماذج رقم )  إصدار قرار تشكيل لجنة الاختبارات .1

    باراتالاجتماع بلجنة الاخت .2

    ( 6، 5، 4، 3، 2إصدار قرارات تشكيل لجان الاختبارات الفرعية وفق النماذج رقم )  .3

    تحديد المعلمين المعنيين بوضع الأسئلة .4

     ( 7وفق النموذج رقم )  للاختبارات )الحضورية/ عن بُعد(الأسئلة  المعلمين بإعدادإصدار قرار تكاليف  .5

( مـع ترتيبهـا في خزانـة المدرسـة      8لمعلمين بعد تصويرها وتغليفها لحفظها وفق النمـوذج رقـم )   استلام أسئلة المواد من ا .6

 ظسب جدول الاختبارات
   

( وإعلانهـا وفـق   المسـتمر والمـواد الـتي لهـا جانبـان     التحريرية ومـواد التقـويم   جداول الاختبارات لجميع الصفوف )إعداد  .7

 ( 13، 12، 11، 11النماذج رقم ) 
   

داء الاختبارات في كد من جاهزية المدرسة لتحقيق التباعد ولتطبيق كافة الاظترازات والبروتوكولات الوقائية لأالتأ .8

 ( 14وفق النموذج رقم )  المدرسة
   

    ( 15التأكد من اكتمال تأمين الاظتياجات والإمكانيات اللازمة وفق النموذج رقم )  .9

    ( من بداية العام الدراسيالهوية/ جواز السفرقتها مع وثائقهم الرسمية )تدقيق بيانات الطلاب في نظام نور ومطاب .11

    ( 19أخذ إقرارات معلمي المواد بإنهاء المقررات الدراسية في وقتها المحدد وفق النموذج رقم )  .11

    ( 21متابعة تسليم المعلمين لسجلات متابعة الطلاب نهاية كل فصل دراسي وفق النموذج رقم )  .12

    ( 23، 22، 21والإجابات مدونة بها المعلومات وفق النماذج رقم )  ةتجهيز ظروف الأسئل .13

    متابعة رصد درجات الطلاب لجميع الاختبارات القصيرة وأعمال السنة للفترات .14

    متابعة مطابقة المعلمين كشوف الاختبارات القصيرة وأعمال السنة للفترات بعد رصدها في نظام نور .15

    عة رصد درجات مواد التقويم المستمر والمواد ذات الجانبينمتاب .16

    متابعة مطابقة المعلمين درجات مواد التقويم المستمر والمواد ذات الجانبين بعد رصدها في نظام نور .17

    متابعة رصد درجات السلوك والمواظبة .18

    مطابقة درجات السلوك والمواظبة .19

    ( 24عداد الطلاب لكل لجنة وفق النموذج رقم ) عمل بيان باللجان وأماكنها وأ .21

    ( في نظام نورأبجدياًإعداد توزيع الطلاب على اللجان ) .21

    ( 25طباعة كشف أسماء طلاب اللجان من نظام نور وفق النموذج رقم )  .22

متكـرر في  وضع كشـف أسمـاء طـلاب اللجنـة وأرقـام جلوسـهم علـى مـدخل مقـر اللجنـة وفي فنـاء المدرسـة وبشـكل               .23

 أكثر من موقع للتعرف على لجانهم وأرقام الجلوس بوقت كاف
   

ــة  .24 للشــروط  ومطابقتهــا جــودة التهويــة ومناســبتها للاختبــار، ســلامة الإضــاءة   مقــار لجــان الاختبــار مــن ظيــث ... )  تهيئ

 (ة اللجان ومقاعد الطلاب وسلامتهاالصحية، سلامة التكييف وجودة الأداء، نظاف
   

    عد الطلاب وفق العدد المحدد للجان ومناسب لمساظة المقر ووضع أرقام الجلوس عليها مرتبة تصاعدياًتجهيز مقا .25

    تجهيز مقار اللجان التنظيمية العاملة .26

    تخصص مكان للجنة استقبال الطلاب، ومكان أخر للحالات المشتبهة بها .21

    تجهيز أماكن ظفظ أوراق إجابات الطلاب .27

    ( 26ين على جميع أيام الاختبارات وفق النموذج رقم ) توزيع الملاظظ .28

    ( 27تفريغ أسماء الملاظظين على نموذج الملاظظة اليومية وفق النموذج رقم )  .29

    دليل القبول والتسجيل في التعليم العامالرابع من وفق ما ورد في الفصل تطبيق ضوابط انتساب غير السعوديين  .31

    العاملين بالمدرسة الاجتماع العام بجميع .31

  ال الاختباراتعمأبملف يحفظ. 



49 

 

 المملكة العربية السعودية

 وزارة التعليم

 الإدارة العامة للتعليم بمنطقة مكة المكرمة

 الشؤون التعليمية

 إدارة الاختبارات والقبول

 ...............................................................مدرسة 

 

 هـ411/ 411 العام الدراسي 

 (       الدور )           (       اسي )          الفصل الدر

 ( 17نموذج رقم ) 

 : بطاقة متابعة الأعمال أثناء الاختباراتاسم النموذج

 

 العمل المطلوب
 مدى التنفيذ خلال أيام الاختبارات 

1 2 3 4 5 6 7 

موعـد اختبـار المـادة    التزام المعلمين بإضافة الأسـئلة في بنـك الأسـئلة في المنصـة التعليميـة قبـل        (عدعن بُ) اتللاختبار .1

 ( ساعة48بـ)
       

        متابعة دخول الطلاب لفناء المدرسة ثم مقار اللجان .2

        متابعة ظضور المعلمين للمدرسة .3

        متابعة توقيع المعلمين على كشف الملاظظة اليومي .4

        التأكد من وجود جميع الملاظظين في اللجان قبل دخول الطلاب .5

        ( 29دقيقة وفق النموذج رقم ) 15بفت  مظاريف الأسئلة قبل الاختبار بـ  نة الإرراف والملاظظةقيام لج .6

        دقائق 5تسليم مظاريف أسئلة الاختبار للملاظظين قبل الاختبار بـ  .7

        إعلان بدء الاختبار وتوزيع الأسئلة على الطلاب .8

        لمادة كاملة وبشكل واض التأكد من استلام جميع الطلاب أسئلة ا .9

        ( 35، 34، 33، 32تدوين أسماء الطلاب المتأخرين عن الاختبار ظسب زمن التأخر في النماذج رقم )  .11

        ظصر الطلاب الغائبين والقيام فوراً بالاتصال هاتفياًًً على أولياء أمورهم .11

        (39، 38، 37غيابهم نهائياً وفق النماذج رقم ) متابعة ظضور الطلاب الغائبين وتدوين أسماء من تأكد  .12

تفقد رئيس لجنة الاختبارات ورؤساء اللجان الفرعية قاعـات الاختبـارات للاطمئنـان علـى ظسـن سـير العمـل وظالـة          .13

 الطلاب ووضع الأسئلة والظروف العامة للجان
       

)    عد انقضاء نصف زمن الاختبار وفـق النمـاذج رقـم    ( بكشوف المناداةنموذج كشف تسليم أوراق الإجابة )توزيع  .14

41 ) 
       

استلام لجنة التحكم والضبط أوراق إجابات الطلاب من الملاظظين مرتبة ظسب أرقام الجلوس وفق النموذج رقـم   .15

 (41 ،42 ،43 ) 
       

        ( 43)  وفق النموذج رقم تسليم ظروف المواد من رئيس لجنة التحكم والضبط لرئيس لجنة التصحي  والمراجعة .16

        ( الخاص بتحديد أسماء المصححين والمراجعين 44متابعة تفعيل النموذج رقم )  .17

يرصد المعلم درجات مادته في نظام نور من أوراق إجابات الطلاب مباررة ويراجعها بنفسـه ثـم يُطبـع كشـف أولـي       .18

والمراجعـة لمطابقـة الـدرجات وصـحة الإدخـال بمشـاركة معلـم         يُرفق مع أوراق الإجابة ثم يسـلم إلى لجنـة التصـحي    

المادة والتوقيع على ذلك وفي ظال وجود اختلاف يتم التعديل وطباعة الكشـف والتوقيـع عليـه مـرة أخـرى مـع ابقـاء        

 الكشف السابق

       

        اباتالاطلاع على أعمال لجان التصحي  والمراجعة والتدقيق بأخذ عينة عشوائية من أوراق الإج .19

استلام لجنة التحكم والضبط أوراق الإجابات منتهية التصـحي  والمراجعـة والرصـد والتـدقيق والكشـوف الأوليـة        .21

 ( 43وفق النموذج رقم ) 
       

        ( 43متابعة سير أوراق الإجابة وفق النموذج رقم )  .21

 يــة وتســليمها للجنــة الــتحكم والضــبط لحفظهــا مــن المنصــة التعليم (إلكترونيــاً)ظفــظ المعلمــين لإجابــات الطــلاب  .22

 )للاختبارات عن بُعد(
       

        إعلام جميع الطلاب بموعد الاستعلام عن النتائج النهائية من نظام نور .23

 الأرقام أدناه تمثل أيام الأسبوع. 

  ال الاختباراتعمأبملف يحفظ. 
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 المملكة العربية السعودية

 وزارة التعليم

 كرمةالإدارة العامة للتعليم بمنطقة مكة الم

 الشؤون التعليمية

 إدارة الاختبارات والقبول

 ...............................................................مدرسة 

 

 هـ411/ 411 العام الدراسي 

 (       الدور )           (       الفصل الدراسي )          

 ( 18نموذج رقم ) 

 ل بعد الاختبارات: بطاقة متابعة الأعمااسم النموذج

 

 العمل المطلوب
 ملاظظات التنفيذ

 لا تم على التنفيذ

استخراج بيانات المراجعة النهائية من نظام نور وفق ما ورد في الفصل العارـر مـن دليـل نظـم وإجـراءات الاختبـارات في        .1

 هـ1437التعليم العام إصدار 
   

ني عشــر مــن دليــل نظــم وإجــراءات الاختبــارات في التعلــيم العــام تــدقيق النتــائج واعتمادهــا وفــق مــا ورد في الفصــل الثــا .2

 هـ1437إصدار 
   

    ظسب تعميم الخطة الزمنية لمتابعة أعمال الاختباراتإغلاق الدرجات واعتمادها في نظام نور  .3

    pdf ، وظفظ نسخة إلكترونية بصيغة من نظام نور المستوى الثاني//راسي الأولطباعة إرعارات الفصل الد .4

    طباعة الشهادات من نظام نور .5

    توقيع رهادات الطلاب الناجحين وختمها .6

    طباعة أسماء الطلاب الناجحين من نظام نور .7

    ( لكل صف من نظام نورطباعة أسماء الطلاب الأوائل )المتفوقين .8

    إدخال جدول الدور الثاني في نظام نور وطباعته وظفظ نسخة منه في المدرسة .9

    ( من نظام نور وتوقيعها وختمهاالطلاب المكملين )صورتين اعة إرعاراتطب .11

    تسليم الطلاب المكملين إرعارات الإكمال وأخذ توقيعاتهم عليها .11

تسليم رهادات الطلاب بعد اعتمادها وختمها لوكيل رـؤون الطـلاب لوضـعها في ملفـات الطـلاب، وترظيلـهم للصـف         .12

 الأعلى
   

    وفي وظدة تخزين خارجيةpdf على الحاسب الآلي بصيغة  ظفظ رهادات الطلاب .13

    طباعة إظصائيات الاختبار لجميع الصفوف .14

( في نهاية العام الدراسـي  الثالث )المتوسط/ الثانويطلاب الصف  السادس الابتدائي وعند إعلان نتيجة طلاب الصف  .15

 يتم تجهيز ملفات الطلاب الناجحين
   

    الثالث الثانوي الناجحين مع رهاداتهم تسليم ملفات طلاب الصف .16

    إعداد خطة اختبارات الدور الثاني .17

طباعة أسماء الطلاب المكملين لكـل مـادة وفي كـل مقـرر دراسـي لتحديـد الأسـئلة المطلوبـة ولجـان اختبـارات الـدور             .18

 الثاني
   

    سئلة المطلوبةلتحديد الأالمتعثرين في نظام المسارات ومواد تعثرهم  طباعة أسماء الطلاب .19

    ظسب التكليف / مواد التعثر لنظام المساراتالتأكد من استلام جميع أسئلة الدور الثاني .21

    ( من نظام نورطباعة إرعارات الطلاب الراسبين )صورتين .21

    تسليم الطلاب الراسبين إرعارات الرسوب وأخذ توقيعاتهم عليها .22

    المتوسطة وإعلانهاو للمرظلتين الابتدائية / الثانيرات الفصل الدراسي الأولاإعداد جداول المتغيبين بعذر عن اختب .23

    المتوسطة وإعلانهاو عن اختبارات الدور الثاني للمرظلتين الابتدائيةإعداد جداول المتغيبين بعذر  .24

    المتعثرين في نظام المسارات وإعلانها إعداد جداول .25

( لكـل  نـاجحون في الـدور الثـاني، راسـبون     ناجحون في الـدور الأول، ، انتساب( )انتظامضة نتائج الطلاب )اعة مبيطب .26

 هــ  1437وفق ما ورد في الفصل الحادي عشـر مـن دليـل نظـم وإجـراءات الاختبـارات في التعلـيم العـام إصـدار           صف 

 جيةوفي وظدة تخزين خار pdfوتغليفها والاظتفاظ بها في خزانة المدرسة وعلى الحاسب الآلي بصيغة 

   

    ميع المواد الدراسية لج الإجابة النموذجيةوأسئلة الاختبار تزويد مكتب التعليم بنسخة من  .27

  ال الاختباراتعمأبملف يحفظ. 
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 المملكة العربية السعودية

 وزارة التعليم

 الإدارة العامة للتعليم بمنطقة مكة المكرمة

 الشؤون التعليمية

 إدارة الاختبارات والقبول

 ...............................................................مدرسة 

 

 هـ411/ 411 العام الدراسي 

 (       الدور )           (       الفصل الدراسي )          

 ( 19نموذج رقم ) 

 : إقرار معلم المادة بإنهاء المقررات الدراسية في وقتها المحدداسم النموذج

 

 المسار / المستوىالصف المادة م

    

    

    

    

 

        

 بأنني  ................................................................................................................................................................................................................................أقر أنا المعلم /          

 في الوقت المحدد ةالدراسي اتتدريس كامل المقرر انهيت. 

  يةسباب التالللأ ............................................................................................................................لمادة تدريس كامل المقرر الدراسي لم انهي: 

 

 

 

 

 

 

   معلم المادة

     :الاســـم

     :التوقيع

  هـ144 /     /     :التاري      

 يسلّم الإقرار لوكيل الشؤون التعليمية. 

 الاختبارات.أعمال بملف  فظيح
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 المملكة العربية السعودية

 وزارة التعليم

 الإدارة العامة للتعليم بمنطقة مكة المكرمة

 الشؤون التعليمية

 رة الاختبارات والقبولإدا

 ...............................................................مدرسة 

 

 هـ411/ 411 العام الدراسي 

 (       الدور )           (       الفصل الدراسي )          

 ( 21نموذج رقم ) 

 هاية كل فصل دراسين (الطلاب تقويم سجلات متابعة) ـ: متابعة تسليم المعلمين لاسم النموذج

 

 ملاظظات ستلمتوقيع الم توقيع المعلم التاري  اسم المعلم م

    هـ144 /    /  

    هـ144/    /   

    هـ144/    /   

    هـ144/    /   

    هـ144/    /   

    هـ144/    /   

    هـ144/    /   

    هـ144/    /   

    هـ144/    /   

    هـ144/    /   

    هـ144/    /   

    هـ144/    /   

    هـ144/    /   

    هـ144/    /   

    هـ144/    /   

    هـ144/    /   

    هـ144/    /   

    هـ144/    /   

    هـ144/    /   

    هـ144/    /   

    هـ144/    /   

    هـ144/    /   

    هـ144/    /   

    هـ144/    /   

    هـ144/    /   

 .يحفظ بملف أعمال الاختبارات
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 المملكة العربية السعودية

 وزارة التعليم

 الإدارة العامة للتعليم بمنطقة مكة المكرمة

 الشؤون التعليمية

إدارة الاختبارات والقبول

......................................مدرسة 

 

 ( 21نموذج رقم ) 

 : ظرف أصل الأسئلةاسم النموذج

 

 هـ144/ 144 العام الدراسي

 ل الفصولك   الثالث الثاني   الأول     الفصل الدراسي

 الثاني الأول     الدور

 البديلة  الأساسية      الأسئلة

  المادة

  / المستوىالصف

  المسار

  اسم المعلم

  توقيع المعلم
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 السعودية المملكة العربية

 وزارة التعليم

 الإدارة العامة للتعليم بمنطقة مكة المكرمة

 الشؤون التعليمية

إدارة الاختبارات والقبول

......................................مدرسة 

 

 ( 22نموذج رقم ) 

 : ظرف أصل الإجابة النموذجيةاسم النموذج

 

 هـ144/ 144 العام الدراسي

 ل الفصولك   الثالث الثاني   الأول     الفصل الدراسي

 الثاني الأول     الدور

 البديلة  الأساسية      الأسئلة

  المادة

  / المستوىالصف

  المسار

  اسم المعلم

  توقيع المعلم
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 المملكة العربية السعودية

 وزارة التعليم

 الإدارة العامة للتعليم بمنطقة مكة المكرمة

 التعليمية الشؤون

إدارة الاختبارات والقبول

.........................                                       .............مدرسة 

 

 ( 23نموذج رقم ) 

 : ظرف أسئلة الطلاباسم النموذج

 
 

 هـ144/ 144           العام الدراسي

  الدور  الفصل الدراسي

  المادة

  المسار  / المستوىالصف

 هـ144 /    / التاري   اليوم

 عدد طلاب اللجنة رقم اللجنة الفترة
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 المملكة العربية السعودية

 وزارة التعليم

 الإدارة العامة للتعليم بمنطقة مكة المكرمة

 الشؤون التعليمية

 إدارة الاختبارات والقبول

 ...............................................................مدرسة 

 

 هـ411/ 411 العام الدراسي 

 (       الدور )           (       الفصل الدراسي )          

 ( 24نموذج رقم ) 

 : أعداد الطلاب في اللجاناسم النموذج

 

 الصف الصف الصف الصف الصف

 اللجنةرقم 
عدد 

 الطلاب
 اللجنةرقم 

عدد 

 الطلاب
 اللجنةرقم 

عدد 

 الطلاب
 اللجنةرقم 

عدد 

 الطلاب
 اللجنةرقم 

عدد 

 الطلاب

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

  المجموع  المجموع  المجموع  المجموع  المجموع

  ال الاختباراتعمأبملف يحفظ. 
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 المملكة العربية السعودية

 وزارة التعليم

 الإدارة العامة للتعليم بمنطقة مكة المكرمة

 الشؤون التعليمية

 إدارة الاختبارات والقبول

 ...............................................................مدرسة 

 

 هـ411/ 411 العام الدراسي 

 (       الدور )           (       الفصل الدراسي )          

 ( 25نموذج رقم ) 

 طلاب وفق اللجانال: كشف بأسماء اسم النموذج 

 

 مقر اللجنة اسم اللجنة

  
 

 ملاظظات رقم الجلوس المسار / المستوىالصف اسم الطالب م

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

  ال الاختباراتعمأبملف يحفظ. 
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 المملكة العربية السعودية

 وزارة التعليم

 قة مكة المكرمةالإدارة العامة للتعليم بمنط

 الشؤون التعليمية

  إدارة الاختبارات والقبول

 ...............................................................مدرسة 

 

 هـ411/ 411 العام الدراسي 

 (       الدور )           (       الفصل الدراسي )          

 ( 26نموذج رقم ) 

 عام لتوزيع الملاحظين على لجان الاختبارات: الجدول الاسم النموذج

 
 

 الملاظظ اسم م

 الأربعاء الثلاثاء الاثنين الأظد الخميس الأربعاء اليوم

 هـ144/   /  هـ144/   /  هـ144/   /  هـ144/   /  هـ144/   /  هـ144 /   / التاري 

 الثانية الأولى الثانية الأولى الثانية الأولى الثانية ولىالأ الثانية الأولى الثانية الأولى الفترة

              

              

              

              

              

              

              

              

              

              

              

              

              
 

 يفرّغ الجدول العام على نموذج كشف بأسماء الملاظظين اليومي. 

  عمال الاختباراتأبملف يحفظ. 

 المدرسة مدير يعتمد،،،

 ...................................................................... :الاســـم

 ...................................................................... :لتوقيعا
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 المملكة العربية السعودية

 وزارة التعليم

 الإدارة العامة للتعليم بمنطقة مكة المكرمة

 الشؤون التعليمية

 إدارة الاختبارات والقبول

 ...............................................................مدرسة 

 

 هـ411/ 411 العام الدراسي 

 (       الدور )           (       دراسي )          الفصل ال

 ( 27نموذج رقم ) 

 : كشف بأسماء الملاحظين اليوميسم النموذجا 

 

 الفترة التاري  اليوم

  هـ144 /     / 

 

 التوقيع اسم الملاظظ زمن الاختبار المادة مقر اللجنة رقم اللجنة

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

 

 

 الاظتياط

 التوقيع اسم الملاظظ

   

   

   

 

 

 

  عمال الاختباراتأبملف يحفظ. 

 المدرسة مدير يعتمد،،،

 ......................................................................: الاســـم

 ......................................................................: التوقيع
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 المملكة العربية السعودية

 وزارة التعليم

 الإدارة العامة للتعليم بمنطقة مكة المكرمة

 الشؤون التعليمية

 إدارة الاختبارات والقبول

 ...............................................................مدرسة 

 

 هـ411/ 411 العام الدراسي 

 (       الدور )           (       الفصل الدراسي )          

 ( 28 نموذج رقم )

 ملاحظ بديلمعلم : محضر دخول اسم النموذج 

 

 تم تأمين .....................................................................: هـ الفترة144 /     /        :وتاري   ................................................................: إنه في يوم

 .........................................................................................................................................................................................................................................................( / المعلم الملاظظ )اظتياط 

  .................. ....................................................................................................................................: ومقرها  .............................................................................: رقماختبار لدخول لجنة 

 ..............................................................................................................................................................................................................................( / ديلَا عن المعلم الملاظظ )اساسيب

 ....................................................................................................................................................................................................................................................................................................: وذلل بسبب

 

 :لجنة الإرراف والملاظظة

 : التوقيع رئيس اللجنة: الصفة : الاسم

 : التوقيع عضواً: الصفة : الاسم

 : التوقيع لمعلم الملاظظ البديلا: الصفة : الاسم

 

  

 المدرسة مدير يعتمد،،،

 ......................................................................: الاســـم

 ......................................................................: التوقيع

 

  عمال الاختباراتأبملف يحفظ. 
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 المملكة العربية السعودية

 ارة التعليموز

 الإدارة العامة للتعليم بمنطقة مكة المكرمة

 الشؤون التعليمية

 إدارة الاختبارات والقبول

 ...............................................................مدرسة 

 

 هـ411/ 411 العام الدراسي 

 (       الدور )           (       الفصل الدراسي )          

 ( 29نموذج رقم ) 

 : محضر فتح مظروف أسئلةاسم النموذج 

 

 المستوى/ الصف المادة الفترة التاري  اليوم

   الأولى هـ144 /     / 

 .غير سليم وتم تحرير محضر بذلك سليم    :( ووجد  وف الأسئلة عند الساعة )تم فتح مظر

 أعضاء اللجنة

 التوقيع الصفة عمله الاسم م

  اًرئيس ؤون الطلابوكيل ر  1

  عضواً وكيل الشؤون التعليمية  2

  عضواً معلم  3

  عضواً معلم  4

 

 
 

 توى/ المسالصف المادة الفترة التاري  اليوم

   الثانية هـ144/     /  

 .غير سليم وتم تحرير محضر بذلك سليم    :( ووجد  وف الأسئلة عند الساعة )تم فتح مظر

 أعضاء اللجنة

 التوقيع الصفة عمله الاسم م

  اًرئيس وكيل رؤون الطلاب  1

  عضواً وكيل الشؤون التعليمية  2

  عضواً معلم  3

  عضواً معلم  4

 

  

 المدرسة مدير يعتمد،،،

 ......................................................................: الاســـم

 ......................................................................: التوقيع

  ( دقيقة 15تفت  مظاريف الأسئلة قبل بدء الاختبار بـ ). 

  عمال الاختباراتأبملف يحفظ. 
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 المملكة العربية السعودية

 وزارة التعليم

 الإدارة العامة للتعليم بمنطقة مكة المكرمة

 الشؤون التعليمية

 إدارة الاختبارات والقبول

 ...............................................................مدرسة 

 

 هـ411/ 411 العام الدراسي 

 (       الدور )           (       الفصل الدراسي )          

 ( 31نموذج رقم ) 

 الإخلال بسرية الأسئلةمحـضر : اسم النموذج

 

 ......................................................مادة  إخلال بسرية أسئلةتم اكتشاف  هـ144/     / الموافق     ......................................أنه في يوم 

 ...................................................................... / المستوىللصف

 :: وصف الخلل أولَا
............................................................................................................................................................................................................................................................................................................... 

....................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................... 

: ن خلالوقد تبين لنا ذلك م
............................................................................................................................................................................................................................................................................................................... 

....................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................... 

 :لجنة الإرراف والملاظظة

 : التوقيع رئيس اللجنة: الصفة : الاسم

 : التوقيع عضواً: الصفة : الاسم

 :التوقيع عضواً: الصفة : الاسم

 

 :عليه تم اتخاذ الإجراءات التالية : ثانياً
............................................................................................................................................................................................................................................................................................................... 

....................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................... 

 :الاختباراتلجنة 

 : التوقيع : الصفة : الاسم

 : التوقيع :الصفة : الاسم

 : التوقيع : الصفة : الاسم

 

  

 المدرسة مدير يعتمد،،،

 ......................................................................: الاســـم

 ......................................................................: التوقيع

      لائحة تقويم الطالبالتنفيذية لالقواعد  القاعدة الثالثة عشر منوفق ما ورد في. 

  الاختبارات إجراءاتمن دليل نظم و الفصل الخامسوفق ما ورد في. 

 عمال الاختباراتأبملف فظ تح. 

  التعليملمكتب فورية صورة. 

 

 

 

 



63 

 

 المملكة العربية السعودية

 وزارة التعليم

 يم بمنطقة مكة المكرمةالإدارة العامة للتعل

 الشؤون التعليمية

 إدارة الاختبارات والقبول

 ...............................................................مدرسة 

 

 هـ411/ 411 العام الدراسي 

 (       الدور )           (       الفصل الدراسي )          

 ( 31نموذج رقم ) 

 الإخلال بسير الاختباراتـضر مح: اسم النموذج

 

 إخلال بسير الاختباراتتم اكتشاف  هـ144/     / الموافق     ......................................أنه في يوم 

 :: وصف الخلل أولًا
............................................................................................................................................................................................................................................................................................................... 

....................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................... 

: وقد تبين لنا ذلك من خلال
............................................................................................................................................................................................................................................................................................................... 

....................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................... 

 :لجنة الإرراف والملاظظة

 : التوقيع رئيس اللجنة: الصفة : سمالا

 : التوقيع عضواً: الصفة : الاسم

 : التوقيع عضواً: الصفة : الاسم

 

 :عليه تم اتخاذ الإجراءات التالية : ثانياً

 التعليم بصورة فورية إبلاغ مكتب  .1

2. .................................................................................................................................................................................................................................................................................................... ....... 

3. ............................................................................................................................................................................................................................... ............................................................................ 

 :لجنة الاختبارات

 : التوقيع : الصفة : الاسم

 : التوقيع : لصفةا : الاسم

 : التوقيع : الصفة : الاسم

 

  

 المدرسة مدير يعتمد،،،

 ......................................................................: الاســـم

 ......................................................................: التوقيع

     التنفيذية للائحة تقويم الطالبالقواعد  دة الثالثة عشر منالقاعوفق ما ورد في. 

  الاختبارات من دليل نظم وإجراءات الفصل السابعوفق ما ورد في. 

 عمال الاختباراتأبملف فظ تح. 

  التعليملمكتب فورية صورة. 
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 المملكة العربية السعودية

 وزارة التعليم

 الإدارة العامة للتعليم بمنطقة مكة المكرمة

 الشؤون التعليمية

 تبارات والقبولإدارة الاخ

 ...............................................................مدرسة 

 

 هـ411/ 411 العام الدراسي 

 (       الدور )           (       الفصل الدراسي )          

 ( 32نموذج رقم ) 

 ةققية دعشرخمس بما لا يتجاوز تأخر عن الاختبار طالب  تعهد: اسم النموذج

 

  اسم الطالب

  المسار  / المستوىالصف

 هـ144/     /  التاري   اليوم

  الفترة  المادة

 

 وقت

 بدء الاختبار
 

 وقت

 الطالب ظضور
  مقدار التأخر 

أيام بكر الالتزام بالحضور الم ...............................................................................................................................................هد أنا الطالب / أتع

الاختبارات وعدم تكرار التأخر، وأرعرت أنه في ظال التكرار يتم ظسم درجة من درجات المواظبة عن كل تأخر 

 ..............................................................................................................وعلى ذلك أوقع 

 

  

 

    رئيس لجنة الإرراف والملاظظة

 .............................................................................: الاســـم

 .............................................................................: التوقيع

    ئيس لجنة التحكم والضبطر

 .............................................................................: الاســـم

 .............................................................................: التوقيع

 

   

    

 يسجل في بيان المتأخرين. 

  مع البيان عمال الاختباراتأبملف يحفظ. 

 لى الطالب لائحة السلوك والمواظبة.في ظالة التكرار يطبق ع 
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 المملكة العربية السعودية

 وزارة التعليم

 الإدارة العامة للتعليم بمنطقة مكة المكرمة

 الشؤون التعليمية

 إدارة الاختبارات والقبول

 ...............................................................مدرسة 

 

 هـ411/ 411 العام الدراسي 

 (       الدور )           (       الفصل الدراسي )          

 ( 33نموذج رقم ) 

 ةقة دقيعشرخمس بما لا يتجاوز عن الاختبار : بيان بأسماء الطلاب المتأخرين اسم النموذج

 

 اسم الطالب م
/ الصف

 المستوى
 المادة الفترة التاري  اليوم المسار

مقدار 

 التأخر
 إيضاظات

     هـ144 /    /     

     هـ144/    /      

     هـ144/    /      

     هـ144/    /      

     هـ144/    /      

     هـ144/    /      

     هـ144/    /      

     هـ144/    /      

     هـ144/    /      

     هـ144/    /      

     هـ144/    /      

     هـ144/   /       

     هـ144/    /      

     هـ144/    /      

     هـ144/    /      

     هـ144/    /      

     هـ144/    /      

     هـ144/    /      

     هـ144/    /      

     هـ144/    /      

     هـ144/    /      

     هـ144/    /      

     هـ144 /    /     

     هـ144/    /      

     هـ144/    /      

  عمال الاختباراتأبملف يحفظ. 
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 المملكة العربية السعودية

 وزارة التعليم

 الإدارة العامة للتعليم بمنطقة مكة المكرمة

 الشؤون التعليمية

 إدارة الاختبارات والقبول

 ...............................................................مدرسة 

 

 هـ411/ 411 لعام الدراسي ا

 (       الدور )           (       الفصل الدراسي )          

 ( 34نموذج رقم ) 

 وبما لا يتجاوز نصف الزمن ةقة دقيعشرخمس أكثر من عن الاختبار : محضر تأخر طالب اسم النموذج

 

  اسم الطالب

  المسار  / المستوىالصف

 ـه144/     /  التاري   اليوم

  الفترة  المادة

  الطالب ظضوروقت   وقت بدء الاختبار

  توقيع الطالب  مقدار التأخر

  توقيع الملاظظ  اسم الملاظظ

 : التوقيع : الاســـم رئيس لجنة الإرراف والملاظظة
 

 تكرار التأخر ظسب إفادة الطالب/ ولي أمره/ أوراق رسميةأسباب التأخر /: 
........................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................... 

........................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................... 

........................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................... 

........................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................... 

 .من المستحسن دراسة عذر الطالب ومنحه الموافقة من عدمها بشكل عاجل قبل السماح له بدخول الاختبار إذا سم  الوقت 

بعد دراسة أسباب التأخر المقدمة من الطالب المذكور أعلاه وبناء على ما توصلت له لجنة التحكم والضبط فقد 

 يلي: تقرر ما

 ل عذر الطالب وتصح  أوراق إجابتهقبو  عدم قبول عذر الطالب ولا تعتمد إجابته 

 يحسم على الطالب درجة من درجات المواظبة  :إجراء آخر 

 :التوقيع : الاســـم التحكم والضبط رئيس لجنة
 

 هـ144/     / التاري :       : لتوقيعا :الاســـم المدرسة مديراعتماد 
 

  توقيع ولي أمره بالعلم  بالعلمتوقيع الطالب 

 سجل في بيان المتأخريني. 

  مع البيان عمال الاختباراتأبملف يحفظ. 
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 المملكة العربية السعودية

 وزارة التعليم

 الإدارة العامة للتعليم بمنطقة مكة المكرمة

 الشؤون التعليمية

 إدارة الاختبارات والقبول

 ...............................................................مدرسة 

 

 هـ411/ 411 لعام الدراسي ا

 (       الدور )           (       الفصل الدراسي )          

 ( 35نموذج رقم ) 

 وبما لا يتجاوز نصف الزمن ةقة دقيعشرخمس أكثر من عن الاختبار بيان بأسماء الطلاب المتأخرين : اسم النموذج

 

 اسم الطالب م
/ الصف

 المستوى
 المادة فترةال التاري  اليوم المسار

مقدار 

 التأخر
 إيضاظات

     هـ144/    /      

     هـ144/    /      

     هـ144/    /      

     هـ144/    /      

     هـ144/    /      

     هـ144/    /      

     هـ144/    /      

     هـ144/    /      

     هـ144/    /      

     هـ144/    /      

     هـ144/    /      

     هـ144/    /      

     هـ144/    /      

     هـ144/    /      

     هـ144/    /      

     هـ144/    /      

     هـ144/    /      

     هـ144/    /      

     هـ144/    /      

     هـ144/    /      

     هـ144/    /      

     هـ144/    /      

     هـ144/    /      

     هـ144/    /      

     هـ144/    /      

  عمال الاختباراتأبملف يحفظ. 
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 المملكة العربية السعودية

 وزارة التعليم

 الإدارة العامة للتعليم بمنطقة مكة المكرمة

 الشؤون التعليمية

 إدارة الاختبارات والقبول

 ...............................................................مدرسة 

 

 هـ411/ 411 العام الدراسي 

 (       الدور )           (       الفصل الدراسي )          

 ( 36نموذج رقم ) 

 : محضر مخالفة الأنظمة والتعليماتاسم النموذج 

 

 الفترة المادة

  

 التاري  اليوم

 هـ144/     /  

 بيانات الطالب: 

 التوقيع توىسالصف / الم رقم الجلوس الطالب اسم

    

 تكرار المخالفة: 

 المرة الأولى 

 

 المرة الثانية 

 

 المرة الثالثة 

 

 وصف المخالفة: 

   فردي جماعي 
........................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................... 

........................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................... 

........................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................... 

 

 المصادقة: 

 : التوقيع : الصفة : الاسم

 : التوقيع : الصفة : الاسم

 : التوقيع : الصفة : الاسم

 

  

 المدرسة مدير يعتمد،،،

 ......................................................................: الاســـم

 ......................................................................: لتوقيعا

 

   رسة الاجراء المتخذ نحو المخالفةالمد مديريوض. 

  عمال الاختباراتأبملف يحفظ. 
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 المملكة العربية السعودية

 وزارة التعليم

 بمنطقة مكة المكرمةالإدارة العامة للتعليم 

 الشؤون التعليمية

 إدارة الاختبارات والقبول

 ...............................................................مدرسة 

 

 هـ411/ 411 العام الدراسي 

 (       الدور )           (       الفصل الدراسي )          

 ( 37نموذج رقم ) 

 غياب طالب عن الاختبار: محضر اسم النموذج

 

  رقم الجلوس  اسم الطالب

 هـ144/     /  التاري   اليوم

  اللجنة  الفترة

  المادة

  المسار  / المستوىالصف

 

 المصادقة:

 : التوقيع رئيس لجنة الإرراف والملاظظة :الصفة : الاسم

 : التوقيع عضو لجنة الإرراف والملاظظة :الصفة : الاسم

 :التوقيع ملاظظ اللجنة: صفةال : الاسم

 

  

 المدرسة مدير يعتمد،،،

 ......................................................................: الاســـم

 ......................................................................: التوقيع

 
  الإجابةتسلسل أوراق يوضع محضر الغياب ظسب رقم جلوس الطالب في. 

 يسجل في بيان الغائبين. 
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 المملكة العربية السعودية

 وزارة التعليم

 الإدارة العامة للتعليم بمنطقة مكة المكرمة

 الشؤون التعليمية

 إدارة الاختبارات والقبول

 ...............................................................مدرسة 

 

 هـ411/ 411 الدراسي العام 

 (       الدور )           (       الفصل الدراسي )          

 ( 38نموذج رقم ) 

 : كشف الغياب اليومي للطلاب أيام الاختباراتاسم النموذج 

 

 التاري  اليوم

 هـ144/     /  

 

/ الصف

 المستوى
 المسار

عدد 

 المتقدمين

عدد 

 الغائبين
 المادة الفترة رقم الجلوس اسم الطالب

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

  عمال الاختباراتأبملف يحفظ. 
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 المملكة العربية السعودية

 وزارة التعليم

 دارة العامة للتعليم بمنطقة مكة المكرمةالإ

 الشؤون التعليمية

 إدارة الاختبارات والقبول

 ...............................................................مدرسة 

 

 هـ411/ 411 العام الدراسي 

 (       الدور )           (       الفصل الدراسي )          

 ( 39نموذج رقم ) 

 : بيان حصر الطلاب الغائبين عن الاختبارات حسب المواد الدراسيةاسم النموذج 

 

 المادة رقم الجلوس المسار / المستوىالصف اسم الطالب م

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

 الخلاصة: 

          المواد الدراسية

 عدد

 الطلاب الغائبين
         

  عمال الاختباراتأبملف يحفظ. 
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 المملكة العربية السعودية

 وزارة التعليم

 الإدارة العامة للتعليم بمنطقة مكة المكرمة

 الشؤون التعليمية

 إدارة الاختبارات والقبول

 ...............................................................مدرسة 

 

 هـ411/ 411 العام الدراسي 

 (       الدور )           (       الفصل الدراسي )          

 ( 41نموذج رقم ) 

 (شف تسليم الطلاب أوراق الإجابة )كشف المناداة: كاسم النموذج 

 

 توى/ المسالصف رقم اللجنة

  

 هـ144 هـ إلى      /    /144 من الفترة:     /    / ......................................................الأسبوع: 

 اسم الطالب م
 الخميس الأربعاء الثلاثاء الأثنين الأظد

 مادة ....... .......مادة  مادة ....... مادة ....... مادة ....... مادة ....... مادة ....... مادة ....... مادة ....... ....مادة ...

 التوقيع التوقيع التوقيع التوقيع التوقيع التوقيع التوقيع التوقيع التوقيع التوقيع

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            
 

           اسم الملاظظ 

           التوقيع 

 .كتابة الاسم والتوقيع على المحضر، ويقوم الملاظظ والمشرف على اللجنة ب( 37وفق النموذج رقم ) يدون اسم الطالب الغائب في محضر غياب  .1

 .مستلام أوراق الإجابات من الطلاب بعد نهاية الاختبارات والتوقيع بالاستلاا .2

 .عدد أوراق الإجابات عند الاستلامالتأكد من  .3

 ترتيب أوراق إجابة كل مادة ظسب ترتيب الطلاب في اللجنة. .4
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 المملكة العربية السعودية

 وزارة التعليم

 الإدارة العامة للتعليم بمنطقة مكة المكرمة

 التعليمية الشؤون

 إدارة الاختبارات والقبول

 ...............................................................مدرسة 

 

 هـ411/ 411 العام الدراسي 

 (       الدور )           (       الفصل الدراسي )          

 ( 41نموذج رقم ) 

 لجانأوراق الإجابة من ال كشف استلام: اسم النموذج

 

 هـ144 :     /    /:                 المادة:                   اليوم:                التاري / المستوىالصف

 الملاظظات اضرالمحعدد  المجموع الغائبون الحاضرون المتقدمون اللجنةرقم  م

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

       المجموع

 :/                                                  التوقيعالاسم( المستلم )عضو لجنة التحكم والضبط

  عمال الاختباراتأبملف يحفظ. 
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 المملكة العربية السعودية

 التعليم وزارة

 الإدارة العامة للتعليم بمنطقة مكة المكرمة

 الشؤون التعليمية

إدارة الاختبارات والقبول

.........................                                       .............مدرسة 

 

 ( 42نموذج رقم ) 

 : ظرف أوراق إجابات الطلاباسم النموذج

 

 هـ144/ 144           العام الدراسي

  الدور  الفصل الدراسي

  المادة

  المسار  / المستوىالصف

 هـ144 /       / التاري   اليوم

 عدد اللجان ظرف المادة رقم عدد ظروف المادة الفترة

    
 

  عدد المتقدمين
 

 المجموع عدد الغائبين عدد الحاضرين
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 المملكة العربية السعودية

 يموزارة التعل

 الإدارة العامة للتعليم بمنطقة مكة المكرمة

 الشؤون التعليمية

  إدارة الاختبارات والقبول

 ...............................................................مدرسة 

 

 هـ411/ 411 العام الدراسي 

 (       الدور )           (       الفصل الدراسي )          

 (  43)  نموذج رقم

 اسم النموذج : متابعة سير أوراق الإجابة 

 

  المسار  الصف/ المستوى
 

 المادة اليوم

بة
جا

لا
ق ا

را
أو

د 
عد

 

 لجنة التصحيح والمراجعة
لجنة التحكم 

 والضبط
 لجنة الرصد وإخراج النتائج

لجنة التحكم 

 والضبط
 لجنة التصحيح والمراجعة

لجنة التحكم 

 والضبط

الاستلام من لجنة 

ح التحكم والضبط
حي

ص
ت

 

ق
قي

تد
 

الاستلام من لجنة 

التصحيح 

 والمراجعة

الاستلام من لجنة 

 التحكم والضبط

ور
 ن

ام
ظ

 ن
في

د 
ص

ر
 

ف
ش

لك
ة ا

اع
طب

 

لجنة الاستلام من 

الرصد وإخراج 

 النتائج

الاستلام من لجنة 

 التحكم والضبط

مطابقة 

الكشف 

مع أوراق 

 الإجابة

 الاستلام النهائي

 والحفظ

 الأظد

 هـ144 /  /  

  
 :الاســـم

 :التوقيع
  

 :الاســـم

 :التوقيع

 :الاســـم

 :التوقيع
  

 :الاســـم

 :التوقيع

 :الاســـم

 :التوقيع
 

 :الاســـم

 :التوقيع

  
 :الاســـم

 :التوقيع
  

 :الاســـم

 :التوقيع

 :الاســـم

 :التوقيع
  

 :الاســـم

 :التوقيع

 :الاســـم

 :التوقيع
 

 :الاســـم

 :التوقيع

 نينالاث

 هـ144 /  /  

  
 :الاســـم

 :التوقيع
  

 :الاســـم

 :التوقيع

 :الاســـم

 :التوقيع
  

 :الاســـم

 :التوقيع

 :الاســـم

 :التوقيع
 

 :الاســـم

 :التوقيع

  
 :الاســـم

 :التوقيع
  

 :الاســـم

 :التوقيع

 :الاســـم

 :التوقيع
  

 :الاســـم

 :التوقيع

 :الاســـم

 :التوقيع
 

 :الاســـم

 :قيعالتو

 الثلاثاء

 هـ144 /  /  

  
 :الاســـم

 :التوقيع
  

 :الاســـم

 :التوقيع

 :الاســـم

 :التوقيع
  

 :الاســـم

 :التوقيع

 :الاســـم

 :التوقيع
 

 :الاســـم

 :التوقيع

  
 :الاســـم

 :التوقيع
  

 :الاســـم

 :التوقيع

 :الاســـم

 :التوقيع
  

 :الاســـم

 :التوقيع

 :الاســـم

 :التوقيع
 

 :ســـمالا

 :التوقيع

 الأربعاء

 هـ144 /  /  

  
 :الاســـم

 :التوقيع
  

 :الاســـم

 :التوقيع

 :الاســـم

 :التوقيع
  

 :الاســـم

 :التوقيع

 :الاســـم

 :التوقيع
 

 :الاســـم

 :التوقيع

  
 :الاســـم

 :التوقيع
  

 :الاســـم

 :التوقيع

 :الاســـم

 :التوقيع
  

 :الاســـم

 :التوقيع

 :الاســـم

 :توقيعال
 

 :الاســـم

 :التوقيع

 الخميس

 هـ144 /  /  

  
 :الاســـم

 :التوقيع
  

 :الاســـم

 :التوقيع

 :الاســـم

 :التوقيع
  

 :الاســـم

 :التوقيع

 :الاســـم

 :التوقيع
 

 :الاســـم

 :التوقيع

  
 :الاســـم

 :التوقيع
  

 :الاســـم

 :التوقيع

 :الاســـم

 :التوقيع
  

 :الاســـم

 :التوقيع

 :ســـمالا

 :التوقيع
 

 :الاســـم

 :التوقيع

  عمال الاختباراتأبملف يحفظ. 
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 المملكة العربية السعودية

 وزارة التعليم

 الإدارة العامة للتعليم بمنطقة مكة المكرمة

 الشؤون التعليمية

 إدارة الاختبارات والقبول

 ...............................................................مدرسة 

 

 هـ411/ 411 العام الدراسي 

 (       الدور )           (       الفصل الدراسي )          

 ( 44نموذج رقم ) 

 : بيان بأسماء المصححين والمراجعيناسم النموذج

  

  المسار  / المستوىالصف  المادة
 

 توقيعه الفصول / المسارالصف الاسم م

     

     

     

     

 تعليمات التصحي  والمراجعة: 

معلم بتصحي  أوراق إجابة المادة التي يدرسها بدقة وعدالة وإن كان للمادة أكثر من معلم فيصح  كل معلم أوراق  يقوم كل .1

 المدرسة تكليف معلم آخر معه في ظال وجود ضرورة قصوى تستدعي ذلك. ديرالصفوف التي يدرسها، ولم

 حين والمراجعين والمدققين.صحالمدرسة أو من ينوب عنه إعداد كشوف بأسماء وتواقيع الم مديرعلى  .2

 يكون تقدير الدرجات طبقاً لنماذج الإجابة وتوزيع الدرجات على فروع المادة. .3

 يمنع فت  ظروف نماذج الإجابة إلا بعد التأكد من استلام جميع أوراق الإجابة من الطلاب. .4

التصحي  خارجها مع مراعاة الدقة التامة تصحي  أوراق إجابات الطلاب أولًا بأول في المكان المخصص لذلك بالمدرسة، ويمنع  .5

وتدوين الاسم الصري  والتوقيع للمصح  والمراجع على كل ورقة إجابة بجانب الدرجة المستحقة بعد تدوينها رقماً وكتابة بشكل 

 واض .

 يعامل الطالب عند قيامه بتدوين أكثر من إجابة للسؤال الواظد كما يلي: .6

جابات ويؤخذ متوسط الدرجة التي يحصل عليها من تلك الإجابات، ولا تُؤخذ الإجابة الصحيحة الأسئلة المقالية: تُصح  هذه الإ -أ

 إلا إذا كانت تؤدي إلى نجاح الطالب عند إخراج الأوراق للمراجعة النهائية.

 الأسئلة الموضوعية: تعتبر الإجابة خاطئة. -ب

 ( في ظقل الكتابة.لمة )متروكفي ظقل درجة السؤال وتدون ك( على السؤال المتروك توضع إرارة ) .7

 (. ذا كانت درجة الطالب في السؤال )صفر( كتابةً إيُكتب في ظقلي الدرجة )صفر .8

( على جميع يمها للجنة الرصد، وتُكتب كلمة )روجعتتصحي  الأوراق باللون الأحمر، وتُراجع مراجعة أولية بلونٍ أسود قبل تسل .9

 قيعهما على الظرف الخارجي.الأوراق مع كتابة اسم المصح  والمراجع وتو

تُسلم أوراق الإجابة متسلسلةً بعد الانتهاء من تصحيحها ومراجعتها من قبل المعلم الذي صح  أو راجع للمسؤول الذي بدوره يقوم  .11

 بالتوقيع على الكشوف المخصصة لتسليم أوراق الإجابة.

دققت مع كتابة الأسماء صريحة للمصححين والمراجعين تفحص أوراق الإجابة للتأكد من أن جميع الإجابات قد قدرت وروجعت و .11

 والمدققين.

 المنظم لذلك.وفق التعميم ( المطبقةللمدارس حي  الآلي في أعمال الاختبارات )تطبيق ضوابط التص .12

 

  عمال الاختباراتأبملف يحفظ. 

 رئيس لجنة التصحي  والمراجعة

 ......................................................................: الاســـم

 ......................................................................: التوقيع
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 المملكة العربية السعودية

 وزارة التعليم

 الإدارة العامة للتعليم بمنطقة مكة المكرمة

 الشؤون التعليمية

 إدارة الاختبارات والقبول

 ...............................................................مدرسة 

 

 هـ411/ 411 العام الدراسي 

 (       الدور )           (       الدراسي )           الفصل

 ( 45نموذج رقم ) 

 اكتشاف خطأ في الأسئلةمحـضر : اسم النموذج

 

 ......................................................هـ تم اكتشاف خطأ في أسئلة مادة 144 /    /   الموافق    .........................................................أنه في يوم 

 :وذلك في ......................................................................................المسار   ...................................................................................... / المستوىللصف

 السؤال

 رقم

 رةفق

 رقم
  الإجراء المتخذ نوع الخطأ الدرجة

     

     

     

     

     

     

     

 

 :لجنة التصحي  والمراجعة

 : التوقيع رئيس اللجنة: الصفة : الاسم

 : التوقيع عضواً: الصفة : الاسم

 : التوقيع عضواً: الصفة : الاسم

 

  

 المدرسة مدير يعتمد،،،

 ......................................................................: الاســـم

 ......................................................................: التوقيع

 
 الاختبارات وإجراءاتمن دليل نظم  الفصل السابعفي  وفق ما ورد. 

  عمال الاختباراتأبملف يحفظ. 
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 المملكة العربية السعودية

 وزارة التعليم

 لعامة للتعليم بمنطقة مكة المكرمةالإدارة ا

 الشؤون التعليمية

 إدارة الاختبارات والقبول

 ...............................................................مدرسة 

 

 هـ411/ 411 العام الدراسي 

 (       الدور )           (       الفصل الدراسي )          

 ( 46نموذج رقم ) 

 اكتشاف خطأ في الإجابة النموذجيةمحـضر : النموذجاسم 

 

ادة ـــــــــــــــــــــــــــلم هـ تم اكتشاف خطأ في الإجابة النموذجية144 //       الموافق    .................................................أنه في يوم 

 :وذلك في .................................................................المسار   ...................................................................................... / المستوىللصف ..........................................................................

 السؤال

 رقم

 فقرة

 رقم
  خذالإجراء المت نوع الخطأ الدرجة

     

     

     

     

     

     

     

 

 لجنة التصحي  والمراجعة:

 : التوقيع رئيس اللجنة: الصفة : الاسم

 : التوقيع عضواً: الصفة : الاسم

 : التوقيع عضواً: الصفة : الاسم

 

  

 المدرسة مدير يعتمد،،،

 ......................................................................: الاســـم

 ......................................................................: التوقيع

   

 من دليل نظم وإجراءات الاختبارات الفصل السابعفي  وفق ما ورد. 

  عمال الاختباراتأبملف يحفظ. 
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 المملكة العربية السعودية

 وزارة التعليم

 الإدارة العامة للتعليم بمنطقة مكة المكرمة

 شؤون التعليميةال

 إدارة الاختبارات والقبول

 ...............................................................مدرسة 

 

 هـ411/ 411 العام الدراسي 

(       الدور )           (       الفصل الدراسي )          

 

 ( 47نموذج رقم ) 

 أوراق إجابات الطلاب: ملاحظات لجنة التدقيق على اسم النموذج

 

  المسار  / المستوىالصف  اسم المادة

 رقم الجلوس اسم الطالب م
موقع 

 لاظظةالم

 الدرجة الملاظظةنوع 

المجموع 

بعد  النهائي

 التعديل

 معلم المادة

 التصحي 
جمع 

 الفقرات

نقل 

الدرجة 

 في المرايا

جمع 

 المرايا

نقل 

الدرجة 

في 

 الكشف

 توقيعال الاسم بعد قبل أخرى

               

               

               

               

               
 

 :مهام المدقق

 التأكد من وجود صورة من الإجابة النموذجية وكشوف الرصد 

 مراجعة جميع فقرات السؤال والتأكد من تصحيحها وظصول الفقرة على الدرجة المخصصة 

 ات جميع فقرات السؤال والتأكد من صحة نقل الدرجة إلى المرايامراجعة درج 

 مراجعة جمع درجات جميع الأسئلة من المرايا 

 مراجعة نقل درجة الطالب في كشف الرصد 

 مدقق المادة

 : ...............................................مـالاس

 ..: ...........................................التوقيع

  عمال الاختباراتأبملف يحفظ. 
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 المملكة العربية السعودية

 وزارة التعليم

 الإدارة العامة للتعليم بمنطقة مكة المكرمة

 الشؤون التعليمية

 إدارة الاختبارات والقبول

 ...............................................................مدرسة 

 

 هـ411/ 411 العام الدراسي 

 (       الدور )           (       الفصل الدراسي )          

 ( 48نموذج رقم ) 

 ()قبل إغلاق الدرجاتطالب في نظام نور : تعديل درجة اسم النموذج 

 

 المدرسة مديرالمكرم / 

 السلام عليكم ورحمة الله وبركاته

 .، مع جزيل الشكرهم/ الدرجات للطلاب التالية أسماؤةآمل التكرم بالموافقة على تعديل الدرج
 

 اسم الطالب المادة م
/ الصف

 المستوى
 المسار

 الدرجة

 سبب التعديل

 مسجل المعلومات

قبل 

 التعديل

بعد 

 التعديل

تاري  

 التعديل
 التوقيع

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

 

 :التوقيع هـ144/    /       :التاري   الاسم

 

 /المدرسة مديررأي 

    الموافقة عدم الموافقة 

 :التوقيع هـ144 /    /      :التاري   الاسم

        يكون التعديل في المدرسة. 

 م التعديل بمشاركة المعلم المختصيت. 

  عمال الاختباراتأبملف يحفظ. 
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 المملكة العربية السعودية

 وزارة التعليم

 ة المكرمةالإدارة العامة للتعليم بمنطقة مك

 الشؤون التعليمية

 إدارة الاختبارات والقبول

 الرقـــــــــــــم:

 هـ411 التـاريــــــــخ:          /          /

المشفوعات:

 

 ( 49نموذج رقم ) 

 بعد إغلاق الدرجات(.: تعديل درجة طالب في نظام نور )اسم النموذج

 

 الدور الثاني الفصل الثالث       لفصل الثانيا    الفصل الأول   هـ144العام الدراسي    

 الصف/ المستوى رقم الهوية ااسم الطالب رباعي اسم المدرسة والمرحلة

                

 

 الدرجة المواد

 نهاية الفصل الفترة الثانية الفترة الأولى

أدوات 

 متنوعة

اختبارات 

 قصيرة

أدوات 

 متنوعة

اختبارات 

 قصيرة

رفهي/ 

 عملي
 ريريتح

 
       المرصودة

       المستحقة

 
       المرصودة

       المستحقة

 
       المرصودة

       المستحقة
 

 المادة عن أسباب التعديل إفادة معلم : 

............................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................. 
............................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................. 

 هـ144/  /       تاري :       التوقيع:                                    ال      اسم معلم المادة:

  التعديلإفادة رئيس لجنة التصحي  والمراجعة بالمدرسة عن أسباب: 

............................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................. 

 هـ144/  /       التوقيع:                                    التاري :              الاسم:

 التعديلالمدرسة عن أسباب  مدير إفادة: 

............................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................. 

 الختم                    التوقيع:                                   المدرسة: اسم مدير

 إدارة الاختبارات والقبول                                                                     وفقه الله / مديرالمكرم

 عليكم ورحمة الله وبركاته .... وبعد:السلام  

 مستقبلًا.  ذلكالمدرسة لتلافي  أعلاه، وستتم المتابعة مع مدير ولنرجو منكم تعديل درجة الطالب وفق الجد

 ...................................................................................................مدير مكتب التعليم بد

 هـ144/  التاري :       /                                           التوقيع:                   لاسم:ا
 

 المرفقات المطلوبة:
 صورة مصدقة من كشف درجات معلم المادة للفترات. .1

 صورة مصدقة من كشف المطابقة المستخرج من نور. .2
 

 هـ144/  التاري :       /        التوقيع:                                                                                     نظام نور:                   في البيانات مدخل
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 المملكة العربية السعودية
 وزارة التعليم

 الإدارة العامة للتعليم بمنطقة مكة المكرمة

 الشؤون التعليمية

 إدارة الاختبارات والقبول

 قـــــــــــــم:الر

 هـ411التـاريــــــــخ:            /          /   

المشفوعات:

 

 ( 51نموذج رقم ) 

 اسم النموذج: طلب رصد درجة طالب غائب عن اختبار نهاية الفصل/ الدور الثاني بعذر في نظام نور.

 

 الله وفقه       لاختبارات والقبولإدارة ا المكرم/ مدير

 ورحمة الله وبركاتهالسلام عليكم  

 بعذر مقبول عن اختبار: فقه بيان بدرجات الطلاب الغائبينتجدون بر 

 هـ144للعام الدراسي          الدور الثاني  الثاني        الأول  نهاية الفصل الدراسي 

 نأمل إتاظة فت  إدخال الدرجات في نظام نور ظسب الصفوف المحددة أدناه. 

 ولكم تحياتي،،،

 هـ144/    /    التاري :     ............................................التوقيع:  .................................................................................................. :درسةالم مديراسم 

 تعليمات:

 توسط ونظام المقررات.خاص لطلاب الصف الثالث الابتدائي ظتى الصف الثالث الم 

  يٌجرى الاختبار البديل لاختبار الفصلين الدراسيين الأول والثاني في الأسبوع الأول من بداية الفصل

 الدراسي التالي لهما.

 .يٌجرى الاختبار البديل لاختبار الدور الثاني مع عودة المعلمين من العام الدراسي التالي ولمدة أسبوعين 

 بر بلاغ للدعم الفني في نظام نور ــ الاختبارات ــ.يرسل الخطاب والبيان ع 

  بعد من  الصلاظية بإدخال الدرجات في نظام نور يتم الرصد من ظساب مدير المدرسة ومن صفحة

 (تحديد الفصل الدراسي والفترة ورصد الدرجة)ثم  (لإدخال درجات الطالب)بيانات الطالب يتم اختيار 

 واخيراً ظفظ

 الختم

 

 الدرجة المستحقة المواد الصف رقم الهوية رباعياً اسم الطالب

   

  

  

  

   

  

  

  

   

  

  

  

   

  

  

  

 .يمكن إضافة بيان خارجي ظسب عدد الطلاب والمواد 
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 المملكة العربية السعودية
 وزارة التعليم

 الإدارة العامة للتعليم بمنطقة مكة المكرمة

 لتعليميةالشؤون ا

 إدارة الاختبارات والقبول

 الرقـــــــــــــم:

 هـ411التـاريــــــــخ:            /          /   

المشفوعات:

 

 ( 51نموذج رقم ) 

 اسم النموذج: طلب رصد درجة طالب متعثر في نظام نور.

 

 وفقه/ددا الله       إدارة الاختبارات والقبول المكرم/ مدير

 كم ورحمة الله وبركاتهالسلام علي 

 هـ144للعام الدراسي     فقه بيان بدرجات الطلاب المتعثرينتجدون بر 

 نأمل إتاظة فت  إدخال الدرجات في نظام نور ظسب الصفوف المحددة أدناه. 

 ولكم تحياتي،،،

 هـ144/    /     التاري :    ............................................التوقيع:  .................................................................................................. :درسةالم اسم مدير

 تعليمات:

 .خاص بطلاب نظام المسارات 

 .يٌجرى اختبار مواد التعثر مع عودة المعلمين قبل بداية العام الدراسي التالي ولمدة أسبوعين 

  عبر بلاغ للدعم الفني في نظام نور ــ الاختبارات ــ.يرسل الخطاب والبيان 

 الختم

 

 الدرجة المستحقة المواد الصف رقم الهوية رباعياً اسم الطالب

   

  

  

  

   

  

  

  

   

  

  

  

   

  

  

  

   

  

  

  

 .يمكن إضافة بيان خارجي ظسب عدد الطلاب والمواد 
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 ملكة العربية السعوديةالم

 وزارة التعليم

 الإدارة العامة للتعليم بمنطقة مكة المكرمة

 الشؤون التعليمية

 إدارة الاختبارات والقبول

 ...............................................................مدرسة 

 

 هـ411/ 411 العام الدراسي 

 (       دور )          ال (       الفصل الدراسي )          

 ( 52نموذج رقم ) 

 طالب مراجعة ورقةطلب : اسم النموذج 

 

 .معلومات تعبأ من قبل المدرسة/ رئيس لجنة الاختبارات 

 توىالصف/ المس رقم الهوية اسم الطالب

   

 تاري  الطلب توقيعه اسم مقدم الطلب

 هـ144 /     /  
 

 لنتائجرئيس لجنة الرصد وإخراج االمكرم / 

 السلام عليكم ورحمة الله وبركاته

 آمل التكرم بمراجعة أوراق الطالب المذكور أعلاه ظسب المواد الموضحة في الجدول أدناه وتسجيل نتيجة المراجعة.

  

 المدرسة مدير يعتمد،،،

 ......................................................................: الاســـم

 ...................................................................... :التوقيع

 المواد المطلوب مراجعتها:

 المادة م

 اختبارات

 قصيرة

 فصل أول

الفصل 

الدراسي 

 الأول

 اختبارات

 قصيرة

 فصل ثان

الفصل 

الدراسي 

 الثاني

 توقيع المعلم النتيجة

        

        

        

        

        

        

   رئيس لجنة الرصد وإخراج النتائج

 : .........................................الاســـم        

 : .........................................التوقيع        

 .يحفظ الأصل في ملف الطالب 

  لولي أمر الطالب.صورة 
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 المملكة العربية السعودية

 مالتعليوزارة 

 لتعليم بمنطقة مكة المكرمةالإدارة العامة ل

 ..............................................مدرسة 

 

 

 
 

 ( 53نموذج رقم ) 

 

 

 
 

 

  الثلاثةالثلاثة  ةةالدراسيالدراسي   رصد دراات عماا  النةة ااختبار هااةة الصول  رصد دراات عماا  النةة ااختبار هااةة الصول دفتردفتر

  هـهـ  411411/     /     411411 العام الدراسيالعام الدراسي

 الأا  االثاهيالأا  االثاهي الدار

  لى/ المنتالوف
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 ملحوظات ومقترحات

 

 لمراحلالاختبارات  حوظاتكم ومقترحاتكم حول خطةأن تتلقى مل بمكة المكرمةيسر إدارة الاختبارات والقبول  

 :على البريد الإلكتروني التاليالتعليم العام 

Mg_taam-b@MakkahEdu.gov.sa 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 تم بحاد الله
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