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الوحدة الثانية

العمل عبرت الإنترنت

اعداد المعلم 
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ي هذه الوحد
 
ة ؟ماذا سنتعلم ف

ة سحابيا▪ .كيفية إنشاء المستندات وحفظها مباشر
نت▪ امن عتر الإنتر  

.كيفية تحرير مستند مع أشخاص آخرين بشكل متر
نتكيفية استخدام مكالمات الهاتف أو الفيديو للتعاون مع أشخاص آخرين عتر الإ ▪ .نتر
نت▪ .كيفية عرض المعلومات على الإنتر
ي ملف واحد▪

 
.كيفية تدوين الملاحظات وتنظيمها ف

ي ▪
 
.كيفية تمثيل المعلومات بشكل مرئ
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الدرس الرابع

إدارة الملاحظات
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محمد علي دوشي

. بمثابة دفتر ملاحظات رقمي يوفر مكانا واحدا يمكنك فيه جمع كل ملاحظاتك ومعلوماتك

.توجد به إمكانات البحث القوية للعثور بسرعة على ما تبحث عنه

. يوفر المرونة لتجميع وتنظيم النصوص والصور والكتابة الرقمية وتسجيلات الصوت والفيديو وغتر ذلك

ي مقاطع الصوت والفيديو
 
.تحديد موقع المعلومات النصية مع الصور وكذلك النصوص المسجلة ف

.الرئيسية OneNoteتظهر مجموعة من دفاتر ملاحظات مختلفة كعلامات تبويب على يسار نافذة 

ي النهاية يتكون كل قسم من مجموعة صفحات تظ
 
ي الأعلى وف

 
هر على اليمير  مع يحتوي كل دفتر ملاحظات على أقسام تظهر كعلامات تبويب ف

.عناوينها
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إضافة الأقسام

دفتر الملاحظات
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الأقسام
الصفحات لكل قسم

إضافة الصفحات لكل قسم
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كتابة وتنسيق عنوان الصفحة

بالنقر على الصفحة بالزر الفأرة اليسر 
يمكنك حذف الصفحة
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الصفحات الأساسية

الصفحات الفرعية
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الفرق بين ادراج ملف مرفق
وإدراج نسخة مطبوعة من الملف
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ادراج ملف مرفق

إدراج نسخة مطبوعة من الملف
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مشاركة دفتر الملاحظات
والتحكم في عملية المشاركة 
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