
م
الوظيفة
المؤهلات المطلوبة
المسئوليات والأعمال والمهام التي يقوم بها شاغل الوظيفة

1
مدير إدارة نظم المعلومات

Information  System  Manager
1) شهادة جامعية تخصص حاسب آلي 

2)  خبرة في مجال تقنيات الحاسب ونظم المعلومات .

3)  دورات تدريبية في مجال الإدارة العامة وإدارة الأفراد 

4)  خبرة عميقة في مجال العمل .

1)  أن يتمتع بمهارات إدارية  عالية .
2) التخطيط لنظم المعلومات .

3)  تنظيم العمل في إدارة نظم المعلومات .

4)  بناء واستقطاب الكوادر البشرية والفنية التي يحتاجها العمل .

2
مدير قاعدة البيانات 

Data  Base  Administrator 
1) شهادة جامعية تخصص حاسب آلي .

2)  خبرة تقنية عميقة .

1)  خبرة طويلة في العمل .
2) بناء قاموس للبيانات يشمل جميع البيانات التي تتعامل معها المنشاة 

3)  تنسيق عمليات تجميع وحفظ بيانات المستخدمين .

4) تصميم وسائل الحماية ضد الاستخدام غير المشروع لقاعدة البيانات .

5)  تكوين مركز الخبرة التي يُلجأ  إليها  في جميع ما يتعلق بقاعدة البيانات . 

3
محلل النظم متمرس

Senior System   Analyst
1) 1) شهادة جامعية تخصص حاسب آلي في مجال نظم المعلومات .  2 ) خبرة طويلة في مجال عمله .
2) نفس مسئوليات محلل النظم الذي سيرد في رقم (4) .

3)  كما أنه يكلف عادة بقيادة فريق العمل المسؤول عن تحليل النظم و تصميمها .

4
محلل النظم

System  Analyst 
1) 1) شهادة جامعية تخصص حاسب آلي في مجال نظم المعلومات .
2) تحديد متطلبات المستخدمين من المعلومات .

3)  جمع البيانات والمعلومات التي تتطلبها عملية تحليل النظام .

4)  تصميم نظام المعلومات بما يحقق متطلبات المستخدمين .

5
مبرمج نظم 

System  Programmer
1) شهادة جامعية تخصص حاسب آلي .

2)  خبرة في مجال العمل .

1)  معرفة تقنية عميقة .
2) اختيار وتعديل وصيانة برامج النظم .

3)  يشارك في اتخاذ القرارات المتعلقة بتحديث الأجهزة والبرمجيات وتقويم أدائها .

6
مبرمج التطبيقات 

Application  Programmer
1) 1) شهادة جامعية تخصص حاسب آلي .
2) تطوير البرامج التطبيقية  (تصاميم البرامج ) التي وضعها محلل النظم إلى برامج فعلية .

3)  توثيق جميع البرامج التي قام بكتابتها وصيانتها .

7
مهندس الحاسوب 

Computer  Operator
1) شهادة جامعية تخصص حاسب آلي في مجال هندسة الحاسب .

2)  خبرة تقنية عميقة .
تركيب التجهيزات المادية للحاسوب والإشراف على تشغيلها وصيانتها وخاصة التجهيزات الخاصة بالاتصالات وشبكات الحواسيب . 

8
مدرس الحاسوب 

Computer Teacher
شهادة جامعية تربوية تخصص حاسب آلي 

1) أو شهادة جامعية تخصص حاسب آلي مع دورة تربوية .
2) تدريس مادة الحاسب الآلي .

3)  التدريب على تشغيل واستخدام الحاسب الآلي .

9
مشغل أجهزة الحاسوب 

Computer  Operator
دبلوم فني في تشغيل الحاسب ( سنتان ) . 

أو دورات تدريبية في التشغيل مع خبرة في مجال العمل
تهيئة أجهزة الحاسوب للعمل ، وتركيب أشرطة حفظ البيانات ، وتجهيز الملحقات كالطابعات ، ومراقبة عمل الأجهزة لضمان حسن سيرها بدون خلل .

10
مدخل بيانات

Data  Entry  Operator
دورة تدريبية في إدخال البيانات ومعالجة النصوص (لمدة ست شهور )
إدخال البيانات إلى الحاسب الآلي عن طريق طباعتها على لوحة المفاتيح .

على كل فقرة اكتب سؤالين : 1 )  ما هي المؤهلات المطلوبة لكي تصبح …………… ؟   

                                  2 ) ما هي المسئوليات والمهام والأعمال التي يجب أن تقوم بها فيما لو أصبحت …………. ؟
المهن المتعلقة بالحاسب ونظم المعلومات
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