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*العمل للقائمين علىجميع الحقوق محفوظة *  
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 .ٗؼْ

 

ئ٠ُ خذٓبد  (اُجشٓغ٤بد ٝاُؼزبد)رو٤٘خ روّٞ ثزؾ٣َٞ أُٞاسد اُؾبعٞث٤خ 

ٝرُي ػٖ ؽش٣ن رو٤٘خ رؼزٔذ ػ٠ِ اعزجذاٍ أُؼبُغخ , ػ٠ِ شجٌخ الإٗزشٗذ

 .ٝٓغبؽخ اُزخض٣ٖ اُخبطخ ثبُؾبعت ئ٠ُ ٓب ٣غ٠ٔ اُغؾبثخ
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 .ٖٓ اُظلؾخ اُشئ٤غ٤خ اُخبطخ ثبُجش٣ذ الإٌُزش٢ٗٝ ٗؼـؾ صس ئٗشبء ؽغبة -ٔ

 

 

 

 

 

 

اتي
اجب
و



 

 

 .رظٜش ُ٘ب طلؾخ اُج٤بٗبد أُطِٞثخ لإٗشبء اُؾغبة ٗوّٞ ثادخبُٜب -ٕ
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ٗؼـؾ صس اُخطٞح اُزب٤ُخ ثؼذ اُزأًذ ٖٓ ئرٔبّ ئدخبٍ ًبكخ اُج٤بٗبد أُطِٞثخ ثشٌَ طؾ٤ؼ  -ٖ

 .كٌٕ٘ٞ هذ أرٔٔ٘ب ئٗشبء اُجش٣ذ الإٌُزش٢ٗٝ
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 ؽز٠ ٗ٘زوَ ئ٠ُ طلؾخ اُجش٣ذ الإٌُزش٢ٗٝ اُز١ هٔ٘ب Gmailٗؼـؾ صس ٓزبثؼخ ئ٠ُ  -ٗ

 .ثاٗشبءٙ
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ثؼذ اُذخٍٞ اُشاثؾ ٗوّٞ  -ٔ

اُؾظٍٞ ػ٠ِ )ثبُؼـؾ اُضس 

Drive ُغٜبص أٌُج٤ٞرش 

 (.PCاُؼبد١ 
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 .ٗوّٞ ثبخز٤بس ٗٞع اُغٜبص اُز١ ع٤زْ رؾ٤َٔ اُجشٗبٓظ ُٚ -ٕ
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 .ٗوّٞ ثبُٔٞاكوخ ػ٠ِ ث٘ٞد الارلبه٤خ ٝٗزبثغ ػ٤ِٔخ اُزؾ٤َٔ -ٖ
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 .ٗوّٞ ثلزؼ أُِق ثؼذ رؾ٤ِٔٚ ٤ُزْ رضج٤زٚ -ٗ
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ثؼذ اًزٔبٍ اُزضج٤ذ ٗلاؽع ظٜٞس ػذد ٖٓ الأ٣وٞٗبد اُخبطخ ثبُجشٗبٓظ ك٢ عطؼ أٌُزت  -٘

 .ٝثغٞاس اُغبػخ
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٣ٝوّٞ اُجشٗبٓظ ثؼشع ٓغٔٞػخ ٖٓ اُشبشبد أُغبػذح ٝؽِت رغغ٤َ اُذخٍٞ ػ٠ِ ؽغبة  -ٙ

 .عٞعَ

أُٞعٞد ػ٠ِ عطؼ  (Google Drive)ُٝٔضآ٘خ ِٓق ٗوّٞ ث٘غخخ ُٝظوٚ ك٢ ٓغِذ  -7

 .أٌُزت

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 (.Drive)ٝٗلاؽع ظٜٞس أُِق ػ٠ِ ٓٞهغ  -8
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ٗوّٞ ثبُذخٍٞ ػ٠ِ اُشاثؾ  -ٔ

 .Sign inٝٗؼـؾ صس 

 

 

 

 (Sign in with google)رظٜش اعزٔبسح اُزغغ٤َ ك٘خزبس  -ٕ

 

 

اتي
اجب
و



 

 

عٞعَ , ٗوّٞ ثاٗشبء ِٓق شخظ٢ ػبّ ك٢ ؽغبة عٞعَ صْ ٗوّٞ ثبُشثؾ ث٤ٖ اُؾغبث٤ٖ -ٖ

 .ٝؽغبة أُٞهغ
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 Uploadُؼَٔ رغغ٤َ طٞر٢ ٗوّٞ ثبُؼـؾ ػ٠ِ صس  -ٗ

 

 

 

 

 

صْ ٗخزبس ٖٓ اُشبشخ اُزب٤ُخ ٓب ئرا ً٘ب ٗش٣ذ رغغ٤َ اُظٞد ٓجبششح ػٖ ؽش٣ن أُٞهغ أّ  -٘

 .ٗش٣ذ سكؼٚ ٖٓ ِٓلبد اُؾبعت ا٢ُ٥
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( Google Docs)ٖٓ أ٣وٞٗخ  -ٔ

أُٞعٞدح ك٢ عطؼ أٌُزت 

 .ٗوّٞ ثؼـؾ صس ئٗشبء
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 .صْ ٗخزبس ٖٓ هبئٔخ ِٓق الاخز٤بس عذ٣ذ صْ ػشع روذ٢ٔ٣ -ٕ

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 .ٗوّٞ ثاٗشبء اُؼشع اُزوذ٢ٔ٣ ؽغت أُٞاطلبد أُطِٞثخ -ٖ
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ثؼذ اُذخٍٞ ػ٠ِ أُٞهغ ٖٓ اُشاثؾ  -ٔ

 (Sign in withأػلاٙ ٗخزبس

google). 
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 .رظٜش شبشخ رطِت اُغٔبػ ثشثؾ اُؾغبث٤ٖ اُخبط٤ٖ ثغٞعَ ٝأُٞهغ ٗخزبس صس اُغٔبػ -ٔ
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ٗوّٞ ثبُؼـؾ ػ٠ِ اعْ اُؾغبة ٖٓ اُوبئٔخ اُغبٗج٤خ ُؼشع أُِلبد أُٞعٞدح ٝسكغ  -ٕ

 .ِٓلبد عذ٣ذح
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 :أٝلا أُغبؽبد اُزخض٤٘٣خ

 . ع٤غبgoogle drive :15أُغبؽخ اُزخض٤٘٣خ ٍ 

 . ع٤غبDropbox :2أُغبؽخ اُزخض٤٘٣خ ٍ 

.  ع٤غبBox :10أُغبؽخ اُزخض٤٘٣خ ٍ 

.  ع٤غبSkyDrive :20أُغبؽخ اُزخض٤٘٣خ ٍ 

: صب٤ٗب اُجشٓغ٤بد ٝاُزطج٤وبد أُوذٓخ ٝاُخذٓبد اُغؾبث٤خ

: Google Drivenرطج٤وبد 

 رطج٤ن ٖٓ أٜٛٔب أُغز٘ذاد ٝ اُؼشٝع اُزوذ٤ٔ٣خ ٝاُغذاٍٝ 100روذّ أًضش ٖٓ 

. الإٌُزش٤ٗٝخ ٝئٗشبء اُخشائؾ اُز٤٘ٛخ ٝػَٔ اُزظ٤ٔٔبد ٝؿ٤شٛب

: Dropboxرطج٤وبد 

٣وذّ ئٌٓب٤ٗخ رشـ٤َ أٗٞاع ػذ٣ذح ٖٓ أُِلبد دٕٝ اُؾبعخ ُزضج٤ذ ثشآظ خبطخ ثٜب 

. ًِٔلبد الأٝك٤ظ ٝاُظٞر٤بد

: Boxرطج٤وبد 

. Microsoft Officeؽضٓخ اُزطج٤وبد أٌُزج٤خ أُوذٓخ ٖٓ 

: صبُضب رٞكش رطج٤وبرٜب ػ٠ِ الأعٜضح اُز٤ًخ

. ع٤ٔؼٜب رٞكش رطج٤وبرٜب ثؾ٤ش رزٞاكن ٓغ ٓخزِق أٗظٔخ الأعٜضح اُز٤ًخ

 :ساثؼب ٗٔبرط ٖٓ رغشثز٢ ٓغ اُششًبد
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 اُؾٞعجخ اُغؾبث٤خ

 الحوسبة السحابية هي

رو٤٘خ روّٞ ثزؾ٣َٞ أُٞاسد 

اُجشٓغ٤بد )اُؾبعٞث٤خ 

ئ٠ُ خذٓبد ػ٠ِ  (ٝاُؼزبد

ٝرُي ػٖ , شجٌخ الإٗزشٗذ

ؽش٣ن رو٤٘خ رؼزٔذ ػ٠ِ 

اعزجذاٍ أُؼبُغخ ٝٓغبؽخ 

اُزخض٣ٖ اُخبطخ ثبُؾبعت 

 .ئ٠ُ ٓب ٣غ٠ٔ اُغؾبثخ

 .(أُغزخذّ)اُؼ٤َٔ  .ٔ

 .ٗظبّ اُزشـ٤َ .ٕ

 .(اُزطج٤ن)اُجشٗبٓظ  .ٖ

رٞك٤ش ارظبٍ ثشجٌخ  .ٗ

 .الإٗزشٗذ

ٓضٝد خذٓخ اُؾٞعجخ  .٘

 .اُغؾبث٤خ

 

SAAS اُجشٓغ٤بد ًخذٓخ   

PAAS اُ٘ظبّ ًخذٓخ   

 

IAAS اُج٤٘خ اُزؾز٤خ ًخذٓخ   

 

 أٗٞاع اُؾٞعجخ اُغؾبث٤خ

 اُؾٞعجخ اُغؾبث٤خ  .ٔ

 .اُخبطخ

 .اُؾٞعجخ اُغؾبث٤خ اُؼبٓخ .ٕ

اُؾٞعجخ اُغؾبث٤خ  .ٖ

 .أُشزشًخ

 .اُؾٞعجخ اُغؾبث٤خ .ٗ

 اُٜغ٤٘خ

 اُ٘ٔبرط أٌُٞٗبد

 ٓضا٣ب اُؾٞعجخ اُغؾبث٤خ

 .اٗخلبع اُزٌب٤ُق .ٔ

اُغشػخ ك٢ ٓؼبُغخ  .ٕ

 .اُج٤بٗبد

ٓشٝٗخ اُٞطٍٞ ئ٠ُ ٌٓبٕ  .ٖ

 .اُخذٓخ

ٓشٝٗخ الأخز٤بس ٖٓ ٝئ٠ُ  .ٗ

 .خذٓٞ ٓضٝد

ػٔبٕ اُذػْ اُل٢٘  .٘

 .ٝاُظ٤بٗخ

اُوذسح ػ٠ِ رجبدٍ  .ٙ

 .أُؼِٞٓبد

 رؾذ٣بد اُؾٞعجخ اُغؾبث٤خ

 .دٕرشئٕاُؾبعخ لإرظبٍ  .ٔ

 .أُخبٝف الأ٤٘ٓخ .ٕ

 .ثؼغ اُزطج٤وبد ُْ رظَ .ٖ

ُٔغزٟٞ اُزطج٤وبد 

 .اُلؼ٤ِخ

البريد 

 الإلكتروني

أٗظٔخ 

اُزشـ٤َ 

 اُغؾبث٢

التطبيقات 

 السحابية

خذٓبد 

اُزخض٣ٖ 

 اُغؾبث٢

اُظٞر٤بد 

 اُغؾبث٤خ

Gmail 
Jolicloud 

Google 
Docs 

Drop box 

Sound 

Cloud 

ٓضا٣ب رطج٤وبد اُؾٞعجخ اُغؾبث٤خ ك٢  الخدمات

 الأعٜضح اُز٤ًخ

 .ٝاعٜبد ٣غَٜ اُزؼبَٓ ٓؼٜب .ٔ

 .رٞكشٛب ػ٠ِ أٗظٔخ اُزشـ٤َ .ٕ

 .ٓٞائٔزٜب لأٗظٔخ اُزشـ٤َ .ٖ

 .أُضآ٘خ اُلٞس٣خ ُخذٓبرٜب .ٗ

 .عُٜٞخ ٓشبسًخ أُِلبد .٘

 .اُ٘غخ الإؽز٤بؽ٢ ُِٔؼِٞٓبد .ٙ

Google Drive 

Box 

Drop box 

One Drive 
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( اُجشٓغ٤بد ٝاُؼزبد)رو٤٘خ روّٞ ثزؾ٣َٞ أُٞاسد اُؾبعٞث٤خ  :اُؾٞعجخ اُؾغبث٤خ ٢ٛ

ٝرُي ػٖ ؽش٣ن رو٤٘خ رؼزٔذ ػ٠ِ اعزجذاٍ أُؼبُغخ , ئ٠ُ خذٓبد ػ٠ِ شجٌخ الإٗزشٗذ

 .ٝٓغبؽخ اُزخض٣ٖ اُخبطخ ثبُؾبعت ئ٠ُ ٓب ٣غ٠ٔ اُغؾبثخ

: أُضا٣ب

. اٗخلبع اُزٌب٤ُق ٝعُٜٞخ اُؾظٍٞ ػ٤ِٜب .ٔ

 .اُغشػخ اُلبئوخ ك٢ ٓؼبُغخ اُج٤بٗبد .ٕ

 .ٓشٝٗخ اُٞطٍٞ ٖٓ أ١ ٌٓبٕ ٝصٓبٕ ئ٠ُ ٌٓبٕ اُخذٓخ أٝ أُؼبُغخ .ٖ

 .ٓشٝٗخ الإخز٤بس ٝالإٗزوبٍ ٖٓ خذٓخ ٓضٝد ئ٠ُ خذٓخ ٓضٝد آخش .ٗ

رٞكش اُجشٓغ٤بد ٝالأعٜضح اُلاصٓخ ٓوبثَ ًِلخ ثغ٤طخ ٝدٕٝ اُؾبعخ ئ٠ُ ط٤بٗخ  .٘

 .اُ٘ظبّ ٝاُجشآظ

 .اُطبهخ اُزخض٤٘٣خ ؿ٤ش أُؾذٝدح ًِٔب صادد ؽبعزي ُِزخض٣ٖ .ٙ

 .ػٔبٕ اُذػْ اُل٢٘ ٝاُظ٤بٗخ؛ ُِزأًذ ٖٓ ػَٔ اُخذٓخ ثشٌَ دائْ .7

 .اُزط٣ٞش ٝاُزؾذ٣ش اُزو٢٘ أُغزٔش ُِخذٓخ ثٞاعطخ ٓضٝد اُخذٓخ .8

 .اُوذسح ػ٠ِ رجبدٍ أُؼِٞٓبد ٝٗششٛب ػ٠ِ اُلٞس .9

 :ٌٓٞٗبد اُؾٞعجخ اُغؾبث٤خ

(. أُغزخذّ)اُؼ٤َٔ  .ٔ

 .ٗظبّ اُزشـ٤َ .ٕ

 (.اُزطج٤ن)اُجشٗبٓظ  .ٖ

 .رٞكش ارظبٍ ثشجٌخ الإٗزشٗذ .ٗ

 .ٓضٝد ثخذٓخ اُؾٞعجخ اُغؾبث٤خ .٘
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 :ٗٔبرط اُخذٓبد ُِؾٞعجخ اُغؾبث٤خ

.  رطج٤وبد عٞعَ: اُجشٓغ٤بد ًخذٓخ ٓضَ .ٔ

 .اُ٘ظبّ الأعبع٢ ك٢ عٞعَ ُِزط٣ٞش ٝالأعزؼبكخ: أُ٘ظخ ًخذٓخ ٓضَ .ٕ

 . خذٓخ اُزخض٣ٖ اُغؾبث٢ ك٢ عٞعَ: اُج٤٘خ اُزؾز٤خ ًخذٓخ ٓضَ .ٖ

 

 :أٗٞاع اُؾٞعجخ اُغؾبث٤خ ٖٓ ؽ٤ش روذ٣ْ اُخذٓخ

. خبطخ .ٔ

 .ػبّ .ٕ

 .ٓشزشًخ .ٖ

 .ٛغ٤٘خ .ٗ

٘.  

 :أٓضِخ ػ٠ِ خذٓبد اُؾٞعجخ اُغؾبث٤خ

. اُجش٣ذ الإٌُزش٢ٗٝ .ٔ

 .اُزخض٣ٖ اُغؾبث٢ .ٕ

 .اُظٞر٤بد اُغؾبث٤خ .ٖ

 .اُزطج٤وبد اُغؾبث٤خ .ٗ

 .أٗظٔخ اُزشـ٤َ اُغؾبث٢ .٘

 

اتي
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 :ٓضا٣ب رطج٤وبد اُؾٞعجخ اُغؾبث٤خ ك٢ الأعٜضح اُز٤ًخ

. ٝاعٜبد ٣غَٜ اُزؼبَٓ ٓؼٜب .ٔ

 .رٞكشٛب ػ٠ِ أٗظٔخ اُزشـ٤َ أُخزِلخ .ٕ

 .ٓٞائٔزٜب لأٗظٔ٘خ ٝرطج٤وبد الأعٜضح اُز٤ًخ .ٖ

 .أُضآ٘خ اُلٞس٣خ ُخذٓبرٜب .ٗ

 .عُٜٞخ ٓشبسًخ أُِلبد .٘

 .اُ٘غخ الإؽز٤بؽ٢ ُِٔؼِٞٓبد ٝاُج٤بٗبد اُخبطخ .ٙ

 اُزخض٣ٖ اُغؾبث٢
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 :رؾذ٣بد اُؾٞعجخ اُغؾبث٤خ

: اُؾبعخ ئ٠ُ ارظبٍ دائْ ثبلإٗزشٗذ .ٔ

ػ٘ذ اعزخذاّ خذٓبد اُؾٞعجخ اُغؾبث٤خ ٗؾزبط ئ٠ُ الإٗزشٗذ ٝئلا أٗٚ ػ٘ذ اٗوطبع 

 .الإرظبٍ ر٘ؼذّ اُلبئذح ٖٓ خذٓبرٜب

: أُخبٝف الأ٤٘ٓخ .ٕ

٣زْ ؽلع أُِلبد ػ٠ِ خبدّ ٓضٝد اُخذٓخ ُزا كؼ٘ذ اخزشام ٛزا اُخبدّ هذ ٣ؾظَ 

 .أُخزشم ػ٠ِ أُِلبد ٝٛزا ٣إد١ ئ٠ُ صسع أُخٞف ث٤ٖ أُغزخذ٤ٖٓ

: ثؼغ اُزطج٤وبد اُغؾبث٤خ ُْ رظَ ئ٠ُ ٓغزٟٞ اُزطج٤وبد اُلؼ٤ِخ .ٖ

ػ٘ذ اعزخذاّ ٓؼبُظ اُ٘ظٞص ٓضلاً ػ٠ِ الإٗزشٗذ لا ٣ؼب٢ٛ ٓضا٣ب ٓؼبُظ 

 .اُ٘ظٞص ػ٠ِ اُؾبعت اُشخظ٢

 :رطج٤وبد اُؾٞعجخ اُغؾبث٤خ ك٢ الأعٜضح اُز٤ًخ

1. IOS. 

2. Android. 

3. Windows phone. 
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