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أجب عن جميع الأسئلة مستعينا بالله .
السؤال الأول : ضع كلمة ( √ ) أمام العبارة الصحيحة و كلمة ( × ) أمام العبارة الخاطئة :
1. منافذ الحاسب هي نقاط توصيل الملحقات بالحاسب						(	) .
2. يمكن توصيل الشاشة بمصدر الطاقة مباشرة أو توصيلها بمولد الطاقة بالحاسب		 	(	) .
3. يمكن توصيل الشاشة بمنفذ من نوع (USB) 		 					(	) . 
4. المنفذ الذي توصل به الطابعة هو منفذ ( PS/2 ) 							(	) . 
5. الكتابة بالقلم أفضل من الكتابة باستخدام برامج معالجة النصوص  					(	) .
6. يمكن حفظ النصوص التي تكتبها باستخدام برامج معاجلة النصوص 			 	(	) .
 السؤال الثاني : أجب عن الأسئلة التالية : -
( أ ) أذكر أربع من مجالات استخدام برنامج معالجة النصوص   :
1. ...................................................................................................................... .
2. ..................................................................................................................  .
3. ................................................................................................   .
4. ..................................................................................... .
 (ب ) بين ما الذي يحدث عند تنفيذ كل مما يلي  :
1.  تحديد الصورة ثم النقر على أمر التفاف النص في شريط أدوات الصورة ؟ 
...........................................................................................................................
2. الضغط مع الاستمرار بالضغط ثم السحب على الدائرة الخضراء المحيطة بالصورة عند تحديدها ؟ 
...........................................................................................................................
3. تحديد الصورة ’ ثم النقر على مفتاح (DEL ) في لوحة المفاتيح ؟ 
...........................................................................................................................
4. الضغط دون الافلات ثم السحب إلى الخارج على أحد الدوائر البيضاء المحيطة بالصورة عند تحديدها ؟
...........................................................................................................................
5. النقر الثنائي على الكلمة بالزر الايسر للفأرة ؟
...........................................................................................................................

السؤال الثالث )(أ)) املاء الفراغات التالية بما تراه مناسب   : 
1- يتم إضافة عمود باستخدام أمر .................... من قائمة ....................
2- يتم تشغيل برنامج الورد من قائمة ................ اختر كافة ................  ثم أذهب إلى مجموعة الافس ثم اختر برنامج...................
3- لحفظ الملف من قائمة ................. أختر أمر ......................
4- يستخدم أمر حفظ SAVE في ....................................................................................  
بينما يستخدم أمر حفظ باسم SAVE AS في....................................................................
((ب)) أذكر الخطوات التي تتبعها لتنفيذ كل مما يلي : 
1- دمج الخلايا :
.............................................................................................................................
.............................................................................................................................
2- ضبط ارتفاع الصف : 
.............................................................................................................................
.............................................................................................................................
                                                    ** انتهت الأسئلة ** 
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