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 لجان الاختباراتتشكيل قرار 
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 خه.تاري
   اتنا ، والسلام عليكموتقبلوا تحي 
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 الاختبارات البديلة للغائبين بأعذار مقبولة 
كيفية التعامل مع حالات تأخر وغياب الطلاب عن  

 دخول الاختبارات 

1 
داء  يحق للطالب دخول الاختبار البديل إذا تغيب عن أ 

و كليهما ، أو  اختبار نهاية أحد الفصلين الدراسيين  ، أ 
 ختبار الدور الثاني بعذر تقبله إدارة المدرسة . ا

1 
( دقائق يسمح لجه بالجدخول 10إذا تأخر الطالب بمدة لا تتجاوز) 

 ) ويؤخذ له عليه تعهد بعدم تكرار ذلك(

2 

ا عن تغيبه :   يشترط أن يقدم الطالب عذر 

 سير الاختبار.   الدراسية أثناءفي بعض المواد  •

زيد عن ثلاثة  تخلال فترة لا  في جميع المواد  •
 أيام من نهاية فترة الاختبار . 

 

2 

( دقجائق وأقجل مجن نصجف الوقجت 10إذا تأخر الطالب أكثر مجن )
 المخصص للمادة :

 ج يسمح له بالدخول بشرط عدم خروج أحد من الطلاب. أ
ب ويججذكر فيجه أسججباب ب ج يعجد محضجر بججذلك ويوقجع عليججه الطالج 

 تأخره.
لمدرسة أسباب التأخر وتقجرر ار تدرس إدارة اوبعد انتهاء الاختب

 قبول عذر الطالب أو عدم قبوله واعتباره )غائب ا(

3 
 إذا تأخر الطالب أكثر من نصف الوقت المخصص للمادة :

 ) لا يسمح له بالدخول ويعتبر غائب ا (

3 
لفصل الدراسجي الأول فجي يجري الاختبار البديل لاختبار ا

ل الدراسججي ن مججن بدايججة الفصجج يتجججاوز أسججبوعيموعججد لا 
 الثاني

4 
طالججب كثيججر الغيججاب ولججم يصججدر بحقججه قججرار فصججل مججن مججدير ال

 مكن من أداء الاختبارات(.ي  ) :والتعليم

5 
الطالب الغائب عن جميع اختبارات الفصل الدراسجي الأول بجدون 

 صل الدراسي الثاني(.عذر:)يمكن من دخول اختبارات الف

4 

الثاني  فجي موعجد لا لاختبار الدور  يجري الاختبار البديل
يتجاوز الأسجبوعين الأولجين مجن بدايجة الفصجل الدراسجي 

 الأول من العام الدراسي الجديد.

6 
الطالججب الغائججب عججن اختبججارات الفصججل الدراسججي الثججاني )الججدور 

 الأول( بعذر أو بدون عذر.  
 نما يدخل اختبار الدور الثاني مباشرة.  إ بديل ليس له اختبار

7 

 

 ب عن الدور الثاني:الطالب الغائ
 ج إذا كان غيابه بعذر : يدخل اختبار البديل للغائبين بعذر. أ

 ب ج إذا كان غيابه بدون عذر:يعتبر راسب ا.
 

 آلية حفظ وإتلاف أوراق الإجابة

راسجي الأول ختبار الفصجل الدبقى محفوظة لدى إدارة المدرسة حتى قرب موعد اأوراق إجابات الطلاب في جميع المراحل الدراسية ت

 :مع مراعاة الآتي للعام الذي يليه بحيث يتم التخلص منها. 

 المدرسة. قائدتشكيل لجنة إتلاف إجابات الطلاب برئاسة  ج1
 ويختم بختم المدرسة. إعداد محضر الإتلاف يتضمن كتابة اليوم والتاريخ والوقت يوقع من أعضاء اللجنة ج2
 ملف خاص بذلك. يحفظ محضر اللجنة في ج3
 الحالات التي تتعلق بها قضايا تبقى محفوظة بإدارة المدرسة ولا يتم التخلص منها حتى يتم البت فيها رسمي ا. ج4
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 أنظمة وتعليمات  الاختبارات
 

 
 

 
 

 سرية الأسئلة وسير الاختبارات
ل بسرية الأسئلة  تبة على الإخلاالعقوبات المتر 

 ات وسير الاختبار
ــ  13
1 

 

عد مسؤولا  عن سرية الأسئلة كل موظف،أو مستخدم،أو عامل ي  
  اطلع بحكم عمله  أ كل إليه أمر مِن أمورها.

 
 
جج 14
1 
 
 
 
 
 
 
 
 

إذا ا رتكب إحدى المخالفات المنصوص عليها في القواعد 
 من

لإدارية المختصة تجري ( فإن الجهة ا5جج13( إلى )1جج13)
 لي :بع في شأنه ما يالموضوع وتت تحقيق ا في

إذا كشف التحقيق عن أن الواقعة لا تعدو أن تكون مخالفة 
إدارية ، فتحدد المسؤولية التأديبية ، وتوقع على مرتكبها 

 الجزاءات النظامية.
 
 
 

 
 
 
ــ  13
2 

 
 
 
 

 لة.ئتعد الأمور التالية إخلالا  بسرية الأس 
ي وسيلة كانت ئلة الاختبارات أو إجابتها النموذجية بأقة أس ج سر1
 اشرة أو غير مباشرة.مب
ج جميع بقايا أوراق الأسئلة للاستفادة منها بطريقة غير مشروعة 2

 )كالمسودات أو القصاصات أو نحوها(
 فشاؤها بأي طريقة كانت.إج بيع الأسئلة أو شراؤها أو 3
مواطنها ولو بصورة رمزية بأي ج التلميح إلى نوعية الأسئلة أو 4

 ل.ة من الوسائوسيل
 شيء مما سبق أو اتخاذ أسبابه. ج الشروع في5

 3ـ13

 ور التالية إخلالا  بسير الاختبارات:متعد الأ
ج سرقة ورقة إجابة الطالب أو إخفاؤها عمد ا أو إتلافها أو 1

 استبدال ورقة أخرى بها أو التغيير فيها بأي شكل من الأشكال.
 ة.ج تسهيل الغش بين الطلاب والتهاون في المراقب2
زام بتعليمات تصحيح الاختبارات وتوزيع الدرجات على ج عدم الالت3

 الأسئلة.
 ج انتحال شخصية الغير )دخول طالب بدل طالب آخر(4

جج 14
2 

إذا كشف التحقيق عن مسؤولية إدارية وعن وجود مخالفة 
سججؤولية التأديبيججة جنائيججة ، فججإن الجهججة الإداريججة تحججدد الم

يتين فصجججل بجججين المسجججؤول،والجنائيجججة فجججي حجججال إمكجججان ال
التأديبيجججة والجنائيجججة ،وتحيجججل الأوراق بعجججد صجججدور قجججرار 
الجزاء التأديبي إلى الجهجة المختصجة للفصجل فجي المخالفجة 

 الجنائية.

جج 14
3 
 
 
 

جأن  إذا تعذر الفصل بين المسؤوليتين التأديبية والجنائية، كج
ا فجإن الجهجة الإداريجةيكون الارتبجا رججىء  ت  ط بينهمجا قائمج 

ية التأديبيجة ، وتوقجف إجراءاتهجا إلجى أن ي المسؤولالبت ف
فججي المخالفججة  يصججدر حكججم نهججائي مججن الجهججة المختصججة

 الجنائية.

 
ــ  13
4 

 
 
 
 
 

يعُد التواطؤ مع مرتكبي شيء من الأشياء الواردة في القاعدتين 
 سئلة وسلامة سير الاختبارات .( إخلالاً بسرية الأ3ـ13( و )2ـ13)

 
 
 

 4ج14
 

مرتكب إحجدى المخالفجات المنصجوص التحقيق أن كشف إذا 
( طالجب 4جج 13( و )3جج 13( و )2جج 13عليها في البنود )

في لغى اختباره في المادة نفسها ويسمح له بدخول اختبارهجا 
في الدور الثاني في كامل المقرر وي حتفظ له بأعمجال السجنة 

يم ل إلججى لجنججة التوجيججه والإرشججاد بالمدرسججة ، لتقججد، وي حججا
شجادية المناسجبة ، وفجي حجال تكجرار المخالفجة الخدمات الإر

منججه في لغججى اختبججاره فججي جميججع المججواد فججي ذلججك العججام فججي 
 الدورين.
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 5ــ13

 
 

يجب على كل من علم بارتكاب شيء مما سبق أن يبلغ ذلك للجهات 
 د ذلك إخلالاً بسرية الأسئلة.المختصة وفي حالة عدم الإبلاغ فيع

 5ج14

الجب آخجر وأدى الاختبجار  بجدلا  خصية طالطالب ش  إذا انتحل
عنه يحرر محضر لإثبات الواقعة ثم ي حسم عليهمجا درججات  
من درجات السلوك ، وي لغى الاختبار ، أما أن كان المنتحجل 
ا فججي المدرسججة في حججال أمججره للجهججات المختصججة  لججيس طالبجج 

 ه جج أن كانت معروفة جج بما تم خطي ا.وتبلغ جهة عمل

 
 

 تعامل مع حالات الغش في الاختباراتكيفية ال  راتتبالاخ 
 

 

 
 

 
 

 

 الالتفات المتكرر 
 والغش الشفوي  

 .ج ينذر في المرة الأولى 1
ج عند تكرار المحاولة ينقل الطالب من مكانه إلى مكان آخجر فجي قاعجة الاختبجار، وعنجد تكجرار المحاولجة تسجحب 2

 .ويعتمد من رئيس اللجنة ن الملاحظ / ين ورقة إجابته ويعد محضر بالحالة على أن يوقع م

إذا ثبت غش الطالب للمرة  
الأولى في اختبار نهاية أحد  
 الفصلين أو الدور الثاني 

 المدرسة مع إرفاق وسيلة الغش ما أمكن ذلك.  قائد ج يحرر محضر بذلك يعتمده 1
ا في درجتلأسئلة الذي ثبت غشه فيه ويج تلغى درجة السؤال ، أو ا2  ه .عطى صفر 
 د خطي على الطالب بعدم تكرار ذلك .ج يؤخذ تعه3

 
 

تكرار غش الطالب للمرة 
الثانية في اختبار نهاية أحد 

 الفصلين أو الدور الثاني

 المدرسة مع إرفاق وسيلة الغش ما أمكن ذلك. قائد ج يحرر محضر بذلك يعتمده 1
 ابته.ج تسحب ورقة إج2
مع الاحتفاظ له بججدرجات أعمججال السججنة ، وإذا كججان الغججش فججي الججدور  ا ، ويعد مكملا  ج يلغى اختباره في المادة التي غش فيه3

الثاني للمرحلة المتوسطة فيلغى اختباره وتتاح له إعادة اختبار المججادة مججع الغججائبين بعججذر فججي بدايججة العججام ، أمججا الطالججب فججي 
ا ويسمح له باختبار المادة في موعد موادالمرحلة الثانوية فيعد م  التعثر. تعثر 

فججي حقلججي مجمججوع  ن في كشوفات النتائج كلمة )غاش( في حقل درجة اختبار الفصل الذي وقع فيه الغش وعلامة ج يدو4
 نهاية الفصل والمجموع النهائي.

تكرار غش الطالب للمرة 
الثالثة في اختبار نهاية أحد 

 انيالفصلين أو الدور الث

 لغش ما أمكن ذلك. سيلة اع إرفاق والمدرسة مقائد ج يحرر محضر بذلك يعتمده 1
 ج يحرم الطالب من دخول الاختبار في بقية المواد التالية في جدول الاختبار بعد موافقة مكتب التربية والتعليم.2
 (.للغشار ارتكابه ج تدون ملاحظة في خانة الملاحظات )حرم من دخول الاختبار في بقية المواد لتكر3

إجابججججة ورقججججة إذا تضججججمنت 
)صلى الله  للنبي الب إساءةالط

أو صحابته الكجرام  عليه وسلم
ا في الدين الإسلامي.  أو قدح 

 
ا أو إهانة بعرضها على اللجنة الإداريججة ولجنججة التوجيججه 1  ً ا أو قذف  ا أو سلب ا أو قدح  ج التأكد من تضمن ورقة الإجابة تعريض 

 والإرشاد .
 ل أمره إلى الجهات المختصة .يحاج 2
 

لججب إجابججة الطاورقججة إذا تضججمنت 
عبارات مسيئة غيججر مججا ذكججر فججي 

 الفقرة السابقة :

 ج يحرر محضر بذلك ويستدعى ولي أمره ويبلغ بمضمونه .1
 ج يؤخذ عليه تعهد خطي دون إلغاء اختباره .2
 احتاج الأمر لذلك وفق ا لقواعد السلوك .ج يحول الطالب إلى لجنة التوجيه والإرشاد لدراسة حالته إذا 3

 
 

 
 الغش الجماعي

 

 قائججد ج يحرر محضر مججن قبججل اللجنججة الإداريججة المختصججة بشججهود الحالججة معتمججد ا مججن 2ج حصر الأوراق التي يشتبه فيها.    1
 المدرسة مع التحفظ على النتيجة لحين البت فيها.

 متسبب.اء تحقيق عاجل للبت في ذلك وإصدار العقوبة للج رفع المحضر إلى مكتب التربية والتعليم لإجر3
أمججا إذا حججدث بت أن المتسبب طالب فيلغى اختباره في تلك المادة أو المواد ويعد مكمل إذا حدث ذلك في الدور الأول ، ج إذا ث4

ه المادة مع الغائبين بعذر مججع بدايججة العججام ، ذلك في الدور الثاني للمرحلة المتوسطة فيلغى اختباره وتتاح له إعادة اختبار هذ
ا ويسمح له باختبار المادة في موعد مواد التعثر . أما بقية الطلاب فيعججاد الاختبججار أما الطالب في ا لمرحلة الثانوية فيعد متعثر 

 لهم في المادة أو المواد التي حدث فيها الغش مباشرة بعد الانتهاء من اختبار جميع المواد .
 

 

 

 تعديللا
 في ورقة الطالب

 يعتمد من قائد المدرسة ومشرف الاختبارات.لجنة الإدارية وج يعد محضر من قبل ال1
 ج يحقق مع المتسبب ويطبق بحقه ما نصت عليه لائحة تأديب الموظفين.2
 ج إذا ثبت أن للطالب صلة بذلك تلغى درجة اختباره3

سجؤولين بكجلام اول علجى أحجد المل بالنظام في القاعة مثل: إحداث فوضى أو التطج إذا قام الطالب بأي عمل أو تصرف من شأنه الإخلا
 غير لائق.

 المدرسة مع تحديد نوع المخالفة.قائد ج يحرر محضر بذلك يعتمده 1
 نصت عليه قواعد السلوك وفق نوع المخالفة من قبل لجنة التوجيه والإرشاد بالمدرسة . ج يطبق عليه ما2
 ره إلى الجهات المختصة ، وتبلغ جهة عمله بتصرفه خطي ا .تباره وإحالة أمام المنازل فيتم إلغاء اخارس ا ليلي ا أو بنظج إذا كان الطالب د3



  

 

 
 

 

 8الصفحة 
 

 المملكة العربية السعودية 
  وزارة التعليم        

 الرياض بمنطقة إدارة التعليم 
 ............... مكتب تعليم  

 مدرسة : ....................... 
 

 

 

 تكليف وضع أسئلة الاختبارات 
 

 

 وفقه الله ............................................................................................:الأخ المعلم
 

 السلام عليكم ورحمة الله وبركاته
 

ا هججج ولأهميججة هججذه الفتججرة التججي تتطلججب 1437/1438( للعججام الدراسججي ................................الفصججل الدراسججي )اختبارات  لقرب نظر 
عججداد أسججئلة إروط مججع مراعججاة شجج الموضججحة أدنججاه بالجججدول عداد المبكر لهججا. عليججه فقججد تججم تكلججيفكم بوضججع أسججئلة الاختبججار لإا

 المحدد .ارة المدرسة في موعد لإد بة وتسليمهانماذج الإجاوضع والاختبارات 
 

 وتقبلوا تحياتنا ، والسلام عليكم

 المدرسة قائد                                                                                         
 ................... ................................................  : سمالا                                                                                         

 

 ................... ...............................................  :التوقيع                                                                                         
 
 

 تاريخ التسليم المادة الدراسية لصفا الفصل الدراسي

 هـ143/       /             

 هـ143/      /              

 هـ143/      /              

 شروط أعداد الأسئلة

 الوزارة عند إعداد أسئلة الاختبارات .ـ الالتزام بقوائم الأهداف وجداول المواصفات المعتمدة من 1

 الاختبار الجيد ومعاييره .بمواصفات لتزام ـ الا2

 ـ أعداد الأسئلة وتصويرها وتظريفها وسريتها حتى فتح المظروف يوم الاختبار من مسؤولية المعلم.3

 ـ التأكد من كتابة زمن الاختبار بورقة الأسئلة.4

 على ورقة الأسئلة.ـ التأكد من وضع ترويسة الاختبار أ5

 بخط واضح. ـ كتابة أو طباعة الأسئلة6

 ن تكون الأسئلة سليمة وخالية من الأخطاء النحوية والإملائية.ـ أ7

 ـ التأكد من كتابة )يتبع( إذا كانت الأسئلة عبارة عن ورقتين أو هناك أسئلة خلف الورقة.8

 ـ التأكد من كتابة عبارة )انتهت( عند نهاية الأسئلة.9

 توزيع الدرجات على كل فقرة .السؤال كامل ثم ـ كتابة نموذج الإجابة مع توزيع الدرجات على 10

 سم المعلم.اـ وضع نموذج الإجابة بظرف مستقل داخل ظرف الأسئلة  موضح عليه بيانات المادة والصف و11

 يتم تصوير الأسئلة داخل المدرسة.ـ 12

 ..................................................................: التوقيع  ...................................................................اسم المعلم : 
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 تعليمات للملاحظين الاختبارات 
 

 

 وفقه الله ............................................................................................الأخوة الزملاء :
 

 ة الله وبركاتهالسلام عليكم ورحم
 

فة ة 1437/1438( للعام الدراسي ................................نظرًا لقرب اختبارات الفصل الدراسي ) هةذه ال يةة  مةن  هـ ولأهم بةه  مةا تتطل عةاون و ت

 ختبار .لملاحظة في لجان الاحظين ينبغي مراعاتها عند اتجدون أدناه تعليمات للملا، لذا  من جميع الأخوة الزملاءمتابعة و
 

 وا تحياتنا ، والسلام عليكموتقبل
                                                                                          

 .................. ................................ :التوقيع ........................................... ..........................: درسةالم قائد              
 

                                                                                          
 

 

 التوقيع بالعلم والإطلاع تعليمات ال

 م
 التوقيع اسم المعلم

 

 

 ر.( دقائق كأقل تقدي10الاختبار قبل بدايتها بج)ج تواجد الملاحظ في لجنة 1
 لاب للاختبار.ج تهيئة الط2
 ج المحافظة على هدوء الاختبارات.4
 ج التأكد أن قاعة الاختبار لا تحتوي على أي وسيلة تتعلق بالاختبار.4
ج التأكيد على الطلاب بعجدم وججود أي شجيء  يتعلجق بالاختبجار مجن قصاصجات 5

 سيلة أخرى.ورق أو جوال أو أي و
رقجة الإجابجة ،وجلوسجه رقجم جلوسجه علجى وج التأكد من كتابة الطالب اسجمه و6

 بالمقعد المخصص له حسب رقم جلوسه.
ج عججدم خججروج أي طالججب مججن قاعججة الاختبججار إلا بعججد مضججي نصججف الوقججت 7

 المخصص لمادة الاختبار.
قيججع اسججتلام أوراق الإجابججات مججن الطججلاب بعججد نهايججة الاختبججارات والتو ج  8

 .بالاستلام
 الملاحجظ ومشجرفيوقجع مجن و غيابالمحضر  يفج الطالب الغائب يدون اسمه 9

 اللجان.
 التأكد من توقيع جميع الطلاب على أداء الاختبار .ج 10
ترتيب وعدها وترتيبها حسب من الطلاب  الإجاباتاستلام أوراق التأكد من ج  11

 وتسليمها للكنترول .الطلاب في اللجان 
ين الطلاب الموجود ملاحظ من لجنة الاختبار مهما كان عددخروج أي  ج عدم  12

 باللجنة إلا بعد نهاية الاختبار .
ج في حالة وججود أي ملاحظجة أو مخالفجة فجي لجنجة الاختبجار يجتم اسجتدعاء 13

مشرف اللجان والتعامل معهجا وفجق لائحجة الاختبجارات وإعجداد محضجر حسجب 

 .شرفلمواالنموذج المعد ويوقع من الملاحظ 
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بيان بأسماء  الاختبارات 
 الملاحظين

 

 التاريخ  اليوم  الفترة  الفصل الدراسي 

 هج144  /    /    نيالثا    الأول        الأول         الثاني    
 

 

 

 
  

 

  

 

 ملاحظات التوقيع رقم اللجنة اسم الملاحظ م

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     
 

 

 

 

 
 

 المناوبين 

 خروج مشرف  مشرف دخول 

  الاسم  مالاس

  التوقيع  التوقيع
 

 

  

 :التوقيع :درسةقائد الم
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 جابات الإبيان تسليم واستلام أوراق  الاختبارات 
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  ابةأوراق الإجكشف تسليم  الاختبارات 
 
 

 الأسبوع 
 للفترة

 رقم اللجنة
 إلى  من

  هج143/    /      هج143    /  /   الثاني الأول           
 
 

 

 

 الاسم  م
 الخميس  الاربعاء  الثلاثاء  الاثنين  الأحد 

 المادة 
 ...........

. 

 المادة 
 ...........

. 

 المادة 
 ...........

. 

 المادة 
 ...........

. 

 المادة 
 ...........

. 

 المادة 
 ...........

. 

 المادة 
.. .........

. 

 دة الما
 ...........

. 

 المادة 
 ........... 

 المادة 
 ..........

 .. 

 التوقيع التوقيع التوقيع التوقيع التوقيع التوقيع التوقيع التوقيع التوقيع التوقيع
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           التوقيع 
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 مظروف أسئلة فتح محضر  الاختبارات 

 

 الفترة  التاريخ  اليوم 

 يةالثان    ىالأول         هج144/     /     
 

 الفصل الدراسي  الدور الصف  المادة

 الأول    الثاني        

 

 .: جدوو(...............................................................................) تم فتح مظروف الأسئلة  عند الساعة
 ........ ............... ............................................................................................................................. ......................................................................... ...... 

 
 ................................... ............... ............................................................................................................................. .................................................... 

 
................... ........................................... ............... ............................................................................................................................. ......................... 

 

 وتم تحرير محضر بذلك.

 

 

 

 التوقيع الصفة الاسم م
  رئيس        1

  عضو  2

  عضو  3

  عضو  4
 

 

 ة المدرس قائد
  التوقيع  الاسججم

 

 

 



  

 

 
 

 

 14الصفحة 
 

 المملكة العربية السعودية 
  وزارة التعليم        

 الرياض بمنطقة إدارة التعليم 
 ............... مكتب تعليم  

 مدرسة : ....................... 
 

 

  
 محضر تصحيح الاختبارات 

 

 

 الفصل الدراسي  الفترة التاريخ اليوم

 الثاني الأول           الثانية      الأولى     هج 143  /         /  
 

 

 الغياب المصححة  الأوراقعدد  المادة الصف

    
 

 

 التوقيع اسم المصحح رقم السؤال
   الأول
   يالثان

   الثالث
   الرابع
   الخامس

 

 

 المراجع
 التوقيع الاسم 

  

 

 

 الراصد
 التوقيع الاسم 

  
 

 

 

 

 

 

 قائد المدرسة لجنة التصحيح والمراجعةرئيس 

  سمالا  الاسم

  التوقيع  التوقيع

 للمصححين والمراجعينتعليمات هامة 

  

 ـ الدقة بالتصحيح.1

 ـ التقيد بنموذج الإجابة.2

 فقرات.ـ التأكد من تصحيح جميع الأسئلة والجزئيات وال4

سؤاا   ـ4 كتابة الدرجة أمام الفقرة أو الجزئية ثم كتابة درجة ال

 كاملة ثم كتابة مجموع درجات الأسئلة أعلى الورقة.

بؤالقلم الأ ؤ5 سؤود ـ التصحيح يكون  بؤاللون الأ جؤع  ر والمرا

 والمدقق)المراجعة النهائية( باللون الأخضر.

 ـ الدقة والتأني عند مراجعة التصحيح.6

ند رصد الدرجات بكشف الحاسب الآلي مع والتأني عـ الدقة 7

 عدم استخدام الكشط أو المزيل.

ـ  عند وجود أي ملاحظة بالتصحيح يتم استدعاء رئيس لجنة  8

 جعة.التصحيح والمرا

 باكتما  محضر التصحيح. التحكم والضبطـ التأكد من  9

 ـ يحفظ محضر التصحيح مع أوراق إجابات الطلاب.10

 

 

 



  

 

 
 

 

 15الصفحة 
 

 المملكة العربية السعودية 
  وزارة التعليم        

 الرياض بمنطقة إدارة التعليم 
 ............... مكتب تعليم  

 مدرسة : ....................... 
 

 

 

 
 

 لجان تصحيح ومراجعة الاختبارات الاختبارات 
 

 

 
 
 

 

: التخصص  اللجنة الأولى
(.... .......................................) 

اللجنة الثانية : التخصص 
( ...........................................) 

 التوقيع الصفة اسم المعلم  م التوقيع الصفة اسم المعلم  م

        

        

        

        

 

اللجنة الثالثة : التخصص 
( ....................... ....................) 

اللجنة الرابعة : التخصص 
( ...........................................) 

 التوقيع الصفة اسم المعلم  م التوقيع الصفة اسم المعلم  م

        

        

        

        

 

اللجنة الثالثة : التخصص 
( ....................... ....................) 

ة الرابعة : التخصص اللجن
( ...........................................) 

 التوقيع الصفة اسم المعلم  م التوقيع الصفة اسم المعلم  م

        

        

        

        

 

 

  التوقيع هج 144/       /       التاريخ :  قائد المدرسة

 

 



  

 

 
 

 

 16الصفحة 
 

 المملكة العربية السعودية 
  وزارة التعليم        

 الرياض بمنطقة إدارة التعليم 
 ............... مكتب تعليم  

 مدرسة : ....................... 
 

 

 

 

 

 لبمحضر غياب طا الاختبارات 
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 التاريخ ليوما

 هج 144/           / 
 

 
 

 

 

  ااسم الطالب رباعي  
 الفصل الدراسي الفترة المادة الصف رقم اللجنة

 الثاني   الأول          الثانية     الأولى         

 
 

 

 التوقيع اسم الملاحظ م

1          

2   

 
 
 
 

 

 المدرسة دقائ رئيس لجنة الإشراف والملاحظة

 الاسم:   م:الاس

 التوقيع: التوقيع:
 

 
 



  

 

 
 

 

 17الصفحة 
 

 المملكة العربية السعودية 
  وزارة التعليم        

 الرياض بمنطقة إدارة التعليم 
 ............... مكتب تعليم  

 مدرسة : ....................... 
 

 

 
 

 

 الاختبارات
( دقائق وأقل من 10محضر تأخر طالب أكثر من  )

 نصف الوقت المخصص للمادة.
 

 

 

 

 

 
 
 

 التاريخ اليوم

 هج144    /      /         
 

 

  اسم الطالب رباعي ا

 الفصل الدراسي  الفترة المادة الصف

 الثاني            الأول            الثانية     ى   الأول         

 (تكتب بخط الطالب ) أسباب غياب الطالب:
....................................................................................................................................................... 
 
....................................................................................................................................................... 
 
....................................................................................................................................................... 
 
....................................................................................................................................................... 
 
....................................................................................................................................................... 
 
....................................................................................................................................................... 
 
....................................................................................................................................................... 

 

 

 .  .......................................... .. ........................ ..........توقيع الطالب:
 

 
 

 قائد المدرسة رئيس لجنة الإشراف والملاحظة

 الاسم:   الاسم:

 التوقيع: التوقيع:



  

 

 
 

 

 18الصفحة 
 

 المملكة العربية السعودية 
  وزارة التعليم        

 الرياض بمنطقة إدارة التعليم 
 ............... مكتب تعليم  

 مدرسة : ....................... 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ( دقائق10محضر تأخر طالب بمدة لا تتجاوز ) الاختبارات 
 

 

 

 

 

 
 
 

 ريخالتا اليوم

 هج144    /    /        
 

 

  رباعي ااسم الطالب 

 الفصل الدراسي  الفترة المادة الصف

 الثاني       الأول            الثانية   الأولى            

 

أتعهد أنا الطالب الموضح اسمي أعلاه بعدم التأخر عججن الاختبججار مججرة أخججرى وفججي 
ء النظامي حسب أنظمة ولججوائح الاختبججارت حالة تأخري يحق للمدرسة إتخاذ الإجرا

 وعلى ذلك أوقع.
 

 .  .......................................... .. ........................ ..........توقيع الطالب:
 

 
 

 المدرسة قائد رئيس لجنة الإشراف والملاحظة

 الاسم:   الاسم:

 التوقيع: التوقيع:

 



  

 

 
 

 

 19الصفحة 
 

 المملكة العربية السعودية 
  وزارة التعليم        

 الرياض بمنطقة إدارة التعليم 
 ............... مكتب تعليم  

 مدرسة : ....................... 
 

 

 

اق إجابات الطلاب مع كشف الحاسب  كشف مراجعة أور الاختبارات 
   الآلي

 

 

 الغياب عدد الطلاب المادة الصف التاريخ اليوم
     هج144   /        /       

 

 .:من المراجعة ما يلي  اتضحتمت المراجعة وقد 
 

 الجدول الآتجي: حسب............... وجد أخطاء                    عدم وجود أخطاء .  
 

 

 م
 

 اسم الطالب
 

 الفصل
 

 المادة
 الصحيح الخطأ

 الدرجة مكانها الدرجة مكانها

        

        

        

        

        

        

        

        

        

 أعضاء اللجنة

 المراجعةرئيس لجنة التصحيح و مراجع أوراق إجابات الطلاب مراجع كشف الحاسب الآلي
 الاسم: الاسم: الاسم:

 التوقيع: التوقيع: التوقيع:
 
 

 )نظام نور(الحاسب الآليمسؤول 
 لخطأ إلى الدرجات الصحيحة حسب الموضح أعلاهايتم تعديل الدرجات 

 

: التوقيع.....................................................................    : قائد المدرسة
 ....... ...................................... 

 

 

 تم تصحيح الأخطاء وتعديل الدرجات حسب الموضح بالجدول أعلاه 
 مسؤول الحاسب الآلي / نظام نور

: التوقيع.....................................................................       :  الاسم
................................. ............ 

 

  



  

 

 
 

 

 20الصفحة 
 

 المملكة العربية السعودية 
  وزارة التعليم        

 الرياض بمنطقة إدارة التعليم 
 ............... مكتب تعليم  

 مدرسة : ....................... 
 

 

 

  

 نموذج تعديل درجة  الاختبارات 
  

 

 

 مدرسةال قائدالمكرم  / 
 السلام عليكم ورحمة الله وبركاته

 هم ،، مع جزيل الشكرؤللطلاب التالية أسما (الدرجة / الدرجات)تعديل  بالموافقة على آمل التكرم 
 

: التوقيع       هج414/       /      :التاريخ    ..................................................................... :  اسم المعلم
 ............................................. 

 

 

 

 الصف اسم الطالب المادة م
 الدرجة

 سبب التعديل
 مسجل المعلومات

قبل 
 التعديل

بعد 
 التعديل

تاريخ 
 التعديل

 التوقيع

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         
  

   

 

 : قائد المدرسة رأي 
 عدم الموافقة                           موافقة                                                     

 

: التوقيع هج414/     /        التاريخ  : ..................................................................:  الاسم
 ........................................... 

 

 
 
 

 

 

 

 

 
 
 



  

 

 
 

 

 21الصفحة 
 

 المملكة العربية السعودية 
  وزارة التعليم        

 الرياض بمنطقة إدارة التعليم 
 ............... مكتب تعليم  

 مدرسة : ....................... 
 

 

 
 

  محضر إبدال قلم إجابة طالب الاختبارات 

 
 

 

 

 

 

 رقم اللجنة رقم الجلوس المادة  الصف  اسم الطالب 

     
 

 

 

 
 

 

 التوقيع اسم الملاحظ م

1          

2   

 
 

 
 

 

 المدرسة  قائد   رئيس لجنة الضبط والتحكم 

 الاسم: الاسم:

 التوقيع:  التوقيع: 
 

 الفترة التاريخ اليوم الفصل الدراسي العام الدراسي 

 يةالثان   ى  الأول      هج414   /   /    انيالث الأول         



  

 

 
 

 

 22الصفحة 
 

 المملكة العربية السعودية 
  وزارة التعليم        

 الرياض بمنطقة إدارة التعليم 
 ............... مكتب تعليم  

 مدرسة : ....................... 
 

 

 

 

   نظمة والتعليماتمحضر مخالفة الأ الاختبارات 

 

 الفترة التاريخ اليوم المادة الفصل الدراسي العام الدراسي 

 الثاني  الأول      هج144/    /     الثانيالأول         

 

 

 التوقيع الفصل الصف  لوسجرقم ال اسم الطالب 

     
 

 
     

 المرة الثالثة     المرة الثانية   المرة الأولى   تكرار المخالفة :      
                               

 جماعي :           فردي       وصف المخالفة :
.................... ................................................ .................................................................................................... ........................ 

 
....................... ................................................. ........................................................................................................................ 

 
 .................................. .. ............................................... ............................................................................................................. 

 
......................... ................................................. ........................ .............................................................................................. 

 
 

          

  
 ) المصادقة (

 

 التوقيع الصفة الاسم

   

   

   
 

 

 

 

 



  

 

 
 

 

 23الصفحة 
 

 المملكة العربية السعودية 
  وزارة التعليم        

 الرياض بمنطقة إدارة التعليم 
 ............... مكتب تعليم  

 مدرسة : ....................... 
 

 

 
 

   محضر غش الاختبارات 
 

 
 

  رقم الجلوس  اسم الطالب رباعي ا

 التاريخ ليوما الفصل الدراسي الفترة المادة الصف

  
      

 الثانية   الأولى      
  

 الثاني      الأول          
 

 
 

 

  

 

 وسيلة الغش:
........................................................................................................... ..................................................... ........................................ .............................. 

 

... ........................................................................................................ ................................. ......................................................................................... 
 

......................................................................................................... ........................................................................................................................... 
 

 

 اسم الطالب :                                         التوقيع:
 

 التوقيع  رقم اللجنة اسم الملاحظ

   

   
 

 
 

 اللجانمشرف 
 التوقيع:  الاسم:

 
 

 
 

 

 كيفية التعامل مع حالة غش الطالب:

 يطبق بحقه ما جاء في نظام حالات الغش حسب الآتي:
 

 
 

 

 

 
 

التوقيع:    ......................................... ...,...........................:  المدرسة قائدرئيس لجنة الاختبارات / 
 .............................................. 

 
 

 ملاحظات هامة :
 ويحفظ في الملف الخاص بحالات الغش. لرئيس التحكم والضبط غش ج عند حدوث حالة غش يتم استدعاء مشرف اللجان          ج يسلم محضر ال

 التأكد من اكتمال المحضر من البيانات والتواقيع   ج يرفق صورة من محضر الغش مع ورقة الإجابة. التحكم والضبطج على لجنة أعضاء 

 



  

 

 
 

 

 24الصفحة 
 

 المملكة العربية السعودية 
  وزارة التعليم        

 الرياض بمنطقة إدارة التعليم 
 ............... مكتب تعليم  

 مدرسة : ....................... 
 

 

 

 إحصائية بغياب الطلاب الاختبارات 
 
 

 

 التاريخ اليوم التاريخ اليوم التاريخ اليوم التاريخ اليوم الصف اسم الطالب م

    /  /  /  / 

    /  /  /  / 

    /  /  /  / 

    /  /  /  / 

    /  /  /  / 

    /  /  /  / 

    /  /  /  / 

    /  /  /  / 

    /  /  /  / 

    /  /  /  / 

    /  /  /  / 

    /  /  /  / 

    /  /  /  / 

    /  /  /  / 

    /  /  /  / 

    /  /  /  / 

    /  /  /  / 

    /  /  /  / 

    /  /  /  / 

    /  /  /  / 

    /  /  /  / 

    /  /  /  / 

    /  /  /  / 
 

 المدرسةقائد  رئيس لجنة الإشراف والملاحظة

 الاسم:  الاسم:

 التوقيع: التوقيع:

 



  

 

 
 

 

 25الصفحة 
 

 المملكة العربية السعودية 
  وزارة التعليم        

 الرياض بمنطقة إدارة التعليم 
 ............... مكتب تعليم  

 مدرسة : ....................... 
 

 

 

 مي للطلاب كشف الغياب اليو الاختبارات 
 

 الدور الفصل الدراسي العام الدراسي  التاريخ اليوم

  الثاني الأول           هج143/       /       

 

 ملاحظات المادة الفترة رقم الجلوس اسم الطالب ................... :الصف

     ج1 دد المسجلينع
     ج2 

     ج3 عدد الغائبين

     ج4 

 ملاحظات المادة  الفترة رقم الجلوس اسم الطالب ........... ........:الصف

     ج1 عدد المسجلين
     ج2 

     ج3 عدد الغائبين

     ج4 

 ملاحظات المادة  الفترة رقم الجلوس اسم الطالب ................... :الصف

     ج1 عدد المسجلين
     ج2 

     ج3 عدد الغائبين

     ج4 

 ملاحظات المادة  الفترة رقم الجلوس اسم الطالب ................. ..:الصف

     ج1 عدد المسجلين
     ج2 

     ج3 عدد الغائبين

     ج4 

 ملاحظات المادة  الفترة رقم الجلوس اسم الطالب ................... :الصف

     ج1 عدد المسجلين
     ج2 

     ج3 عدد الغائبين

     ج4 



  

 

 
 

 

 26الصفحة 
 

 المملكة العربية السعودية 
  وزارة التعليم        

 الرياض بمنطقة إدارة التعليم 
 ............... مكتب تعليم  

 مدرسة : ....................... 
 

 

 

 كشف بأسماء الطلاب وفق اللجان  الاختبارات 
 

 الموقع رقم اللجنة الفصل الدراسي العام الدراسي

   الثاني    الأول        

 

 

 الصف اسم الطالب م الصف اسم الطالب م الصف اسم الطالب م

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

  مجموع  مجموع  مجموع



  

 

 
 

 

 27الصفحة 
 

 المملكة العربية السعودية 
  وزارة التعليم        

 الرياض بمنطقة إدارة التعليم 
 ............... مكتب تعليم  

 مدرسة : ....................... 
 

 

 

 الاختبارات  سيرتقرير عن  الاختبارات 
 

 

  للفترة  

 العام الدراسي
 

 الفصل الدراسي 
 لى إ من

   الثانية       لأولىا      هج143   /143 هج143/    /          هج143   /    /      
 

مجموع منسوبي المدرسة  من الهيئة التعليمية  
 والإدارية 

بدون  غياب   غياب بعذر   العدد 
 عذر 

 

 

 

 

 ملاحظات  بدون عذر بعذر غياب الطلاب عن الاختبارات

   
 نوعها : لا يوجد            يوجد          مشاكل سلوكية مؤثرة

 الإجراء: لا يوجد            يوجد          حالات غش

 السبب: لا يوجد            يوجد          تبديل أسئلة اختبار 

 السبب: لا يوجد            يوجد          إعادة تصحيح مادة 

 السبب:   لا يوجد          يوجد          غياب طلاب جماعي

 السبب: غ مناسب       مناسب           قاعة الاختبارات من حيث عدد الطلاب

 السبب: غ مناسب       مناسب           قاعة الاختبارات من حيث التهوية

 السبب: غ مناسب       مناسب           قاعة الاختبارات من حيث الإضاءة

 معوقات أثرت على سير الاختبار:

 وضع العام لسير الاختبارات :ال
 

 ملاحظات أخرى لم تذكر:
 
 

رئيس لجنة الإشراف  
 والملاحظة 

 رئيس لجنة التدقيق  رئيس لجنة التصحيح والمراجعة  رئيس لجنة التحكم والضبط 

   الاسم:  الاسم:  الاسم:    الاسم: 

 التوقيع:  التوقيع:  التوقيع:  التوقيع: 
 

 قائد المدرسة

 الاسم:

 التوقيع:

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 



  

 

 
 

 

 28الصفحة 
 

 المملكة العربية السعودية 
  وزارة التعليم        

 الرياض بمنطقة إدارة التعليم 
 ............... مكتب تعليم  

 مدرسة : ....................... 
 

 

 
 (.........................( الزمن ).................................للصف ) (...................................أسئلة اختبار مادة )

 
 
 
 

 

مج /   5س 4س 3س 2س 1س السؤال 
ا   رقم 

 التوقيع  المراجع  التوقيع  المصحح  مج / كتابة 

            الدرجة 

 

....................................................................................................................................................................................................................................................... 
 

.......................................................................................................................................................................................................................................... ............ 
 

.......................................................................................................................................................................................................................................... ............ 
 

.......................................................................................................................................................................................................................................... ............ 
 

.......................................................................................................................................................................................................................................... ............ 
 

.......................................................................................................................................................................................................................................... ............ 
 

.......................................................................................................................................................................................................................................... ............ 
 

.......................................................................................................................................................................................................................................... ............ 
 

.......................................................................................................................................................................................................................................... ............ 
 

.......................................................................................................................................................................................................................................... ............ 
 

.......................................................................................................................................................................................................................................... ............ 
 

.......................................................................................................................................................................................................................................... ............ 
 

.......................................................................................................................................................................................................................................... ............ 
 

.......................................................................................................................................................................................................................................... ............ 
 

.......................................................................................................................................................................................................................................... ............ 
 

.......................................................................................................................................................................................................................................... ............ 
 

.......................................................................................................................................................................................................................................... ............ 
 

.......................................................................................................................................................................................................................................... ............ 
 

.......................................................................................................................................................................................................................................... ............ 
 

.......................................................................................................................................................................................................................................... ............ 
 

.......................................................................................................................................................................................................................................... ............ 
 

.......................................................................................................................................................................................................................................... ............ 
 

.......................................................................................................................................................................................................................................... ............ 
 

.......................................................................................................................................................................................................................................... ............ 
 

.......................................................................................................................................................................................................................................... ............ 
 

.......................................................................................................................................................................................................................................... ............ 
 

.......................................................................................................................................................................................................................................... ............ 
 

.......................................................................................................................................................................................................................................... ............ 
 

.......................................................................................................................................................................................................................................... ............ 
 

............................................................................................................................................................................................................................................... ....... 
 

.......................................................................................................................................................................................................................................... ............ 
 

.......................................................................................................................................................................................................................................... ............ 
 
 
 



  

 

 
 

 

 29الصفحة 
 

 المملكة العربية السعودية 
  وزارة التعليم        

 الرياض بمنطقة إدارة التعليم 
 ............... مكتب تعليم  

 مدرسة : ....................... 
 

 

 ظرف أسئلة الاختبار    غلاف
 

 
 

  الصف
 

  المادة
 

 

 الفصل الدراسي
 

 الثاني                      الأول     
  

 

 عدد الأوراق
 

  

 

 اسم معلم المادة
 

 

 

 التوقيع
 

 

 

 ملاحظة :
 يتم وضع نموذج الإجابة بظرف مستقل ثم يوضع داخل مظروف الأسئلة

 

 

  



  

 

 
 

 

 30الصفحة 
 

 المملكة العربية السعودية 
  وزارة التعليم        

 الرياض بمنطقة إدارة التعليم 
 ............... مكتب تعليم  

 مدرسة : ....................... 
 

 

 

 غلاف نموذج الإجابة 

 الفصل الدراسي   ةالماد  الصف

    
      

 الثاني     الأول          

 : التوقيع :اسم المعلم

 

 

 غلاف نموذج الإجابة 

 الفصل الدراسي   المادة  الصف

    
      

 الثاني   الأول        

 : التوقيع :اسم المعلم

 

 

 غلاف نموذج الإجابة 

 الفصل الدراسي   المادة  الصف

    
      

 الثاني   ل   الأو     

 : التوقيع :اسم المعلم

 
 

 غلاف نموذج الإجابة 

 الفصل الدراسي   المادة  الصف

    
      

 الثاني  الأول          

 : التوقيع :اسم المعلم

   
 

 غلاف نموذج الإجابة 

 الفصل الدراسي   المادة  الصف

    
      

 الثاني   الأول          

 : التوقيع :اسم المعلم

 



  

 

 
 

 

 31الصفحة 
 

 المملكة العربية السعودية 
  وزارة التعليم        

 الرياض بمنطقة إدارة التعليم 
 ............... مكتب تعليم  

 مدرسة : ....................... 
 

 

 

 

 فريق تحليل نتائج الاختبارات قرار  تشكيل 

 
 

 

 التوقيع الصفة العمل الحالي الاسجججججم  م

  رئيس ا وكيل المدرسة  1
  نائب ا المرشد الطلابي  2
  ا  عضو معلم   3
  ا  عضو معلم  4
  ا  عضو معلم  6
  ا  عضو معلم  7

 

 

 

 . ....................................................... ..............................: مدرسةقائد ن إ  
لجنجة تحليجل نتجائج الطجلاب مجن الجزملاء الموضجح بناء  على الصلاحيات الممنوحة له ، فقد تقرر تشجكيل و   

 أسماؤهم بعاليه وذلك لتحليل نتائج الطلاب حسب الآتي :. 
 هج .1440    /1439تحليل نتيجة المدرسة للعام الدراسي :       
 هج .1439/1440تحليل نتيجة الفصل الدراسي )الأول( من العام الدراسي :      
 هج .1440  /1439  ( من العام الدراسي :..............( من الفصل الدراسي )............تحليل نتيجة الفترة )   

 

 متمنين للجميع التوفيق ، والسلام عليكم ،،،،، 
 
 

 .......................................................................... ..: مججججججالاس
 

 ......................................................................... :  التوقيع
 



  

 

 
 

 

 32الصفحة 
 

 المملكة العربية السعودية 
  وزارة التعليم        

 الرياض بمنطقة إدارة التعليم 
 ............... مكتب تعليم  

 مدرسة : ....................... 
 

 

 

 

 تحليل
 نتائج  

 الطلاب 

 هج .1440    /1439تحليل نتيجة المدرسة للعام الدراسي :        
 هج .1440    /1439يل نتيجة الفصل الدراسي )الأول( من العام الدراسي تحل    
 .1440 / 1439( من العام الدراسي :     ............( من الفصل الدراسي )..............تحليل نتيجة الفترة )    

 
 

 

 : تحليل نتائج الطلاب لاً أو
 

 
 

 

 الصف 
 الدراسي 

عدد  
 الفصول 

 عدد 
 الطلاب 

 نسبة  
 جاح الن

 نسبة  
 الرسوب

     

     

     

     

     

     
 

 

 ثانياً : توزيع الطلاب حسب التقديرات العامة
 ضعيف مقبول جيد ج جد ا  ممتاز الطلاب عدد الدراسي الصف

       

       

       

       

       

       

 



  

 

 
 

 

 33الصفحة 
 

 المملكة العربية السعودية 
  وزارة التعليم        

 الرياض بمنطقة إدارة التعليم 
 ............... مكتب تعليم  

 مدرسة : ....................... 
 

 

 

 

 

 

 حسب المواد الدراسيةثالثاً : تحليل نتائج 
 
 
 

 الصف 

................... 

 التقديرات
 المواد الدراسية

            

             ممتاز

             ج جدًا

             جيد

             مقبول

             ضعيف

 
 

 الصف 

................... 

 التقديرات
 المواد الدراسية

            

             ممتاز

             ج جدًا

             جيد

             مقبول

             ضعيف

 
 
 

 الصف 

................... 

 التقديرات
 المواد الدراسية

            

             ممتاز

             ج جدًا

             جيد

             مقبول

             ضعيف

 

 
 الصف 

................... 
 
 

 التقديرات
 المواد الدراسية

            

             ممتاز

             ج جدًا

             جيد

             مقبول

             ضعيف

 

 
 الصف 

................... 
 
 

 التقديرات
 المواد الدراسية

            

             ممتاز

             ج جدًا 

             جيد

             مقبول

             ضعيف 

 



  

 

 
 

 

 34الصفحة 
 

 المملكة العربية السعودية 
  وزارة التعليم        

 الرياض بمنطقة إدارة التعليم 
 ............... مكتب تعليم  

 مدرسة : ....................... 
 

 

 

 رابعاً: أبرز الملاحظات على تحليل النتائج 
 

  

  

  

  

  

  

  
 

 على تحليل النتائج التوصيات : أبرز خامسًا
 

  
  

  

  

  

  

  
 

 

 أعضاء لجنة تحليل النتائج

 التوقيع الصفة العمل الحالي الاسم م
     

     

     

     

     

 



  

 

 
 

 

 35الصفحة 
 

 المملكة العربية السعودية 
  وزارة التعليم        

 الرياض بمنطقة إدارة التعليم 
 ............... مكتب تعليم  

 مدرسة : ....................... 
 

 

 
 

 شكر وتقدير 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 

 وفقه الله  .                     ......................................................................................:المعلم الفاضل 
 

 السلام وعليكم ورحمة الله وبركاته

( مجن العجام الدراسجي فقجد ............................اختبجارات الفصجل الدراسجي ) الاطلاع على نتائجبعد    
( الصججف ............................سججرنا مججا رأينججاه  مججن ارتفججاع مسججتوى تحصججيل أبنائنججا الطججلاب بمججادة )

(............................                                                      .)                     
فعليه يسرنا أن نتقدم لكم بخالص الشجكر والتقجدير علجى جهجودكم المبذولجة مجع أبنجائكم الطجلاب 

 والعمل على الرفع من مستوى تحصيلهم الدراسي.
 
 

  ،،، سائلين الله لكم التوفيق والسداد
 ورحمة الله وبركاته والسلام عليكم

 

 المدرسة قائد 

                                                                             
 ................................................................. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 
 



  

 

 
 

 

 36الصفحة 
 

 المملكة العربية السعودية 
  وزارة التعليم        

 الرياض بمنطقة إدارة التعليم 
 ............... مكتب تعليم  

 مدرسة : ....................... 
 

 

 مساءلة معلم
 

 

 

 

 

                                        ....................................................................................... : الفاضلالمعلم        
 وفقه الله 

 السلام وعليكم ورحمة الله وبركاته
 

 

 

 

 

انخفاض   (..........................)للعام الدراسي ( ......... .................) تبين لنا بعد الإطلاع على نتائج اختبارات الفصل الدراسي
 نائنا الطلاب في المواد الآتية : لأب  المستوى التحصيلي 

o ( ( نسبة النجاح )............................( الصف )............................المادة.............................) 

o ( ( نسبة النجاح )............................( الصف )............................المادة.............................) 

 ،،، ولكم تحياتي ..  ضلذا نأمل توضيح أسباب ذلك الانخفا  

 هـ14     /        /التاريخ:        .........................التوقيع :  ............................................................:المدرسة  قائد اسم 
 

 

 

 

 

 

 

 

 وفقه الله   ..................................................................................... /المدرسة قائد  مكرم  ال
 

     السلام وعليكم ورحمة الله وبركاته
 :الآتية سبابيعود للأفي اختبار نهاية الفصل أبنائنا الطلاب درجات انخفاض أن بيدكم نف

...................................................................................................................................................................................................................... 

 

...................................................................................................................................................................................................................... 

 

...................................................................................................................................................................................................................... 

 

 

 

 

 هـ14     /        /التاريخ:        .........................التوقيع :  ............................................................الاسم :
       

 سة :المدرقائد رأي 
 ...................................................................................... ........................................................................................................................ ..................... .................. 

 

........................................................................... ........................ ............................................................................................................................... .................. 
 

........................................................................... ........................ ............................................................................................................................... .................. 

 وبركاتهورحمة الله  والسلام عليكم
 

 المدرسة قائد                                                                                                              

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 
 

 

 
 

 



  

 

 
 

 

 37الصفحة 
 

 المملكة العربية السعودية 
  وزارة التعليم        

 الرياض بمنطقة إدارة التعليم 
 ............... مكتب تعليم  

 مدرسة : ....................... 
 

 

 
 

 

 شكر وتقدير 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 

       .................................... :بالصف. ......................................................................................: الطالب

 وفقه الله 
 

 السلام وعليكم ورحمة الله وبركاته

يسججر إدارة المدرسججة وجميججع منسججوبيها أن يتقججدموا لججك بجزيججل الشججكر والتقججدير     
هججج( 143........./143............هايججة العججام الدراسججي )لتفججوقكم الدراسججي فججي اختبججارات ن

بنسججبة  (............................( بتقججدير عججام )............................وحصججولكم علججى الترتيججب )
(......... .)% 

بنهججا امسججتوى والشكر موصول لأسرة الطالججب علججى اهتمامهججا ومتابعتهججا المسججتمرة ل
 .الدراسي

 
 

  كم مزيد ا من التفوق ،،،متمنين ل
 ورحمة الله وبركاته والسلام عليكم

 

 قائد المدرسة                                                                                  
 

 

 



  

 

 
 

 

 38الصفحة 
 

 المملكة العربية السعودية 
  وزارة التعليم        

 الرياض بمنطقة إدارة التعليم 
 ............... مكتب تعليم  

 مدرسة : ....................... 
 

 

 
 
 
 

 

 فريق تحليل أسئلة الاختبارات قرار  تشكيل

 
 

 

 التوقيع الصفة العمل الحالي الاسجججججم م
  رئيس ا المدرسةوكيل   1
  نائب ا معلم   2
  اعضو   معلم  3
ا معلم  4   عضو 
ا معلم  5   عضو 

 

 

 

 . ..................................................................................... :ةالمدرس قائدن إ  

ا لجججدول  فريججق لتحليججلبنججاء  علججى الصججلاحيات الممنوحججة لججه ، فقججد تقججرر تشججكيل     أسججئلة الاختبججارات طبقجج 
 المواصفات من الزملاء الموضح أسماؤهم بعالية وذلك لعمل الآتي :. 

 هج .1440    /1439( من للعام الدراسي :   ..........تحليل أسئلة الاختبارات للفصل )   
 هج.1440/  1439 العام الدراسي :( من  ..........( من الفصل الدراسي )..........تحليل أسئلة اختبارات الفترة )   

 

 متمنين للجميع التوفيق  
 ،،،،،ورحمة الله وبركاته والسلام عليكم  

 
                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                               

 

 .. ..........................................................................:  الاسم
 

 .................................. .........................................:  التوقيع
 



  

 

 
 

 

 39الصفحة 
 

 المملكة العربية السعودية 
  وزارة التعليم        

 الرياض بمنطقة إدارة التعليم 
 ............... مكتب تعليم  

 مدرسة : ....................... 
 

 

 
 

 تحليل 
 أسئلة  

 الاختبارات 

     

 هج 1440    /1439عام الدراسي :    لل (..............تحليل أسئلة اختبارات الفصل الدراسي )   
 هج 1440/    143 9العام الدراسي :  (.........لدراسي )(الفصل ا.........تحليل أسئلة الفترة )   

 

 
 

 

 

 مستوى المعيار  المادة  الطلاب عدد  الصف

 الإيضاح

ل
جا

لم
ا

 

 
 م

 
 المعايير

ز 
تا
مم

جدً  
د 

جي
ا

 

يد
ج

ل 
بو

مق
ف 

عي
ض

ق 
طب

من
ر 

غي
 

ار
تب
خ
لا
 ل
ام
لع
 ا
ار
ط
لإ
ا

 

1 
مادة الدراسية  ، اكتمال البيانات الأساسية لورقة الأسئلة )  الاسم ،  القسم ، ال

 الفصل الدراسي ، الدور ، العام الدراسي ، زمن الاختبار ، المدرسة  (
       

        الالتزام بزمن الإجابة كما ورد في آلية الاختبار الجديدة  .  2

        ..........  ( . -طريقة الحل  –وضوح تعليمات الأسئلة . ) مكان الإجابة  3

        إخراج الأسئلة  .وضوح طباعة و 4

        تحديد مكان مناسب للإجابة  )  إن كانت الإجابة في نفس الورقة  (   . 5

        وجود عبارات إرشادية لتعدد الصفحات وانتهاء الأسئلة 6

7 
ارتباط الفقرات بالأهداف السلوكية المحددة بالقوائم المعتمدة من قبل الوزارة أو 

 .   إدارة التعليم
       

        التزام الأسئلة بجدول المواصفات المعتمد من قبل الوزارة / إدارة التربية والتعليم   8

9 
التزام توزيع الأسئلة بالنموذج الإرشادي المعتمد من قبل الوزارة / إدارة التربية 

 والتعليم  
       

10 
لمقالية ، الموضوعية  ( وفق تشمل الأسئلة على أنواع الفقرات الاختبارية  )  ا

 طبيعة المادة الدراسية  .
       

        صياغة الأسئلة بلغة واضحة ومناسبة لمستوى الطلاب   .  11

        تتدرج الأسئلة من السهل إلى الصعب   . 12

        سلامة الأسئلة من الأخطاء الإملائية   . 14

        غوية  .سلامة الأسئلة من الأخطاء الل 15

        سلامة الأسئلة من الأخطاء العلمية  . 16

ة 
ئل
س
لأ
ا

ية
قال
لم
ا

 
17 

 تستخدم الأسئلة المقالية في قياس الأهداف السلوكية في مستويات التفكير العليا 
 )  التحليل والتركيب والتقويم  (  . 

       
طأ
خ
وال
ب 
وا
ص
 ال
لة
سئ
أ

 

        ية  .تتضمن العبارة فكرة واحدة أساس  18

        تكون العبارة صحيحة بالكامل أو خطأ بالكامل  . 19

        تتضمن الأسئلة جمل وعبارات متساوية الطول تقريب ا. 20

        تتجنب الأسئلة استخدام كلمات أو عبارات التعميم  ،  النفي  ،  النفي المزدوج  . 21

        العبارات الخطأ تقريب ا  . عدد العبارات الصحيحة مساوٍ لعدد 22

 

 
 
 
 



  

 

 
 

 

 40الصفحة 
 

 المملكة العربية السعودية 
  وزارة التعليم        

 الرياض بمنطقة إدارة التعليم 
 ............... مكتب تعليم  

 مدرسة : ....................... 
 

 

 
 

 
 
 
 

 

ل
جا

لم
ا

 

 م
 

 المعايير
 

 مستوى المعيار 

 الإيضاح

ز
تا
مم

دا 
ج
د 

جي
 

يد
ج

ل 
بو

مق
ف 

عي
ض

ق 
طب

من
ر 

غي
 

جة 
او
مز
ال

 

        تزيد عدد عناصر الاستجابات عن عدد عناصر المقدمات  . 23

        مجموعة الفقرات قصيرة نسبي ا   . 24

        ون فقرات المعطيات )المقدمات والاستجابات( من نوع واحد  )  متجانسة  (   .تك 25

تحتوي المقدمات على الجزء الأكبر من السؤال وتكون الاستجابات قصيرة     ما  26
 أمكن  

       

تتسم العبارات بترتيب منطقي ) الكلمات أو العبارات في ترتيب أبجدي ، الأرقام  27
 يخ في تسلسل تنازلي أو تصاعدي (  .والتوار

       

        تتناسب كل إجابة من الاستجابات مع جميع قائمة المقدمات   . 28

ال 
كم
لإ
ا

 

        تظهر الأسئلة على شكل سؤال محدد وإجابة محددة  . 29

        لا تتضمن العبارة أكثر من فراغين   . 30

        نهاية العبارة وليس في أولها   .  موقع الفراغ يكون قرب أو عند 31

دد 
تع
 م
ن
 م
ار
تي
خ
لا
 ا
لة
سئ
أ

 

        تتساوى جميع أسئلة الاختيار من متعدد في عدد البدائل   .    32

        البدائل المتاحة أربعة أو خمسة   . 33

        خلو بدائل الإجابة من أي تلميح للإجابة الصحيحة   . 34

        تباطات اللفظية بين أصل السؤال و الإجابة الصحيحة   . تجنب الار 35

ما  قصيرة  تحتوي المقدمات على الجزء الأكبر من السؤال وتكون الاستجابات 36
 أمكن 

       

تتسم البدائل بترتيب منطقي ) الكلمات أو العبارات في ترتيب أبجدي ، الأرقام  37
 اعدي (  .والتواريخ في تسلسل تنازلي أو تص

       

        تتناسب كل إجابة من الاستجابات مع جميع قائمة المقدمات   . 38

قة 
عل
مت
ب 
ان
جو

 

 
ج  
وذ
نم
ب

بة 
جا
لإ
ا

 

        تضمين نموذج الإجابة جميع الإجابات المحتملة  . 39

        صحة الإجابة لكل فقرة اختبارية  . 40

        بارية   .مناسبة الدرجة المخصصة لكل فقرة اخت 41

        توزيع الدرجة على جزئيات إجابة الفقرة   . 42

        صحة مجموع درجات النموذج   . 43

  ملاحظات أخرى
 

 

 

 ضعيف          مقبول   جيد                               جيد جد ا               التقييم العام للنموذج :         ممتاز
 

 راء المقترح من قبل فريق تحليل الأسئلة   :الإج
إرسال خطاب شكر للمعلم            إشعار المعلم بالملاحظات كتابي ا  .          إلحاق المعلم بدورة في بناء الاختبارات      

 التحصيلية     

: عقد اجتماع بين المشرف التربوي والمعلم المعد  .    أخرى  تذكر            
.............................................................................................................. 

    



  

 

 
 

 

 41الصفحة 
 

 المملكة العربية السعودية 
  وزارة التعليم        

 الرياض بمنطقة إدارة التعليم 
 ............... مكتب تعليم  

 مدرسة : ....................... 
 

 

 بعد تحليل الأسئلة  أولاً : بيان عام بمطابقة أسئلة المواد لجدول المواصفات
 

غير   ضعيف  مقبول  جيد  ج جد ا  ممتاز  اسم المعلم المادة الصف
 مطابق

         

         

         

         

         

         

         

         
 

 

 على تحليل الأسئلةالعامة ثاني ا: أبرز الملاحظات 

 

  

  

  

  

  

  

  
 

 الأسئلة على تحليل العامة ثالثاً: أبرز التوصيات 
 

  

  

  

  

  

  

  

 تحليل الأسئلة   فريقأعضاء 

 

 التوقيع  الصفة  الاسم  م  توقيع ال الصفة  الاسم  م 

1    4    

2    5    

3    6    
 



  

 

 
 

 

 42الصفحة 
 

 المملكة العربية السعودية 
  وزارة التعليم        

 الرياض بمنطقة إدارة التعليم 
 ............... مكتب تعليم  

 مدرسة : ....................... 
 

 

 
 

 

 شكر معلم الاختبارات 

 

 . ...................... ..................................... قائد مدرسة:.:  مجججججن
                           .                          .......... ...................................................... .........:.:  المعلم  جى جإلجج

 الله   وفقه
 

 السلام عليكم ورحمة الله وبركاته                      وبعد :                              
يسرنا أن نتقدم لكم فريق دراسة وتحليل أسئلة الاختبارات  بعد الإطلاع على تقرير   

جهودكم المتميزة في إعداد وبناء الاختبارات بالشكل التقدير لبخالص الشكر و
االمتوافق مع ج  من التقدم والنجاح .  دول المواصفات ، متمنين لكم مزيد 

 والسلام عليكم ورحمة الله وبركاته ،،،، 
 

 ............................................................................ :  الاسم
 

 ......................................................... ...................:  عالتوقي



  

 

 
 

 

 43الصفحة 
 

 المملكة العربية السعودية 
  وزارة التعليم        

 الرياض بمنطقة إدارة التعليم 
 ............... مكتب تعليم  

 مدرسة : ....................... 
 

 

 

 

 
 

 مساءلة معلم
 

 

 

 

 

 وفقه الله       .   ...................................................................................... : الفاضلالمعلم        
  وبركاتهالسلام وعليكم ورحمة الله

 

 

 

 

 

 ، حيث تضمن التقرير وجودفريق دراسة وتحليل أسئلة الاختبارات  بعد الاطلاع على تقرير   
وعدم تطبيق جدول  وقصور  في إعداد وبناء اختبار المواد التي تقومون بتدريسها ، ملاحظات 

 الأسئلة . نأمل إفادتنا عن ذلك : دإعدا واصفاتم
 هـ14     /        /التاريخ:        .........................التوقيع :  ............................................................:  قائد المدرسة 

 

 

 

 

 

 

 

 

 وفقه الله  ..................................................................................... /المدرسة قائد  مكرم  ال
 

 م وعليكم ورحمة الله وبركاتهالسلا

 بالآتي :.يدكم نف
...................................................................................................................................................................................................................... 

 

...................................................................................................................................................................................................................... 

 

...................................................................................................................................................................................................................... 

 

 

 

 

 هـ14     /        /التاريخ:        .........................قيع : التو ............................................................الاسم :
       

 :رأي قائد المدرسة 
 ...................................................................................... ........................................................................................................................ ..................... .................. 

 

........................................................................... ................................................................................................ ....................................................... .................. 
 

........................................................................... .......................................................................................................... ............................................. .................. 

 ورحمة الله وبركاته والسلام عليكم
 
 

 ............................................ ...........................الاسم : 
 ...................................... ..............................التوقيع :

 
 

 
 


