
 
 

 
 1من  1الصفحة 

 

 آلٌة عمل مشرف الجودة:

اختبارات الانتساب المطور وقواعدها الاطلاع على الضوابط المنظمة لأعمال مراكز  .1

  .، والفهم الكامل لهاالتنفٌذٌة

 مركز الاختبار. زٌارتهخلال وتعلٌقها  ،بطاقة مشرف الجودةطباعة  .2

 ووقتها.تحدٌد مركز الاختبار وأٌام الزٌارة التً تم فٌها العمادة  بخطةالتام الالتزام  .3

، والبقاء الحضور إلى مركز الاختبار قبل بدء الاختبار بما لا ٌقل عن نصف ساعة .4
فً المركز إلى ما بعد نهاٌة الاختبار بمدة كافٌة تسمح برصد الملحوظات المتعلقة 

 ل التً تتم بعد الاختبار.بالأعما

وأهداف مشرف  والمهام المكلف بها، المرور على رئٌس المركز والتعرٌف بنفسه .5
ثم الانتقال إلى مقر الاختبار ومن والسعً لإنجاح عمل الاختبارات بالمركز الجودة، 

 وعدم إشغال رئٌس المركز.

 عدم التدخل فً عمل أي مشارك فً المركز أو توجٌهه. .6

لضوابط المنظمة لأعمال ن بشكل فردي لمعرفة مدى تطبٌقهم االلجاالمرور على  .7
 مراكز الاختبارات.

الالتقاء بالمشاركٌن بعد انتهاء مهامهم الٌومٌة وتدوٌن ما لدٌهم من ملحوظات أو  .8
 مقترحات أو شكاوى.

الالتقاء بعٌنات من الطلاب بعد خروجهم من قاعات الاختبار وتدوٌن ما لدٌهم من  .9
 مقترحات أو شكاوى.ملحوظات أو 

الاجتماع مع رئٌس المركز بعد انتهاء الجولة الٌومٌة، واستعراض الإٌجابٌات  .11
الموجودة، وإٌضاح الملحوظات التً تم تقٌٌدها، والسعً لمعالجتها فً الأٌام 

 المقبلة.

 إعداد التقرٌر الإلكترونً بعد الزٌارة مباشرة. .11

أثناء الاختبار ٌتم فً ستدعً إبلاغ العمادة بها عند وجود مشكلة أو ملحوظة ت .12
 .وسائل الاتصال المعلنة من العمادةمباشرة برسالة أو اتصال على التواصل 

ً لاعتماد المكافأة الخاصة فً الوقت المحدد ٌعد رفع التقرٌر على النظام  .13 شرطا
 ارة منفً ٌوم الزٌبالزٌارة المحددة، علماً أن خاصٌة رفع التقرٌر ستكون متاحة 

 مساءً. الحادٌة عشرةعصراً إلى  الرابعةالساعة 


